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Bp3 ocHoBa Ha useH 17 cTaB (7) og 3aKOHOT 3a BpaboTeHUTE BO jaBHUOT CEKTOP
(,Cny>x6en BecHUK Ha Penybnuka Makemonuja“ 6p. 27/14 u 199/14) u unen 20 craB (1)
asMHeja 7 of 3aKOHOT 3a yIpaByBame CO KOH(PUCKYBAH MUMOT, UMOTHA KOPUCT U
O/13eMeHU TIpeIMeTH BO KPUBUYHA W TpeKpuiouyHa mocrtanka (,Ciay>kbeH BecHUK Ha
Penybnuka Makemonuja“ 6poj 98/08, 145/10, 104/13. 187/13, 43/14, 160/14, 97/15 wu

148/15), pupeKkTopoT Ha AreHlujaTa 3a yrmpaByBawe CO Ofl3eMeH UMOT Ha geH 07.10.
2015 roguHa JOHece

MIPABUITHMUK
3a cucTeMaTH3aljija Ha paboTHUTe MecTa BO AreHIjMjaTa 3a yIpaByBambe Co
ofi3eMeH UMOT

I. OCHOBHUM OJJPEIBU

Unen 1
Co o0BOj TpaBUJIHMK Cce YTBpAyBa BKYMHUOT Opoj HaA BpaboTeHUTe
(aEMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHWIIM M MTOMOIIHO — TeXHWUYKM JiMila) BO AreHiujara 3a
yIpaByBalme CO Ofj3eMeH MMOT (BO HaTaMOIIHUOT TeKCT: AreHIidjaTa), pacropejor,
mudpaTa, HUBOTO, HA3MBOT M OMMCOT HA pPabOTHUTEe MecCTa MO OPTaHU3ALMOHU
eIVMHUIIA U TTI0CeOHUTe YCJIOBU MOTPeOHM 3a U3BPIIyBamke HAa paboTHUTe U HA 3aJjaUnTe
Ha OJiJIeJTHUTe pabOTHU MecCTa.

Ynen 2
PaboTuTe 1 3agaunTe IITO Ce BPIIAT BO AreHiujaTa ce onpejielyBaaT COrjacHO
HMBHATa CpPOJIHOCT, MefyceOHa MOBP3aHOCT, BHUIOT, 00eMOT U CTeNeHOT Ha
CJIOYKEHOCTA, OZITOBOPHOCTA U IPYTUTE YCIIOBU 32 HUBHOTO U3BPIIYBamkbe.

Unen 3
PabotuTe u 3ajjaunTe yTBP/IEHNW CO OBOj MPABUJIHUK MPETCTAaByBaaT OCHOBA 3a
BpabOTyBame 1 pacropeayBaH-e Ha BpaboTeHuTe BO AreHIiyjaTa.

Unen 4
TabenapuuoT npersies (paboTHa KapTa) Ha paboTHUTE MecTa BO AreHIMjaTa e
COCTABEH /ieJl Ha 0BOj MPABUJIHUK.

1. PACIIOPE]] HA PABOTHUTE MECTA HA AJJMUHUCTPATHUBHUTE
CJIYKBEHULIU

Unen 5
Bo oBOj mpaBUJIHUK Ce YTBPAEHU U OMUIIAHU BKYMHO 75 pabOTHU MecTa 0ji KOU
42 paboTHM MecTa Ha AAMWHUCTPATUBHM CIy)KOeHwIun U 33  paboTHU MecTa Ha
MMOMOIITHO — TEeXHUUYKHU JIWIIA, PACTOpe/leHd IO OPraHW3alluOHU eJUHULIM COTJIACHO
[TpaBUTHUKOT 3a BHATpelTHA OpraHU3allkja HAa AreHIyjaTa, Of, KOU IMOIMoJHeTH ce 50
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paboTHu mecta. PaboTHuTe MecTa Ha aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIU , pacriope/ieHr
ce Ha CJIeJJHMOB HAaYMH:

Huso CuctemaTusupanu paboTHU MecTa ‘ ITononHeT paboTHM MecTa
AJIMUHHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIN
b02 3 0
b03 1 1
bo4 8 2
Bo1 6 1
B02 1 0
BO3 3 2
Bo4 11 6
ro1 5
ros 1 0
roa 2 2
BkymnHo 42 19

YjieH 6

OnuITy ycJIOBM YTBPAEHM CO 3aKOHOT 3a afIMUHMCTPATUBHUTE CIY>KOEHULM/pyr
rnoce6eH 3aKOH WJIU KOJIEKTUBEH [0TOBOP 3a a/IMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIHA Ce:

Ia e gp>kaBjaHuH HA Penybiuka MakeioHuja,

aKTUBHO [la TO KOPUCTU MaKeJOHCKUOT ja3uK,

7la e TIOJTHOJIETEH,

Ila Ma OIIITa 3[[paBCTBEHA CIIOCOOHOCT 3a pabOTHOTO MECTO U

CO MPaBOCUJTHA CYZCKa Mpecyza Jla He MY e u3pedyeHa Ka3Ha 3abpaHa Ha BpIIeHe
npodecuja, AejHOCT UM OJIKHOCT.

Ysen 7

[locebHn ycioBM  yTBpAeHM €O 3aKOHOT 3@ AAMWHUCTPATUBHUTE
cay>k06eHuL/apyr nmocebeH 3aKOH WIX KOJIEKTUBEH JOTOBOP, 32 PAKOBOJHUTE
aIMUHUCTPATUBHU CJIY>KOeHUIIM of KaTeropujaTa b ce:

- CrpyuHu kBamuduKkanuu 3a CUTe HUBOA - HUBO Ha KBatudukauuure VI A
criope, MakefjoHCKaTa paMKa Ha KBaTU(UKALWU U HajMaJNKy 240 KpenuTu
crexkHaTu criopep EKTC unu 3aBpuieH VII/1 cTenes;

- aKTUBHO TO03HaBawk-e€ Ha KOMIjYTepCKU TMporpaMu 3a KaHLeJapucko
paboreme,

- TOTBPAA 3a MOJI0YKEH UCIUT 3a aJ[MUHUCTPATUBHO YIIpaBYyBame,

- pabOTHO MUCKYCTBO, U TOA:

- 3a HUBOTO b2 HajMasiKy meT rofiuHu pabOTHO MCKYCTBO BO CTPYKaTa Of KOU
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HajMaJIKy JIBe TOAVMHU Ha PAKOBOJIHO pabOTHO MECTO BO jaBE€H CEKTOP, OJJHOCHO
HajMaJIKy OCYM TOAVMHU PabOTHO MCKYCTBO BO CTPYKaTa OJf KOU HAajMaJIKy TPU
rOJJUHY Ha PaKOBOJIHO paOOTHO MECTO BO MPUBATEH CEKTOP WUJIU

3a HuBoaTa b3 u b4 HajManky yeTupu rofHU pabOTHO UCKYCTBO BO CTpyKarta
O/i KOM HajMaJIKy eJlHa rofiuHa Ha pabOTHO MeCTO BO jaB€H CEKTOP, OJTHOCHO
HajMaJIKy IIeCT TOAWHYU Pab0THO UCKYCTBO BO CTPYKaTa Off KOU HajMaJIKy JIBe
rOJJMHY Ha PaKOBOJIHO paOOTHO MECTO BO MPUBATEH CEKTOP;

MO3HABamke Ha €JleH Of] TPUTe HajuecTo KOpUCTeHU jasuiy Ha EBpormickara
YVHUja (QHTJIMCKY, (PPAHIIYCKU, TEPMAHCKH), U TOA:

3a HUBOTO D2 mpeky mocepmyBame Ha MefyHApOJHO MPU3HAT CepTUdUKAT
u3fazieH ofi opuiijasieH eBporCcKy TeCcTaTop, YieH Ha 37py>keHueto ALTE Ha
eBporcku TectaTopu Ha b2 (B2) HuBoTto Ha UEDP (CEFR), ognocuo UEJITC co
5-6 moenu, PUE, BEK B, MJIEK, UK®E, BYJIATC, unu Antuc, unu TOED®EJI
[T najmanky 500 6oma, TOEDEJI LIBT najmanky 175 6oma unu TOEDEI]
WDBT najmanky 60 6opma, wau [IEJI®, TL®, TED, umu I'ete ceprudukar,
Tect[lad un

3a HuBoata b3 u b4 mnpexky mnocefyBame Ha MeIfyHAapOLHO TpU3HAT
ceptucpukaT wu3mameH of oduiijaJeH eBpPOINCKM TecTaTrop, 4WieH Ha
3gpykeHueto ALTE Ha eBporicku Tectatopu Ha bl (Bl) HuBoto Ha LIEDP
(CEFR), ogrocHo MEJITC co 3,5 - 4,5 moenu, IIET, BEK I1, bYJIATC, unu Antuc,
unmu TOE®DEJI TIBT najmanky 450 6opma, TOEDEJI BT najmanky 135 6opa,
i TOEDEJI UBT najmanky 45 6oma, wiau [JEJID, TH®, TED, umu lere
cepTuduUKarT.

(2) IloTpebu ontTy pabOoTHU KOMeTeTeHIIMY Ha HATIpeTHO HUBO:
yUueme U pa3Boj;

KOMYHUKaLuja;

OCTBapyBaH-€ Pe3yJITaTH,

paboTeme co Apyru/TuMcKa paboTa;

CTpaTelika CBeCT;

OpPUMEHTUPAHOCT KOH CTPAHKUTe/3acerHaTu CTPaHy;
pPaKoBOZIEH-€; U

(buHaHCUCKO yTipaByBame.

YjieH 8

(1) TlocebHm yciOBM YTBPAEHUM CO 3aKOH 3a CTPYYHUTE AAMUHUCTPATUBHU
cy>k6eHuIM o1 Kateropujara B ce:

CTPYYHM KBaJM(UKAIUU, U TOA:

3a HUBOTO Bl HUBO Ha kBaymmpukauuute VI A ciopes MakemoHckaTa paMKa
Ha KBaJM(pUKAIUM U CcTeKHATU HajManky 240 kpeputu crnopen EKTC wnu
3aBpineH VII/1 cTerneH u

3a HuBoaTta B2, B3 m B4 HuBo Ha kxBanmudukanuute VI b cropen
MakegoHcKkaTa paMKa Ha KBTM(UKALIMY ¥ CTeKHATU HajMasKy 180 KpenuTu
criopep, EKTC unu 3aBpiueH VII/1 cTenes,;
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aKTMBHO TI0O3HABake Ha KOMIIJYTEPCKM TpOTpaMu 3a KaHIeJapucKo
paboreme,

pabOTHO UCKYCTBO, U TOA:

3a HUBOTO Bl HajMasIKy Tpu roiuHU pabOTHO UCKYCTBO BO CTPYKAara,

3a HUBOTO B2 HajMasnKy ABe ToguHU pabOTHO UCKYCTBO BO CTPYKATa,

3a HUBOTO B3 HajManKy effHa TOgUHYU pabOTHO UCKYCTBO BO CTPyKaTa WIN

3a HUBOTO B4 co unu 6e3 paboTHO UCKYCTBO BO CTPYKATA;

Mo3HaBamke Ha efleH Of TPUTe HajuyecTo KOPUCTEeHU jas3uiu Ha EBporckarta
yHUja (QHTJMCKY, DpaHIyCKd, TepMaHCKW), W Toa T[OcCeflyBame Ha
MefyHapoJHO TpU3HAT cepTUUKAT u3[gaZieH o oduilujajieH eBPOICKU
TecTaTop, WieH Ha 37pykeHueTo ALTE Ha eBporicku Tectatopu Ha A2 (A2)
HuBoTo Ha LIEDP (CEFR), ogHocHo KET, MEJITC co makcumym 3 moeHH,
BYJIATC, wiu Antuc, unu TOEDEJI IIBT najmanky 400 6oxa, TOEDEJI LIBT
HajMasiky 95 6opma, uiu TOEDEJI UBT najmanky 30 6oga, unu JEJID, TIHO,
TE®, unu I'ete cepTudukar.

(2) [ToTpebu onTy pabOTHU KOMETNEeTeHIIMU Ha CPeTHO HUBO:

pelraBame MpobIeMu 1 0JITydyBam-e 3a pab0TH 0] CBOjOT AETIOKPYT;
yueme U pa3Boj;

KOMYHUKaLuja;

OCTBapyBaH-€e pe3yJITaTy,

paboTeme co Apyru/TuMcKa paboTa;

CTpaTelika CBeCT;

OpPUMEeHTUPAHOCT KOH KJIMEeHTH/3acerHaTu CTpaHu; U

(buHaHCUCKO yTipaByBame.

YseH 9

(1) TMocebHu ycioBu yTBpAeHU CO 3aKOHOT 3a aJJMUHUCTPATUBHUTE CIyKOeHUIIN/
Ipyr mocebeH 3aKOH WIM KOJIEKTMBEH [OTOBOP 3a TIOMOIIHO - CTPYYHU
aIMUHUCTPATUBHU CJIy)KOeHULIM off Kateropujarta [ ce:

HUBO HA CTPYYHU KBayMpukauuu V A uin HUBO Ha KBasudukaiuu IV criopep
MakegoHcKaTa paMKa Ha KBaJMpUKAIUM U cTeKHaTu 180 unu 240 Kpegutu
criopeg, ELIBET nnu MKCOO wiu HajMaKy BUILIO WK CPeJHO 00pa30oBaHUE,;
aKTUBHO IIO3HaBawke Ha KOMIIjyTepCKA IMporpaMu 3a KaHLeJapucko
paboreme,

paboTHO UCKYCTBO, U TOA:

3a HUBOTO ['1 HajMaNKy TpU roJMHN pabOTHO UCKYCTBO BO CTPYKATa,

3a HUBOTO ['3 HajMasIKy efHa TOAMHYU PAOOTHO UCKYCTBO BO CTPyKaTa WU

3a HUBOTO ['4 co unu 6e3 pabOTHO UCKYCTBO BO CTPYKATa;

Mo3HaBame Ha efleH Of, TpUTe HajueCcTo KOPUCTeHM ja3ulu Ha EBporckaTa
yHUja (QHTJMCKY, DPaHIyCKd, TepMaHCKW), W Toa T[OocCeflyBame Ha
MefyHapo/JIHO TpU3HAT cepTUUKAT u3gaZeH o oduilujajJieH eBPOICKU
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TecTaTop, WieH Ha 37pykeHueto ALTE Ha eBporicku Tectatopu Ha Al (Al)
HuBoTo Ha LIEDP (CEFR), omHocHo BYJIATC wnu Antuc; unu TOE®EJ IIGT
Hajmanky 310 6oma, TOEDEJI [IBT najmanky 35 6oma unu TOEDEJI UBT
HajMaJsiky 10 6oaa, umu IEJI®, TH®, TED, unu I'ete cepTuduxar.

(2) [ToTpebu omnmTy pabOTHU KOMETeTeHIIMYA HA OCHOBHO HUBO:

yueme U pa3Boj;

KOMYHUKaLuja;

OCTBapyBaH-€ Pe3yJITaTH,

paboTeme co Apyru/TUuMcKa paboTa;

OpPUMEHTUPAHOCT KOH CTPAHKUTe/3acerHaTv CTpaHu; U
(buHaHCUCKO yTripaByBame.

111. PACIIOPE]] HA PABOTHUTE MECTA HA IIOMOIIIHO — TEXHHUYKH JINIJA

Yjen 10

(1) Bo oBOj MpaBWJIHUK Ce YTBPAEHU W OMUIIAHU BKYMHO 33 pabOTHU MecTa Ha
IIOMOIIIHO - TeXHUYKUTE JIULLA, PaclliopefileH! 0 OpraHM3alMOHU eUHULU COIJIaCHO
[TpaBU/HUKOT 3a BHATpellHAa OpraHu3aljdja Ha AreHIjdjaTa, a Ce pacropejleHd Ha
CJIeHUOB HAUUH:

Hugo CucTematusupanu pabotau mecra | [lononHeTu paboTHu MecTa
[TomoImmHO TeXHUYKM JUIla
A02 8 7
A03 25 24
BkymnHo 33 31
Unen 11

PabotHuTte mMecta ofi uieHOT 10 Ha OBOj MPABMWJIHMK O] TPyIaTa Ha MOMOIIHO -
TeXHUYKH JIUI]a ce pacropefieHu Ha CJIeJHUOT HAUUH:

(O6e3bemyBame Ha 00jeKTH U orpeMa):
- HuBoA2- 8 Uysap
- Huo A3-22 Yysap

(ITpeBo3 Ha nuLIa 1 OIIpeMa):
- Huo A3 -1DBo3zau

(Ipyru OMOIIHO — TEXHUYKY JINI[A):

- HuBo A3— 1 xurueHuvap/ka
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- HuBo A3 -1kypup

YjieH 12

OmnimTu ycjIoBU YTBPAEHU CO TTocebeH 3aKOH UM KOJIEKTUBEH JJOTOBOP 3a MOMOIITHO

— TeXHNYKUTe JInla ce:

- [Ila e ap>kaBjaHuH Ha Penybinuka MakeoHuja,
- aKTUBHO JjJa 'O KOPUCTU MaKeJOHCKUOT ja3uK,

- Ja e ITIOJIHOJIeTEH,

- Jla UMa OIIIIITa 3/IpaBCTBEHA CIIOCOOHOCT 32 pabOTHOTO MECTO U
- CO MpaBOCWJIHA CY/ICKA Mpecy/ia /Ia He My e u3peueHa Ka3Ha 3abpaHa Ha BpIIeHhe
npodecuja, AejHOCT UK OJIKHOCT.

Iv. OIIUC HA PABOTHUTE MECTA BO ATEHLUWJATA 3A VIIPABYBAISLE CO

OJA3EMEH UMOT

IV.1. CEKTOP 3A IIPABHU PABOTU

IV.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTHU

Pegnen 6poj 01
Iucpa VIIP 01 01 B02 000
Huso b2

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBojiuTeN1 HA CEKTOP 3a MpaBHU paboTH

bpoj Ha u3BpuIMTEIM

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHU HayKu

Jpyru nocebHu ycioBu

[Tono>keH TpaBOCYi€H UCTIUT

PaboTHu 1111

EdukacHo, eheKTUBHO 1 KBAJIUTETHO PAKOBOJEH:€, TaBaH€
COBETH, HACOKM WM TIOMOII TpPU PAKOBOAEHETO CO
AreHnujara u CEKTOPOT

PaboTHM 3a1auu U 06BpCKU

-llaBa COBETH Ha [AMPEKTOPOT 3a Tpaliama 0] HETOBUOT
JleJIOKpyr Ha paboTa W [aBa TOJpIIKa Ha paborata Ha
IUPEKTOPOT;

-ja momroTrByBa TromMIllHATA Iporpama 3a paboTa Ha
AreHipjaTa 3a yrpaByBawme CO OJ3eMeH WMOT, BpIIU
HermocpegHa KOHTpOJa W HAA30p Haj U3BpIIyBame Ha
pabotuTe, TM pacrnopegyBa paboTuTe U 3afauynTe Ha
PaKOBOAUTEIUTE HA OJIeJIeHUjaTa;

- Bpm moparoToBka Ha TmpejJor-yiaH 3a pabora Ha
CEeKTOPOT, TOAIrOTBYBA W3BeIITaW 3a HANpefoKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha Mporpamara 3a paboTa, MOATOTOBKA Ha
Mpefjio3d 3a TOJUTUKU 10 HaAyeJHU Tpamama off

7 ox 67




HAQJIJIE)KHOCT HAa CEKTOpPOT, TOJITOTOBKA HAa MUCEeHmA U
aHaJM3U 3a Mpallamba MOBP3aHU CO OJpefieHU MOJUTUKU U
OCTBapyBamke Ha mporpaMmarta 3a pabota Ha AreHIujaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- MoproTByBa TMpea03M U WHUIIMjATUBU 3a pelllaBame Ha
OfleJIHU Mpalllakha U mpobjieMu of objiacTa Ha paboTemeTo
Ha CEKTOPOT;

- CopaboTyBa co [pyruTe pakOBOJAHU aJMWHUCTPATHUBHU
cay>xkbeHuIn o  AreHlMjaTa M CO  PAKOBOJHU
aIMUHUCTPATUBHUA CJIYKOEHUIIM Ha COOABETHO HUBO O]
JIPYTU OpraHu 3a Tpaliamka Of JEeJIOKPYT Ha CeKTOpPOT U
yJyecTBYBa Bo paboraTa Ha paboTHuTe Tejia Ha CoOpaHMeTO
Ha PM u Bnagara Ha PM kora 3a Toa e OBJacTeH Of
HupexTopor;

- yU4eCTBYBA BO U3rOTBYBaH-€ Ha MporpaMuTe 3a pabota Ha
AreHrujara,ce TPUIXKM 3a CIIPOBe/lyBake Ha MPOrpaMuTe 3a
paboTa u pelraBame Ha IIpobjieMUTEe BO pabOTEHETO U
peanu3aijaTa Ha TIJITAHOBUTE W MPOTpAMUTe, TpejJiara
KOHIIENTU Ha aKTU U JPYTU CUCTEMCKH Tpalliamka, yI4ecTBYBa
BO U3TOTBYBame U3BEIITAj 3a peajr3aliija Ha NporpaMara;

- OproBopeH e 3a clefiele Ha UMIUJIEMeHTalMjaTa Ha
3aKOHCKUTE U TIOA3aKOHCKUTE aKTU BO pabOTemeTo Ha
CEeKTOPOT, OJITOBOPEH € 3a JJHEBHO CJIefieH-e Ha U3MEHUTEe U
JIOTIOJIHYBakaTa BO 3aKOHCKATA pPeryjaaTuBa o JeJIOKPYToT
Ha paboTemeTO Ha CEKTOPOT W 3a WMCTOTO [JAHEBHO T'HU
MHGOpPMUPA U3BPIIUTEIUTE BO CEKTOPOT, TM KOOPAUHUPA,
clefu U e OATOBOpeH 3a paboTwTe TOBpP3aHU CO
M3rOTBYBAH-€TO U TMpaBHATA COJIP)KMHA HA HOPMATUBHUTE
akTu Ha ArenHnumjata ([IpaBMITHUK 3a cucTeMaTH3alvja Ha
paboTHU MecTa CO OMMC Ha pabOTHU 3ajauM CO Iperjes Ha
cucTeMaTu3upaHu paboTtHu  Mecra, [lpaBwIHMK  3a
mpecMeTKa Y WUCIjata Ha 1aty, [IpaBUIHUK — 3a
opraHusaiyja u pabora Ha AreHuujaTta, Komekc 3a eTMuKu
cranzapay, [IpaBuiHUK 3a feioBHA - ciy)kbeHa TajHa, U
JIIpYTY MIpaBHU aKTHU);

- To opranusupa, KOHTpoJiMpa ¥ € OJTrOBOpeH 3a
MOCTANyBAKBETO MO0 MPETCTABKYU U TIPEIJIO3U, T U3rOTBYBA,
KOOPAMHUPA, CJefy U OiT0OBapa 3a MpaBHATa COAIP)KUHA Ha
IoroBopuTe 3a 3aky, JoroBopute 3a Bplieme Ha [I€jHOCT,
IPYTM [OTOBOPU Of JIeJIOKPYTOT Ha paboTemeTo Ha
AreH1ujaTta v cuTe Ipyru MUCMEHM JIOTIMCH, TO KOOPIUHUDA,
CJIefiv U € OJITOBOPEH 3a U3BPINYBAKETO HA JIPYTUTE MPAaBHU
aKTH 3a MoTpebuTe Ha ATEeHIUjaTa;

- Koopaunupa, ciegu u e oirOBOPeH 3a IIpaBHU pabOTH 01
obsacta Ha paboTHUTe OJHOCHM (OrJlacM 3a HOBU
BpaboTyBama, OIJYKA 3a u300p Ha HOBM BpabOTeHH,
pellleHUja 3a 3acCHOBaWme Ha paboTeH OJHOC, pelleHUja 3a
ompejieiyBatbe Ha 0OO/IOBU 3a YTBpPAyBawm-e€ Ha MeceyHa
1JiaTa, penieHyrja 3a roJjuIleH OIMOp, OJJTYKU 32 KOPUCTEHe
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Ha cy>kKOeH MobuJieH TenedoH, pelieHrja 3a KOPUCTEHEe U
ynpaByBamke €O CJY>XOeHO MaTHUYKO MOTOPHO BO3UJIO,
pelieHuja 3a cay)kb6eHO TaTyBam-e, pelleHWja  3a
rpecTaHyBambe Ha paboTeH OAHOC U IO MoTpeba M APYru
MpaBHU aKTH 071 obJ1acTa Ha pabOTHUTE OJTHOCH);
MOATOTBYBA CTPYYHA aHAJNU3W U U3BEIITAW CO TMPEAJIor
Mepku BO ofgHoc Ha EV wu3Bemtaute 3a HarpemoKkoT Ha
Peny6iuka MakemoHuja BO [e/IOT Ha HaAJe)KHOCTUTE Ha
areHuyjara;

-MOAITOTBYBA W3BeIlTau, MporpaMu, WH(MOPMAIIUU U IPYTH
MarepujaJii  BO BpCKa CO  CIpOBeyBameTo  Ha
Ha/IJIe)KHOCTUTE Ha ATeHUMjaTa KOW TIPOU3JIeryBaar of
MaTepujaJiIHUTe 3aKOHM 3a KOU e HaJJjie)kHa ATreHIUjaTa,
Kako U TW CJIeId U TIPUMEHYBa MPOMUCUTE o7 06jlacTa BO
Koja paboTH , BKIYYYBajKU TM U MeIyHApOJHWUTE JOTOBOPU
Ha kou Pemybnuka MakefoHWja MM MpUCTANUIA WU TU
paTuduKyBasia.

Oprosapa mpef,

HupexTtop Ha AreHiiujaTa

IV.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTH

Pegnen 6poj 02
Ilucpa VIIP 01 01 B03 000
Huso b3

3Bambe Ha paboTHO MeCTO

[ToMOIITHUK paKOBOAUTET HA CEKTOP

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[ToMOITHYK paKkOBOAMUTET HA CEKTOP 32 MPAaBU paboTu

bpoj Ha u3BpuIMTEN

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHU HayKku

I pyru nocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

['o 3aMeHyBa paKOBOJUTENIOT Ha CEKTOP CO CHUTE HEroBU
OBJIaCTyBama U OJrOBOPHOCTA BO CJlydyaj Ha Herosa
CIIPEYEHOCT ¥ OTCYTHOCT BP3 OCHOBA HA OBJIACTYBAH€ U T'
CTIpOBeZlyBa HAJJIe)KHOCTUTE 3a Mpallakara Kou ce
IIOBP3aHU CO IIpaBHUTE paboTU

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpumm 3ameHyBame WM I[OMarame Ha HeNmoCpemiHo
MPEeTNOCTABEHUOT paKkoBojieH aIMUHUCTPATUBEH
cny>kbeHUK u  copaboTyBa CO [JIpyrMTe PAKOBOJHU
aIMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUITU o7 ATeHIIUjaTa;

- Bpmu mofroroBka Ha Tpeasior-miaH 3a pabora Ha
CEeKTOPOT, TIOJITOTBYBa W3BeNITal 3a HAMpeJoKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoATr0TOBKA Ha
npefjio3d 3a TOJUTWKKM [0 HAueJHW TMpaiiama of
HAQJIJIE)KHOCT Ha CEKTOPOT, TMOATOTOBKA HA MUCEeHma U
aHaJIM3U 3a TMpallakha MOBP3aHU CO OJIpelieHU MOJMTUKU U
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OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a paboTa Ha AreHIjaTa Kou
OapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- /laBa mpejjio3u U MHUIIMjAaTUBH 32 peliaBarke Ha OffIe THU
mpaimama U npobseMu of objiacTa Ha paboTemeTo Ha
CEKTOPOT U copaboTyBa €O [IpyrMTe  PAKOBOJHU
aJIMUHUCTPATUBHU CayKOeHUIM of AreHiujaTa 4 CO
PaKOBOZHU AIMUHUCTPATUBHU CJTY>KOEHUIIM HA COOJBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPYyr Ha
paboTarta Ha CEKTOPOT;

- Ce Tproku 3a cripoBe/lyBare Ha MporpamuTe 3a pabora u
pelaBambe Ha mMpobjeMuTe BO paboOTEeH-eTO BO CEKTOPOT,
Y4eCcTBYBA BO M3rOTBYBame U HEMOCPEJHO U3TOTBYBA AKTH
OJ1 IeJIOKPYTOT HA CEKTOPOT;

- Ce rpurku 3a e(heKTUBHO CIIPOBEIyBamke HA U3BPIIyBaHe
Ha TMPaABOCUJIHU TIPeCy[d 3a HarjiaTa Ha UMOTHA KOPUCT U
KOoH(pUCKalMja HAa UMOT W TIpeAMETH,  JOHEeCeHUu Off
CYJIOBUTE U IPYTUTE HAJJIE)KHU OPTaHU;

-aKTMBHO y4YecTByBa BO W3rOTBYBakme W3BeNITaj 3a
peanu3aiija Ha Tporpamara ofi  JIeJIOKPYroT Ha
ojlleJieHUjaTa M UHUIIMPA pelllaBal-e€ Ha OfjJieJTHU Mpaliarmba
Y TIPOOJIEeMU O] IeJIOKPYTOT Ha CeKTOPOT;

-OcTBapyBa copaboTka co ojjefieHUjaTa U CEKTOPUTE BO
Arenrujara, co ApyruTe OpraHd Ha JIp)KaBHA ympaBa U CO
HaZBOPELIHU COPabOTHULIK;

- [lomara Bo KoopauHaIuja, cJieid ¥ aKTUBHO YYECTBYBA BO
obsacta Ha paboTHUTe ofgHOCKM (OrJlack 3a HOBHU
BpaboTyBama, OMJIYKM 3a u300p Ha HOBU BpabOTEHH,
pellleHUja 3a 3acCHOBaWme Ha paboOTeH O/IHOC, pelleHHWja 3a
ompejielyBatbe Ha OOZOBU 3a YTBpAyBalm-e Ha MeceyHa
nJara, pelieHuja 3a rOAUIIEH 0JIMOP, OJITYKU 32 KOPUCTEH>€
Ha ciy>K0eH mMoOwieH TesiedhoH, pellleHrja 3a KOPUCTeH:e U
yrpaByBamke CO CIOy>K0eHO TAaTHUYKO MOTOPHO BO3UJIO,
pelleHrja 3a cay)kbeHo maTyBam-e, pelleHWja 3a
rpecTaHyBambe Ha paboTeH OJHOC M II0 MoTpeda U ApPyrH
IIpaBHM aKTH 0J 00j1acTa Ha pabOTHUTE OJTHOCH);

- Bo ciiyyaj Ha OTCYCTBO WJIM CIIPEUEHOCT HA HEMOCPEIHO
MPEeTINOCTABEHUOT  AJAMUHUCTPATUBEH  CIY)KOEHUK  To
3aMeHyBa HCTUOT BP3 OCHOBA HA OBJIACTYBAHETO O]
IupeKTopoT.

OproBapa mpej,

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

Iv.1.1. OONOEJIEHUE 3A U3BPIIYBAKE HA OJIJIYKH

IV.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTHU

IvV.1.1. OJOEJIEHME 3A U3BPITIYBAKE HA OIJIVKH

Pegnen 6poj 03
Iucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4

3Bame Ha paboTHO MeCTO

PakoBopuTen Ha ofifie/ieHUe
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Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBoauTes Ha ofifieJieHUe 32 U3BPIIYBake Ha OIJTYKU

bpoj Ha u3BpuIUTE N

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHU HayKku

Jpyru nocebHu ycioBu

[Tono>keH MpaBoCyi€H UCTIUT

PaboTtHu 1jenm

EdukacHo, eheKTUBHO U KBaJIMTETHO PAKOBOJIEHHE, IaBaH-€
COBETU, HACOKHU, OpraHu3upame U KOOpJUHUpPame Ha
paboTuTe BO OfiieJIeHMeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjenieHUeTo MTO omihaka OpraHU3UpPaALE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpegHa KOHTPOJiA Y HAf30p Ha WM3BPHIYBAKETO HA
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajaduTe, gaBa
CTPYYHA TOMOIII, COBETH, BPIIA MEHTOPCTBO HAa OCTAaHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIM BO OfifieJIeHUeTo U Cce
TPYDKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTIIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO O/IfIeIEHUETO;

- Bpmu olleHyBame Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEeHUIU OJT HeMoCpeHO TTIOHUCKO HUBO, a TIo ToTpeba u
IPYT¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIIM BO OJiIeJIeHUETO U
y4ecTByBA BO OIleHYBake Ha  AJMUHUCTPATUBHUTE
CTy>KOeHUIY BO CBOjaTa v OfT APyTa UHCTUTYIIH]A;

- Bpmu mofroroBka Ha TpeJsior-iaH 3a pabora Ha
OJlleJIeHUeTO, TOJITOTBYBA W3BENITAaW 33 HAMpPeAoKOT BO
CTIPOBeZIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoAT0TOBKA Ha
mpefjio3dn 3a TOJUTUKKM 10 HaueJHW TMpaiiama off
HA/IJIEXKHOCT HA OJijleJIeHUEeTO, TO/ITOTOBKA HA MUCIEHA U
aHaJIM3U 3a Tpallakha MOBP3aHU CO OJIpefieHU MOJMTUKU U
OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a pabota Ha AreHIjaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- /laBa mpe[jio3u U MHUIIMjAaTUBY 32 pelliaBarke Ha OfifIe THU
mpaimamka ¥ IpobseMu of objiacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JPYrUTe PAKOBOJHU
QJIMUHUCTPATUBHU CJyKOeHUIM of AreHiujaTa 4 CO
PaKOBOZHU AIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIM HA COOJBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

- OproBopeH e 3a cieflele Ha HMIUIEMEHTAlMjaTa Ha
3aKOHCKUTE U TIOZI3aKOHCKUTE aKTH BO pPAbOTEH-eTO BO
OJlleIeHUEeTO, OATOBOPEH € 3a [IHeBHO CJefielhe Ha
M3MEHUTE U JIOTIOJIHYBAamkaTa BO 3aKOHCKATA PeryJyiaTuBa o/
JIeJIOKPYTOT Ha paboTemeTo Ha OffieJIeHUeTo M 3a UCTOTO
JTHEBHO TV MH(OPMHUPA U3BPIIUTETIUTE BO OJIJI€JIEHUETO;
-KoopauHupa, M KOHTUHyMpaHO THM  cjieiu paboTure
MOBP3aHU CO aKTUTE 3a U3BPIITYBaH-€ HA OJIYKUTE Ha CY/IOT
U IPYTUTE HAJIJIEXKHU OPTaHH;

-Koopaunupa, ciiegu 1 e ogroBopeH 3a paboTUTe MOBP3aHU
CO M3TOTBYBAH-€TO HA AKTU HACOYEHU 3a CIIPOBE/IyBarhe Ha
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CYZICKM OIJTYKM CO KO€e e HAJIO)KEHO OfI3eMae U HarulaTa Ha
MMOTHA KOPUCT;

- KoopauHnupa, cieu v moiIroTByBa HA OAATOBOPU HA TY>KOM,
)Kambu ¥ JOpyrM  TpaBHU TIOJHECOId JOCTaBeHU i0
AreH1ujaTa ofi TpeTH viia ¥ BpaboTeHu;

-BpIIM 3acTanyBalke U MPEeTCTaByBake Mpej| CYJ0OBUTE U
Ipyrute uHCTUTYIMU Bo Penybiuka MakenoHuja  Bp3
OCHOBA Ha OBJIACTYBame O] IUPEKTOPOT HA ATeHIIujaTa;
JlaBa UHUIIMjaTUBU 3a pelllaBam-€ Ha OfJeJTHU Tpaliama U
npobjeMu of [eJOKPYroT Ha OfiieIeHUeTo, Kako U BO
Cy4aj HA OTCYCTBO WM CIPEYEHOCT HA HEMOCPesHO
MPEeTINOCTABEHUOT  AJAMUHUCTPATUBEH  CIY)KOEHUK  To
3aMeHyBa HWCTUOT BpP3 OCHOBAa HA OBJIACTYBAHETO O/
HupexTopoT.

OproBapa mpef,

PaxoBojiuTen Ha CEeKTOp

IV. 1. CEKTOP 3A ITIPABHU PABOTH

IV.1.1. ONOEJIEHUE 3A M3BPINYBAIGE HA OJIJIVKH

Pegnen 6poj 04

Iucpa VIIP 01 01 BO1 000
Huso B1

3Bame Ha paboTHO MeCTO CoBeTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CoBeTHUK 3a copaboTKa U KOMYHUKALAja CO CYIACKUTE
OpraHU U JPYTH HAJIJIE)KHU OPraHu

bpoj Ha u3BpuIuTeM

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHU HayKu

I pyru nocebHu ycioBu

[Tono>keH MpaBOCyi€H UCTIUT

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKTUBHO, KBaJIUTETHO W3BPIIYBaH-€ Ha
paboTHUTE 3a/1a4u KOW MPUJIOHECYBAAT 32 OCTBAPYBamke Ha
nmporpamaTa 3a pabora Ha AreHIMjaTa M 3ajauyuTe Of
NIeJIOKPYTOT Ha OJ1/IeJIEHUETO.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPMMeHYBa MPOMUCUTE Of
o6JiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeFYHApOTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Peny6iuka MakefoHVja UM MpUCTaNuia
WJIY TY paTU(UKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
U faBa CTPy4YHA TOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] IOHUCKUTE HUBOA;

- HemocpegHo wu3roTByBa MaTepujajii W JOKYMEHTU BO
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BpCKa CO peaju3aljaTa Ha TJIAHOT Ha OJJleIEHUETO U
nporpaMuTe 3a paboTa Ha AreHIujaTa, U3rOTBYBa MpeIo3u
M aKTU BO BpCKa CO WU3BpPIIyBawm-eTo Ha paboraTa BO
OJl/leIEHUETO;

- M3roTByBa M JaBa CTPy4YHU MpeJjio3u 3a MOArOTBKA Ha
MJAHOT 3a paboTra Ha  OAfieJIeHUeTO, Y4YecTBYBa BO
M3rOTBYBaH-€ U HEMOCPeHO U3TOTBYBA aKTU Of IeJIOKPYTOT
Ha O/1J1eJIEHUETO;

- Ce rpwxku 3a eeKTUBHO CIpPOBeJyBam-e Ha paboTute
MOBP3aHU CO aKTUTE 3a U3BPIITYBaH-€ Ha OJIYKUTE Ha CY/IOT
U IPYTUTE HAJIJIEXKHU OPTaHy;

- AKTMBHO YyuYeCTBYBa BO W3rOTBYBam-€ U3BeIITaj 3a
peanu3aija Ha Tporpamara ofi  JIeJIOKPYroT Ha
OJlleJIEeHUEeTO, Y 3ae/IHO CO PAaKOBOJIUTEJIOT HA OfIfIeJIEHUETO
y4ecTBYBAa BO W3rOTBYBalke HA TMEPUOAVYHUA W3BEIITAu U
aHaJu3Wy;

- U3roTByBa Marepujaiu 3a ceHUIA HA Biaaza;

- OfroBopeH e 3a HABpPeMEHO W CTPYYHO M3BPINYBame Ha
paboTHUTE 0OBPCKU U JOJIKHOCTH Ha pabOTHOTO MeCTO Ha
KOe IITO e pacmpefiesieH, 0JJTHOCHO paboTHUTe 0OBPCKU KOU
ce TIpeABUjIeHN cO 0BOj [IpaBUTHUK, 33 MPUPIKYBaHke KOH
OJIYKUTE JIOHEeCEeHU BO ATeHI[yjaTa, MpaBuiiaTa 3a paboTeH
pen v IUCIUIIINHA U KogeKcoT 3a eTUUKY CTaHAapIu;

- OctBapyBa copaboTKa co OjifieJIeH’jaTa U CEKTOPUTE BO
Arenrnujara, co ApyruTe OpraHd Ha JIp)KaBHA ympaBa U CO
HaZBOPELIHU COPAaOOTHULIN.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTHU

IvV.1.1. OJOEJIEHME 3A U3BPIIYBAKE HA OJIJIVKH

Pegnen 6poj 05

Ilucpa VIIP 01 01 BO3 000
Huso B3

3Bame Ha pabOTHO MeCTO CopaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CopaboTHUK 3a U3TOTBYBake HA aKTHU 33 U3BPINyBamke Ha
OJUTYKU Ha CYJIOT U JIPYTY HAJIJIE)KHU OPTaHU

bpoj Ha u3BpIMTE N

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHU Hayku

Jpyru nmocebHu ycioBu

PaborHu jenm

EdukacHo, epeKTUBHO ¥ KBaJIMTETHO U3BpIIyBamkbe Ha
paboTHUTE 33/1auM KOU MPUI0HECYBAAT 32 OCTBAPYBak-e€ Ha
rporpamara 3a paboTa Ha 0JjeJIeHUeTO

PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
O[iIeJIeHNeTO U T CJAeA W TPUMEHyBa IPOIUCUTE Of
obJiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeF'YHApOJHUTE
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moroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM TpUCTaTUIa
WK ' paTuUKyBaa;
- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWke€TO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
CITy>KOeHULIN BO CcBOjaTa WHCTUTYIHAja u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
U faBa CTPy4YHA TOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIU O] TOHUCKUTE HUBOA;
— MOZTOTBYBA aKTU 3a U3BPINYBak-e Ha OJIIYKUTE HA CY/IOT
U IPYTUTE HAJIJIEXKHU OPTaHy;
— yUecTBYBa BO M3BPIIYBAHETO HA CTPYYHO — OTIEPATUBHU
paborty;
— yUeCcTBYBa BO U3TOTBYBake HA MEPUOIUYHU U3BEINTau U
aHaJu3u;
— JlaBa Mpe/IJIo3u 3a MJIAHOT Ha paboTa Ha oji/leIeHUETO;
— KOHTUHYUPAHO TW CJeAu TPOMUCUTE OJi BaXKHOCT 3a
paboTraTa Ha AreHiyjara;
- OgroBopeH e 3a UCTIPABHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA
Ha U3paboTeHUTe TOKYMEHTH, CIIUCU U APYTU AOMUCU BO
JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme.

OproBapa mpef,

PaxoBoguTen Ha ofifieieHue

IV.1.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTU

IvV.1.1. OJOEJIEHWE 3A U3BPIIYBAKE HA OJIJIVKH

Pegnen 6poj 06
Ilucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Tomnap copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Momnaz copaboOTHUK 3a U3TOTBYBaH-€ HA aKTH 3a
U3BPINTYBAH-€ HA CYACKU MPeCcyiu

bpoj Ha u3BpIMTEN

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[IpaBHM HayKu

I pyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKTMBHO M KBaJIMTETHO H3BPIIyBame Ha
paboTHHTE 3a[jaui KOU MPUIOHECYBaaT 3a OCTBApyBakhe Ha
mporpamara 3a paboTa Ha ofejieHHeTO Of objacTa Ha
HOPMAaTHBHO — MMPaBHUTE PabOTU

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPMMeHyBa MPOMUCUTE Of
obJiacTa Bo Koja paboTH, BKIyUyBajKu I'M U MeIyHApOJHUTE
nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM mpUCTanuia
WK ' paTuUKyBaa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
CITy>KOeHUILIN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAja u Ha
aJIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KO6eHUITH BO apyrure
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UHCTUTYLIVU;
- [lomara Bo u3BplIyBame Ha paboTHU 3ajaud oj obacta
Ha IpaBHUTE PaboTy;

-moMara mpy U3roTBYBAaKkETO HA aKTUTe 3a U3BPIIYBaHe Ha
OJITYKUTE Ha CY[IOBUTE U [PYTUTE HAJJIE)KHU OPTaHu;

- OfiroBOpeEH € 3a MCMPABHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHuTe MOKYMEHTH, CIUCA U [JPYrd JOMUCUA BO
JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTewme W 3a WMCTOTO TBPAU CO
HUBHO MOTMUINYBake T.e.napadupame BO 3aBUCHOCT O TOA
Jaiy TW U3pabOTWJI, KOHTPOJMpPAJ WU € COTJIaceH Co
HMBHaTa MCIPABHOCT, OJrOBOpeH e 3a 0Oe3bemHocTa U
TajHOCTA HA IOKYMEHTUTE BO pAMKUTE HA OJJIeJIEHUETO;

- OfiTOBOpEH € 3a HAaBPEMEHO W CTPYYHO W3BpIIyBame Ha
paboTHUTe 0OBPCKU U [OJIKHOCTH Ha PabOTHOTO MECTO Ha
KOe IITO e pacrpejiesieH, OJJHOCHO paboTHUTe 00BPCKU KOU
ce TIpeABUjIeHN cO 0BOj [IpaBUTHUK, 33 MPUPIKYBaHke KOH
OJIYKUTE IOHEeCEeHU BO AreHI[yjaTa, MpaBuiaTa 3a paboTeH
pen v IUCIUTIINHA U KogeKcoT 3a eTUUKY CTaHAapIu;

- Bpmm agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
O/lleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPUMMeHYBa MPOMUCUTE Of
o6JiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKU I'M U MeFYHApOJTHUTE
IOroBopy Ha Kou Pemybinka MakemoHuja UM IpUcCTaIuIa
WJIY TY paTU(UKyBaIa.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

1V.1.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTHU

Iv.1.1. OJOEJIEHWE 3A U3BPITIYBAKE HA OJJIVKH

Pegnen 6poj 07
Iucpa VIIP 01 01 [01 000
Huso In

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

CamocToeH pedepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CaMocToeH pedepeHT 3a apXUBCKO paboTene

bpoj Ha u3BpIMTEIN

01

Bup Ha oOpasoBaHue

Bumio obpa3oBaHue, CpeiHO THMHA3UCKO 0Opa30BaHUe UTH
CpefiHO CTPYYHO 0Opa3oBaHue (EKOHOMCKY UJTU TIPaBeH
cMmep)

I pyru nmocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edeKkTUBHO, KBaJUTETHO TOJIP)KYyBame Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0j IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
OJlleJIEeHUEeTO, apXUBUPAke EBUJEHTUPAe U YyBame Ha
MMUITAaHUOT MaTepujas Ha ATeHIjaTa

PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- VYuecTByBa BO OIIEHYBAaWmETO HAa AJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBoOjaTa WHCTUTYIHAja u Ha
aAMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
WHCTUTYLUU;

- YuecTByBa BO W3BPUIYBAKETO HA aJIMUHUCTPATUBHO-
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TeXHUYKU paboTu off [AeJOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha
OJlJIeIEHUETO;

- Bpum cobupame, mpeHoc, cpeflyBame 1 eBUJIEHTUPalke Ha
JMIOKYMEHTH U TTOJIATOIIN;

-MOJITOTBYBA U 00paboTyBa MOJATOLU U JOKYMEHTal1ja BO
BPCKA CO W3BPINYBak-e HA OJJIYKU HA CY/IOT U JIPYTUTE
HA/IJIeXKHU OpTaHuy;

-[Tomara Bo TexHruKka o6paboTka Ha MaTepUujaIuTe;
-[Tomara Bo 3aBefiyBaH-€ Ha IIpYeMHA MOIITA U 3aBeyBaH-€
Ha aKTHUTe 3a UCIpakame, HUBHO apXUBUPame U Iprka 3a
HaBpeMEHO UCIIpaKkame;

-A3JlaBa apXMWBUpPaH MaTepujal U BOJIU eBUJEHIIWja 3a
U37IaJIEeHUOT MaTepujal oj Of e eHUeTO.

OproBapa mpej,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

Iv.1.2. OO JEJIEHUE 3A HOPMATUBHMU U [TIPABHU PABOTHU

IV.1. CEKTOP 3A ITPABHU PABOTHU

Iv.1.2. ONJEJIEHUE 3A HOPMATHBHU U ITPABHU PABOTU

Pegnen 6poj 08
Ilucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4

3Bambe Ha paboTHO MeCTO

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBouTen Ha ofifiesieHe 32 HOPMATUBHU U TIPaBHU
pabotu

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHU HayKu

I pyru nocebHu ycioBu

[Tono>keH mpaBOCyi€H UCTIUT

PabotHu 1jenm

EdukacHo, epeKTUBHO U KBaJIUTETHO PAaKOBO/IEHE, TaBaH-€
COBETH, HACOKM WJIM TIOMOII TIPU PAKOBOJAEHE CO
O/l IeJIeHUeTo W U3BpIIyBake€ HAa HOPMATUBHUTE U
IIpaBHUTE PAOOTH.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjienieHUETO MTO Omhaka OpraHU3UpaAbE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpegHa KOHTPOJiA Y HAfi30p Ha M3BPHIYBAKETO HA
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajadyuTe, gaBa
CTpy4YHa MOMOIII, COBETH, BPIIM MEHTOPCTBO HAa OCTAHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIM BO OfieJIeHUeTo U Cce
TPYOKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTUIMHA
Ha BpaboTeHuTe BO OI/IeJIEHNETO;

- Bpmu olleHyBame Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEeHUIU O] HETMOCPeHO TTIOHUCKO HUBO, a o ToTpeba u
IPYT¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIIM BO OJiIeIeHUETO U
yuyecTByBa BO OIleHYBamke Ha aJMUHUCTPATHBHUTE
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Cy)KOeHUIY BO CBOjaTa v Off APyTa UHCTUTYIIN]A;

- Bpmu mofroroBka Ha Tpesior-aH 3a pabora Ha
OJlleJIeHUeTO, TOJITOTBYBA WM3BENITAW 33 HAMNpPeAoKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoATr0TOBKA Ha
npefjio3d 3a TOJUTWKKM 10 HAueJHW TMpaimiama  off
HA/IJIEXKHOCT Ha OJijleJIeHUEeTO, TOJ/IFOTOBKA HA MUCIEHA U
aHaJIM3U 3a Mpallakha MOBP3aHU CO OJIpelieHU MOJMTUKU U
OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a paboTa Ha AreHIjaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- /laBa mipe[yio3u U MHUIIMjAaTUBY 32 pelliaBarke Ha OffIe THU
mpaiiamka ¥ IpobseMu of objiacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JPYrUTe PAKOBOJHU
aJIMUHUCTPATUBHU CayKOeHUIM of AreHipjaTa 4“4 CO
PaKOBOZHU AIMUHUCTPATUBHU CJTY>KOEHUIIM HA COOJIBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

- OproBopeH e 3a clefilele Ha UMIUJIEMeHTalldjaTa Ha
3aKOHCKUTE U TIOZI3aKOHCKUTE aKTU BO pPAbOTEH-ETO BO
O/lleJIeHUEeTO, OATOBOPEH € 3a [IHeBHO CJiefielhe Ha
M3MEHUTE U JIOTIOJIHYBAaWkaTa BO 3aKOHCKATAa peryyiaTuba off
JIeJIOKPYTOT Ha paboTemeTo Ha OffieJIeHWeTo M 3a UCTOTO
JTHEBHO TV MH(OPMHUPA U3BPIIUTEITIUTE BO OJJI€JIEHUETO;

- Koopaounupa, ciegu u e ogroBopeH 3a paboTuTe MOBP3aHU
CO U3TOTBYBAaHKETO HA HOPMATUBHUTE aKTU Ha AreHIipjaTa
(usrorBysa, Ilog3akoHCKM aKkTH, AKTU TOBpP3aHU CO
MocTarnkara 3a npojiak6a Ha 0Jj3eMeHUOT UMOT U 0J13€MeHU
npeamety, [IpaBuIHMK 3a cucTeMaTu3anuja Ha paboOTHU
MecTa €O ONMMC Ha paboOTHM 33fayu Cco Tiperjef, Ha
cucteMatusupaHu paboTHu Mecta, [lpaBUNHUK 3a
mpecMeTKa W WCIUlaTa Ha 1wiatv, [IpaBUIHUK 3a
opraHu3aiivja u pabora Ha AreHuujata, Komekc 3a eTMuku
CTaHIaP/IN, U APYTY TIPABHU aKTH);

-Koopaunupa, ciiequ 1 e ogroBopeH 3a paboTUTe MOBP3aHU
CO M3rOTBYBAKETO HA AKTU HACOYEHU 3a CIIPOBE/IyBarhe Ha
CYJICKY OZIJTYKU CO KO€e e HAJIOXKEHO 0Jj3eMake ¥ HaruiaTa Ha
MMOTHA KOPUCT;

- TH CJIeZii ¥ yCOorJlacyBa MefyHapOTHUTE CTaHapv U aKTU
o7l IeJIOKPYTOT Ha AreHIIjaTa co aKTUTe Ha ATeHIIrjaTa;

- I'o xoHTONMpa M e OATrOBOpEeH 3a MOCTAMyBaHkETO TI0
MpeTCTaBKU W TPEeJJIo3W, TM WM3TOTBYBA U OArOBapa 3a
MpaBHATa COApP)KMHA HA [IOTOBOPUTE O] JIeJIOKPYTrOT Ha
pabotemeTo Ha AreHIIMjaTa v CUTe IPYTH MUCMEHU JIOTU CH;
- I'm cnepu, u3BpiyBa u ofrosapa 3a mpaBHUTe pabOTH Off
obyiacta Ha pabOTHUTE OAHOCU (M3TOTBYBA Orjlacu 3a HOBU
BpaboTyBamwa, OMJIYKM 3a K300p Ha HOBU BpabOTEHH,
pelieHWja 3a 3acHOBame Ha paboOTeH O/IHOC, pelleHuja 3a
ompejielyBatbe Ha 0OOZOBU 33 YTBpAyBam-e Ha MeceyHa
nJara, pelieHuja 3a rOAUIIEH 0JIMOP, OJITYKUA 32 KOPUCTEH>€
Ha ciy>K0eH mMoOwieH TesiedhoH, pellieHrja 3a KOPUCTeH:e U
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yrpaByBambe CO CIAy>K0eHO TMAaTHUYKO MOTOPHO BO3UJIO,
pelieHrja 3a cay)kbeHo marTyBal-e, pelleHHja 3a
rpecTaHyBambe Ha paboTeH OJHOC M II0 IOTpeba U Apyru
MpaBHU aKTHU of o6jacTa Ha pabOTHUTE OJHOCH), KaKO U BO
Cy4aj HA OTCYCTBO WJIM CIPEYEHOCT HA HEMOCPesHO
MPEeTINOCTABEHUOT  AJAMUHUCTPATUBEH  CIY)KOEHUK To
3aMeHyBa HCTUOT BP3 OCHOBAa HA OBJIACTYBAHETO O/
IupexTopor.

OproBapa mpef,

PakxoBoguTes Ha CEKTOP

IV.1 CEKTOP 3A I[IPABHHW PABOTH

Iv.1.2. ONJEJIEHUE 3A HOPMATHBHU U ITPABHU PABOTU

Pegnen 6poj 09

Ilucpa VIIP 01 01 BO1 000
Huso B1

3Bame Ha paboTHO MeCTO CoBeTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CoBeTHUK 32 HODMATHUBHU U TTPAaBHU PaOOTU

bpoj Ha u3BpuIMTE N

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[IpaBHM HayKu

Jpyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edexkTuBHO, KBaJIUTETHO U3BPIIyBame Ha
paboTHHTE 3a7a4u KOU MPUI0HECYBaaT 3a OCTBapyBakhe Ha
nporpamaTta 3a pabora Ha AreHIMjaTa M 3ajauyuTe Of
IeJIOKPYTOT Ha OfifIeJIEeHUETO.

PaboTHM 3ajauy U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha

OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPUMMeHyBa MPOMUCUTE Of

obJiacTa BO Koja paboTH, BKJIyUyBajKu I'M U MeIyHAapOIHUTE

nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM mpUCTanuia

WK 'Y paTuUKyBaa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaHke€TO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE

CITy>KOeHUILIU BO CBOjaTa WHCTUTYLHAjA u Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU

U faBa CTPy4YHA TOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] TOHUCKUTE HUBOA;

-BO KOOpZAWHAIMja CO PAKOBOJUTEJIOT HA OJijleIeHUeTO TU

MOATOTBYBA CUTE TOJ3aKOHCKM aKTU KOU e MOTpeOHo fia ce

M3roTBAaT COTJACHO 3aKOHOT 3a  yIpaByBamke €O

KOH(UCKYBaH UMOT, UMOTHA KOPUCT U OI3eMeHU MpPeIMeTU

BO KpMBMYHA U TIPEKPIIOYHA, KAKO W TMOJTOTOBKA Ha

CraTtyToT Ha AreHIujara;

- TU U3BPIIYBA MOCJIOXKEHUTe paboTu IITO ce ojlHeCyBaaT
HA HOPMATUBHO-TIPABHU Mpalliarba Of] HAJJIE)KHOCT Ha
Arenuujara;

- HemocpegHo wu3roTByBa MaTepujajii W AOKYMEHTU BO

BpCKA CO peayM3aljdjaTa Ha TUJIAHOT HA OJJIeIEHUETO U
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nporpaMuTe 3a paboTa Ha AreHIyjaTa, U3rOTBYBA MMPeJI03U
M aKTU BO BpCKa CO WU3BpPIIyBaw-eTo Ha paboraTa BO
O/171eJIEHUETO;

- M3roTByBa M JaBa CTPy4YHU MpeJjio3u 3a MOATrOTBKA Ha
aHoT 3a paboTa Ha  OfjleJIeHUETO, yd4ecTByBa BO
M3rOTBYBaH-€ U HEMOCPeHO U3TOTBYBA aKTU Of IeJIOKPYTOT
Ha OfIfIeJIeHHETO;

- AKTUBHO YyuYeCTBYBa BO W3rOTBYBaw-€ U3BeIITaj 3a
peanu3aija Ha Tporpamara ofi  JeJIOKPYroT Ha
OJIleJIEeHUETO, Y 3ae/IHO CO PAaKOBOJIUTEJIOT HA OfIfIeJIEHUETO
yuecTByBa BO M3TOTBYBame Ha MEPUOJUYHUA HU3BEIITau U
aHaJIn3y;

- TOArOTBYBAa MaTepWjaJiM 3a cegHMIlAa Ha Biaga,
MOATOTBYBA OJATOBOPU MO TOAHECEHU TY)KOM TIPOTUB
AreHnujata U ce rpu>ky 3a CIpOBe/IyBamke HA U3BPIIHUTE
TIPeCyiu;

- IaBa Mpeio3u 3a IJIAHOT 3a paboTa Ha OjieJIeHUeTo,
KaKo U MpeJjio3u U MUCJIeH-a 3a U3TOTBYBale Ha MPaBHU
aKTH ;

-KOHTUHYUPAHO TU CJIefiIi U TPUMEHYBA TMPOIUCUTE Of
o6J1acTa BO Koja IITo paboTH.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.1 CEKTOP 3A ITPABHH PABOTH

Iv.1.2. ONJEJIEHUE 3A HOPMATHBHU U ITPABHU PABOTU

Pegnen 6poj 10

udpa VIIP 01 01 BO3 000
Huso B3

3Bame Ha pabOTHO MeCTO copaboOTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

copabOTHUK - MpeBelyBay Ha aHTJIMCKU M aJIDAHCKU ja3uK

bpoj Ha u3BpuIuTemn

01

Bup Ha obpasoBaHue

Hayka 3a kHM)KeBHOCTa

I pyru nocebHu ycioBu

PaborHu jenm

EdukacHo, edekTUBHO UM KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTe 3a7ayu MpU  BpPIIEHETO HA  MHUCMEH,
KOHCEKYTHBEeH TMpeBoj| Ofi MAaKeJOHCKU Ha AHIJUCKU U
asibaHCKM ja3uK KaKko W OJ aHIJIMCKU W anbaHCKU Ha
MaKe[0HCKHM ja3uK.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
Offe/NleHueT0 U T'M CJlefd W TNpUMeHyBa MPONUCUTE Of
oGJyacta Bo Koja paboTy;

- YuecTByBa BO OILIEHYBAaWmETO HAa AJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBoOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
MU JlaBa CTPy4YHA IOMOII, COBETU U BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aJIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIIN O] TOHUCKUTE HUBOA;
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- IoMara BO OJIpefieH! CTPYYHO-0TIepaTUBHU paboTH;

- BpLUIU [IPeBOJ, Ha MUIIaHa AOKYMEHTaLu]a;

- ofiroBapa 3a TOYHOCTQ, MPaBUJIHOCTAa U BEPOJOCTOjHOCTA
Ha NpeBOJIoT;

- BpIIM KOHCEKYTUBEH TPeBOJi HA AHIJIUCKU U aJi0aHCKU
jasuk;

- HeIOCpeHO U3roTByBa MaTepujaay ¥ JOKYMEHTU BO BpCKa
co paboTaTa Ha 0/IJleJIeHUeTO CO HACOKH O] PAKOBOJUTEJIOT;
- IaBa II0jaCHyBalha 1 MUCJIeHha 3a MpobjieMaTrKara IITo ja
BOJIY;

- Bogu IOTpeOHa eBUIEHIMja M [OOKYMeHTaldja 3a
KopecrnofieHIIijaTa Ha ATeHIIrjaTa.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.1 CEKTOP 3A ITPABHU PABOTU

Iv.1.2. ONJEJIEHUE 3A HOPMATHBHU U ITPABHU PABOTU

Pegnen 6poj 11
Ilucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Tomnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Momnaz copabOTHUK 32 IOTUCTUYKA MOJPIIKA BO
BpIIEHETO Ha IpaBHUTE paboTU

bpoj Ha u3BpIMTE N

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHU HayKku

I pyru nocebHu ycioBu

PaboTtHu jenm

EdukacHo, eheKTUBHO ¥ KBaJIMTETHO U3BpIIyBamke Ha
paboTHUTE 33/1auM KOU MPUI0HECYBaAaT 32 OCTBApyBaH-€ Ha
mporpamara 3a paboTa Ha ofejieHHeTO Of objacTa Ha
HOPMAaTHBHO — MMPaBHUTE PabOTH

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPUMMeHyBa MPOMUCUTE Of
o6JiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeFYHApOTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM mpUCTanuia
WJIY TY paTU(UKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaHkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIVH;

- [lomara Bo u3BplIyBame Ha pabOTHU 3ajaud oj obyacTa
Ha MpaBHUTe paboTH, Momara MpU UMIUIEMeHTaldjaTa Ha
3aKOHCKUTE W TMOJ3aKOHCKUTE aKTU BO paboTemero,
y4ecTBYBa BO W3rOTBYBaH-6 Ha TpPABHUTE aKTU Ha
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AreHrujara, yuyecTByBa BO TOJATOTOBKAa U € OJITOBOPEH 3a
MpaBHATa COApP)KMHA HA [IOTOBOPUTE O MIeJOKPYroT Ha
pabotemeTo Ha AreHIMjaTa U CUTe IPYTY MUCMEHU JIOTIUCH.
-OcrBapyBa KOMYHMKaLuja co I p>xaBHOTO
npaBobOpaHUTeICTBO Ha Peny6ivka MakeoHuja;

- OctBapyBa komyHuKanuja co Hapogarot npaBobpaHuTen
Ha Peny6mka MakemoHuja;

- TIOJITOTBYBA MUCJIEH-A M0 MPAaBHU Mpallama 3a NoTpeduTe
HA OCTAHATUTE CEKTOPU;

- laBa Tpe/JIo3U 3a IUIAHOT 3a paboTa Ha OfijieIeHUeTo, U
M3BeITaj 32 HAMpPeIoOKOT BO CIIPOBEyBAkETO HAa HeropaTa
pabora,

- Tlomara Bo u3BpIIyBaW-é Ha MPAaBHU U HOPMATHUBHU
pabotu o obiiacTa Ha pabOTHUTE OJHOCHU (OrJacy 3a HOBU
BpaboTyBawa, OMJIYKM 3a M300p Ha HOBU BpabOTEHH,
pellleHUja 3a 3acHOBame€ Ha pabOTeH O/IHOC, pelleHuja 3a
ompejieiyBatbe Ha 0OOZOBU 33 yTBpAyBalme Ha MeceyHa
nJara, pelieHuja 3a rOAUIIEH 0JIMOP, OJITYKUA 32 KOPUCTEH>€
Ha ciy>K0eH mMoOwieH TesedoH, pellieHrja 3a KOPUCTeH:e U
yIpaByBamke CO CIy>K0eHO TMaTHUYKO MOTOPHO BO3UJIO,
pelieHrja 3a cay)kbeHo maTyBam-e, pelleHHja 3a
IpecTaHyBambe Ha paboTeH OJHOC M II0 IOTpeba U ApPyru
IIpaBHM aKTH 0J 00j1acTa Ha pabOTHUTE OJTHOCHU);

- OfiroBOpeH € 3a MCMPABHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHUTe [OKYMEHTH, CIUCA U [IPYyTd JOMUCUA BO
JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme W 3a WMCTOTO TBPAU CO
HUBHO MOTIMUINYBake T.e.napapupame BO 3aBUCHOCT O TOA
Jajiy TW UM3pabOTWJI, KOHTPOJMpPAJ WU € COTJIACeH CO
HUBHATA UCITPABHOCT.

Oprosapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.1 CEKTOP 3A ITPABHU PABOTU

Iv.1.2. ONJEJIEHUE 3A HOPMATHBHU U ITPABHU PABOTU

Pegnen 6poj 12
Iucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Tomnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnazg copabOTHUK 3a JIOTUCTUYKA MOAAPIIKA BO
BPIIEHETO Ha HOPMATUBHUTE PAab0TU

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHU HayKu

Jpyru nmocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, epeKTUBHO ¥ KBaJIMTETHO U3BpIIyBamkbe Ha
paboTHUTE 33/1auM KOU MPUI0HECYBAAT 32 OCTBApyBaH-€ Ha
mporpamara 3a paboTa Ha ofejieHHeTO Of objacTa Ha
HOPMAaTHBHO — MMPAaBHUTE PabOTH
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PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- Bpum apgMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPUMMeHyBa MPOMUCUTE Of
obJyiacTa Bo Koja paboTH, BKJIIY4yBajKU I'M U MeFYHApOTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHuja UM mpUCTanuia
WJIW TY paTUUKYBaIa;

- VuecTByBa BO OlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBojaTa WHCTUTYLHAjA u Ha

aJIMUHUCTPATUBHUTE CIy>KOeHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIWH;

- [lomara Bo u3BplIyBame Ha paboOTHU 3ajaud oj obacTa
Ha HOPMATUBHO - TMpaBHUTe pabOTH, TMomara Ipu

UMIJIEMEeHTallijaTa Ha 3aKOHCKUTE U TIO/|3aKOHCKUTE aKTH
BO pabOTemeTo, YYeCTBYBa BO M3TOTBYBaH-e Ha MPaBHUTE
aKTM Ha AreHIujaTa, y4YecTByBa BO TIOJITOTOBKA U €
O/ITOBOPEH 3a TMpaBHATa COJAP)KMHA HA [IOTOBOPUTE O
NeJIOKPYTOT Ha paboTeweTo Ha AreHIMjaTa U CUTE JIPYTU
MACMEHU JIOTINCH;

- yU4eCTBYBa BO MOJrOTOBKATA HA OMIITUTE aKTH BO BPCKa CO
HaJJIe)KHOCTA Ha AreHIIUjaTa;

- Ilpubupa nomatouy W uUHAGOPMALIMKM HEONXOOHU 3a
MOAITOTOBKA Ha MaTepUjaJii U IOKYMEHTH, KOU COJIPYKAT:
CTPYYHU aHAJIM3W HA Tpaliamka KOou ce O] 3Hayeme 3a
IprMeHaTa Ha 3aKOHOZABCTBOTO oOf obyiacta Koja ja
MOKPUBA, CTPYYHM AaHaIM3¥W, UWHGOpMAIMU W [JIPyTU
Marepujajiu 3a paboTHU TeJa;

— JlaBa Mpe/IJI03U 3a MJIAHOT 3a paboTa Ha OJ1/|eJIEHUETO;

— JaBa M3BeNITaj 3a HAIpeJJOKOT BO CIIPOBEJYBAH-ETO Ha
HerosaTa paboTa;

- Tlomara Bo W3BpHIyBaw-e Ha MPAaBHU U HOPMATHUBHU
paboTtu o obiyiacTa Ha pabOTHUTE OLHOCHU (OrjIacy 3a HOBU
BpaboTyBama, OMJIYKM 3a K300p Ha HOBU BpabOTEHH,
pellleHUja 3a 3acCHOBam€e Ha paboOTeH O/IHOC, pelleHuja 3a
ompejielyBatbe Ha 0OOZOBU 33 YTBpAyBalm-e Ha MeceyHa
nJara, pelieHuja 3a rOAUIIEH 0JIMOP, OJITYKU 32 KOPUCTEH>€
Ha ciy>KOeH mMoOwieH TejiedhoH, pellleHrja 3a KOPUCTeH:e U
yrpaByBamke €O CIOy>K0eHO TAaTHUYKO MOTOPHO BO3UJIO,
pelleHrja 3a cay)kbeHO maTyBam-e, pelleHWja 3a
IpecTaHyBambe Ha paboTeH OJHOC M II0 MOTpeda U ApPyru
IIpaBHM aKTH 0J 00j1acTa Ha pabOTHUTE OJTHOCH);

- OfiroBOpeH € 3a WCMPABHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHUTe [OKYMEHTH, CIUCA U [PYrd JOMUCUA BO
JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme W 3a WMCTOTO TBPAU CO
HUBHO MOTIMUINYBaH-€e T.e.napacupame BO 3aBUCHOCT 0] TOa
Jany TW U3pabOTWJ, KOHTPOJMPAJ WM € COTJIACeH COo
HMBHaTa MCIPABHOCT, OJrOBOpeH e 3a 0Oe3bemHocTa U
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TajHOCTA HA JOKYMEHTUTE BO PAMKUTE Ha OIJIeJIEHUETO.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.2. CEKTOP 3A ®UHAHCUCKU IIPAIIAIHLA

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHCKU ITPAIITAHA

Pegnen 6poj 13
Ilucpa VIIP 01 01 B02 000
Huso b2

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBo/iuTes1 Ha CeKTOp 3a (pMHAHCUCKU TTpaliaa

bpoj Ha u3BpuIMTEIM

01

Bup Ha oOpasoBaHue

ExoHOMCKM HayKu Ui OPraHN3aMOHU HAYKU U
ynpaByBame (MEHAIMEHT)

Jpyru nocebHu ycioBu

PaborHu e

EdukacHo, eheKTUBHO 1 KBAJIUTETHO PAKOBOJEH:E, TaBaH€
COBETH, HACOKM WM TIOMOII TpU PAKOBOAEHETO CO
AreH1ujaTta u CeKTOpoT, 3a Mpaliamara Kou ce MoBpP3aHu €O
duHaHCHUUTE

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PaxkoBosmu co cekTopoT 1mITO omndaka OpraHU3Npae,
HacoYyyBam€e M KOOpJAWHMpam-e Ha paboTaTa Ha CEKTOPOT,
BpIIY HEMOCPeIHA KOHTPOJIA U HAJI30p HA U3BPIYBAHK-ETO Ha
pabotuTe, rM pacrnopegyBa paboTuTe U 3afauynTe Ha
PaKoOBOAMTENIUTE HA OfjfieJieH’ja BO CEKTOPOT, 1aBa CTPYYHA
MOMOIIl, COBETH, BpPIIM MEHTOPCTBO HA OCTAaHATUTE
aIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIA BO CEKTOPOT U Ce TPYXKHU 3a
CTPYYHO YCOBpIIyBake U paboTHAaTa [JUCHIMIUIMHA HA
BpabOTEHUTE BO CEKTOPOT;

- Bpmu oneHyBame Ha pPaKOBOJHUA aJMWHUCTPATHBHU
Cy>KOEeHUITY 0]1 HEMOCPeTHO MMOHUCKO HUBO, a 1Mo roTpeba u
IPYr¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHUWIM KOU ce BpaboTeHU
BO CEKTOpOT W yuyeCcTBYBa BO OIleHyBamke Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIM BO CBojaTa U Ol Jpyra
WHCTUTYLIN]Q;

- Bpm moprotoBka Ha TmpejJjior-iyiaH 3a pabora Ha
CEeKTOPOT, TOATOTBYBA W3BEIITaW 3a HAMpefoKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha Mporpamara 3a paboTa, MOATOTOBKA Ha
nmpefjio3d 3a TOJUTUKU 10 HA4yeJHU TMpamama off
HAQ/IJIE)KHOCT HAa CEKTOpPOT, TOJrOTOBKA HAa MUCIEeHma U
aHaJM3U 3a Mpallamba MOBP3aHU CO OJpefieHU MOJMTUKU U
OCTBapyBame Ha mporpaMmarta 3a pabota Ha AreHIujaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- MoproTByBa TMpea 03 U WHUIMjATUBU 3a pelllaBame Ha
OAIeJIHU Mpalllakha U npobjieMu of objiacTa Ha paboTemeTo
Ha CEKTOPOT;

- CopaboTyBa co JpyruTe paKOBOJHU AJMWUHUCTPATHBHU
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cny>xkbeHun o  AreHuMjatTa M CO  PAKOBOJHU
aIMUHUCTPATUBHU CJIYKOEHUIIM Ha COOABETHO HUBO O]
JIPYTY OpraHu 3a Tpaliamka Of JEeJIOKPYT Ha CEeKTOpPOT U
yJyecTBYBa Bo paboraTa Ha paboTHuTe Tejia Ha CoOpaHMeTO
Ha PM u Bmagara Ha PM kora 3a Toa e OBJIacTeH Of
HupexTopor;

- OgproBopeH e 3a opraHu3upame HA aKTUBHOCTHUTE
TIOBP3aHU €O IMOATOTOBKA Ha bByitetoT, 'omuniHaTa nporpama
co (puHAHCHUCKU TUTAaH Ha AreHIMjaTa U Y4YeCTBYBa BO
M3rOTBYBaH-€ Ha UCTUTE, 32 KOOPAWHAIIMja HA MPOLecoT 3a
MO/ITOTBYBake U U3MEHYBake U JIOTIOJIHYBakkhe Ha OYIIeTOT U
CTpaTelmIKUTe IUIAHOBM HA ATeHIMjaTa, 3a TJIAHUPAE,
M3BpINTyBaH-e, MOHUTOPUHT U U3BECTYyBake 3a NMpubupame
Ha TMPUXOJIUTE YTBPAEHU BO OYIIeTOT, YIpaByBamke U
KOHTpOJIa 3a W3BpIIyBalke Ha pacxoauTe OA0OpeHU BO
OylleToT W 3allTATa Ha CpejcTBaTa M OOBPCKUTE 4Yuja
BPeIHOCT e eBUJeHTHMpaHa BO OMIaHCOT Ha cocTojba, 3a
KOOpAVHVpame Ha MPOIeCOT Ha Pa3Boj, BOCIOCTABYBAme,
CTIpOBeflyBalke U OAp)KyBawke Ha  (hMHAHCUCKOTO
ynpaByBake U KOHTpOJIa, 3a KOHTposia Ha Dbynetor,
lopuiiHaTa nporpaMa co pMHAHCUCKY IIJIaH Ha AreHiiyjara.
- OaroBopeH e U 3aJJ0JKUTENTHO [1TaBa MUCTIEHA TI0 MPejJioT
aKTUTE IITO TW W3roTBYBaaT [ApPYTUTE OPTraHU3alMOHU
eJVHUIIM BO AreHnujata U TpeaJior akTUTe Ha [Pyru
cybjekTH KOW MMaaT WM MOXKe 1A uMaaT (hUHAHCHCKU
MMIUIMKAIMY 3a OyIeToT Ha ATeHIujaTa;

- OproBopeH e (hMHAHCUCKOTO YIIpaByBake U KOHTpOJA fia
T'M CIIpOBe/lyBa Bp3 OCHOBA Ha MeryHapoJHO mpudaTeHuTe
CTaHJApPAU 3a BHATpeNIHa KOHTPOJa MpeKy TNpuMeHa Ha
caeqHUTEe MeryceOHO TIOBP3aHU KOMIIOHEHTU: KOHTPOJIHA
CpefiiHa,  yIpaByBamke €O  PU3UIIUTE,  KOHTPOJIH,
vHpOpMAIMY U KOMYHUKAIIMM W  MOHUTOPUHT, TO
KOOPAMHUPA MPOIIECOT HAa CMETKOBO/ICTBEHO €BUJIEHTUPAHE
3a W3BpIIyBake Ha OYIeTOT U TMOATOTBYBAaKkETO Ha
rofiuirHaTa cMeTka ¥ [ofUImTHUOT (PUHAHCUCKY U3BEINTaj O]
yeH (47) ox 3aKOHOT 3a jaBHa BHAaTpemrHa (UHAHCHUCKA
KOHTPOJIa, 3a 3allITUTA Ha UMOTOT U J[PYTUTE pPecypcu Of
3aryou mpeAn3BUKAHU O]] JIOIIO YIpaByBaH-€e, HEOTIPaBIaHO
TpOIIEHe U KOPUCTEeHe, KAaKo U O] HEeNpaBUJHOCTH WU
370ynoTpby, 3a HaBpeMeHO (DUHAHCHCKO U3BECTYBakbe U
clefiele Ha pe3yiTaTUTe off PabO0TemeTo, 3a BpIIeHe
KOHTpOJIa HA TIUJlakawka COTJIAaCHO  AHAJIMTUYKO  —
CMEeTKOBOJICTBEH IJIaH CIope]; BUJIOT Ha HabaBKaTa W BOJU
CMeTKa OJ KoOja CTaBKa Ce BpliarT IUlakawa, 3a
CIIpoBefyBale (hrMHAHCHCKA KOHTPOJIa Ha jaBHUTE HabaBKH,
3a MOJIFOTOBKA HAa 3aBpIIHAaTA CMeTKa Ha AreHIujaTta, 3a
KOHTPOJIA Ha MOZITOTOBKATA ¥ U3BPINYBAaWK-ETO Ha OYIIeToT, 3a
U3rOTBYBaH-€TO Ha WHDOpMAlMM W  U3BemTad 3a
M3BpIIyBale Ha OyIIeToT;
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- OxroBopeH e ¥ ja cjiefy peaju3aljata Ha JOTOBOPUTE 3a
jaBHM HAbABKM U 'O KOHTPOJIUPA CIIPOBEIYBAKETO eX-ante u
eh- post ¢puHAHCKCKa KOHTPOJIA, BpIIEHe€ JOKYMEHTHpaHa
KOHTpPOJIa Ha KOMIUJIETHOCTAa Y  WCIOPABHOCTA  HA
I[eJIOKYITHAaTa [OKyMeHTaluja (bakTypu, TmOpayKwy,
WCMPATHUIY, PAaOOTHU HAI03U, TPUEMHUITY U IPYTO U HUBHA
YCOTJIACEHOCT €O [IOTOBOPOT 3a jaHW HAOABKU), BPIIU
KOHTPOJIA Ha PACIOJIOKJIMBOCTA HA TIJIAHUPAHUTE CPeiCcTBa
Bo Oyueror Ha Arennujara/TopuinmHaTa Iporpama co
¢vHaHCKMCKU TIIaH HA AreHIMjaTa Tpej, mpe3eMame Ha
00BpcKUTE, 32 U3paboTKa Ha haKTypH, TOYHOCT TI0 BPEHOCT
1 6yaroBpeMeHa Zi0CTaBa Ha UCTUTE 70 KOMUHTEHTUTE, 3a
CTIpOBeflyBam-€ Ha (hMHAHCUCKA KOHTPOJIA HAJl I[eJIOKYITHATa
IIOKyMeHTallija Ha AreHuMjaTa, 3a BpIIeme KOHTPOJIa Haf,
I[eJIOKYITHUOT TpOIleC Ha BHATPeImHO (UHAHCUCKO
ynpaByBamke U KOHTPOJIA, 3a BpIlIeme TMpolleHKa Ha
eKOHOMMYHOCTA, eguKacHocta W e@eKTUBHOCTA Ha
CUCTEMOT 3a (PUHAHCUCKO YIpaByBawke M KOHTPOJA, 34
TOYHO U OJIarOBpeMeHO eBHJIeHTUpalke Ha HMOTOT Ha
AreHnujaTa BO TIOMUCHUTE JIUCTH, 3a TMPABUIHO U TOYHO
BOJIeH>-€ Ha KHUTHUTE 3a BJIe3HU U U3JIe3HU (haKTypH, BpIIU
KOHTPOJIa Ha CIPOBEJYBAaHeTO HA CMETKOBOJCTBEHO
eBUJIEHTUPame 3a U3BPIlyBaH-e Ha Oy11eToT/hUHAHCUCKUOT
MJaH U TOATOTBYBAakeTO HAa TOAMIIHA CMeTKa (OvyIaHC Ha
cocTojba, OmyaHC HA MOPUXOJUTE M  PaCXOJAuTe,
KOHCOJIUJMpaH OWIaHC Ha KAaNMUTAJIHUOT MMOT, OUIaHC Ha
3a/10JDKYBambe u 6eseriku/0bpasokeHue KOH
(pUHaHCHUCKUTE U3BEIITan);

- OnroBOpeH e M BPIIM KOHTPOJA 3a WM3rOTBYBAHETO HA
TOJIUIITHY, KBAPTAJHU U MeCeuHW (DMHAHCUCKY TUTAaHOBU 3a
OylleToT Ha Cy0jeKTOT WM HEroBUTe OpraHu BO COCTaB U
eJUHKA KOPUCHMIIM COTJIAaCHO 3aKOHCKUTE TMPOMUCH, 3a
Bplletbe Ha ex-ante CMeTKOBOJICTBEHA KOHTpOJa Ha
I[eJIOKYITHAaTa [JIOKYMeHTaluja Tpej Jla Ce W3BpIU
MJakamkeTo  COTJIACHO  TUIIAHWTEe  Mporeaypu  3a
CMETKOBOJCTBEHUTE TIPOI[eCH, BpIIM KOHTpOJIAa Bp3
npecMeTKa M MCIUIaTa Ha TIaTUTe Ha BpaboTeHUTe.

OproBapa mpej,

HupexTop Ha AreHiujaTa

IV.2.1. OIIEJIEHUE 3A CMETKOBO/ICTBO U ITJTAKAHHA

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKU ITPAIITAHA

IV.2.1. OIIEJIEHUE 3A CMETKOBO/ICTBO U ITIJTAKAKA

Pepen 6poj 14
Ilucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4
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3Bame Ha paboTHO MeCTO

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBopuTes Ha ofifieiIeHIe 332 CMETKOBOJICTBO U MJIakama

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

ExoHOMCKM HayKu Ui OPraHU3AMOHU HAYKU U
yrnpaByBawe (MEeHAlIMEeHT)

I pyru nocebHu ycioBu

PabotHu e

EdukacHo, eheKTUBHO U KBaJIUTETHO PAaKOBO/IEHE, aBaH€
COBETH, HACOKM WJIM TIOMOII TIPU PAKOBOJAEHE CO
O/171eJIEHNEeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjiesieHUETO MTO Omhaka OpraHU3UpPaALE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpeHa KOHTPOJIA Y HAf30p Ha WM3BPHIYBAKETO HA
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajadyuTe, gaBa
CTPY4YHA TOMOIII, COBETH, BPIIKA MEHTOPCTBO HAa OCTAaHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIM BO OffieJIeHUeTo U Cce
TPYKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTIIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO OfI/IeIEHUETO;

- Bpmu olleHyBamke Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEeHUIU O] HeTMOCPeHO TTIOHUCKO HUBO, a TIo ToTpeba u
IPYT¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIIM BO OJiIeIeHUETO U
y4ecTBYyBA BO OIleHYBake Ha  aAJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KOeHUIY BO CBOjaTa v OfT APyTa UHCTUTYIIH]A;

- Bpmu mofroroBka Ha Tpesior-aH 3a pabora Ha
OJlleJIeHUeTO, TOJITOTBYBA WM3BENITAW 33 HAMpPeAoKOT BO
CTIPOBeZIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoAT0TOBKA Ha
mpefjio3d 3a TOJUTUKM 10 HaueJHW TMpamiama  off
HAJIJIEXKHOCT HA OJijleJIeHUEeTO, TIO/IFOTOBKA HA MUCIEHA U
aHaJIM3U 3a Mpallakha MOBP3aHU CO OJIpelieHU MOJMTUKU U
OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a pabota Ha AreHIjaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- /laBa mpejio3u U MHULIMjAaTUBY 32 pellaBarke Ha OfIfIe THU
mpaiamka ¥ IpobseMu of objiacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JpYrUTe PAKOBOJHU
aJIMUHUCTPATUBHU CJyKOeHUIM of AreHipjaTa 4“4 CO
PaKOBOJHU AIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIM HA COOJBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Off AeJOKPYyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

- Ce TprokM 3a cripoBe/lyBare Ha MporpamuTe 3a pabora u
pelllaBame Ha MpobyieMuTe BO PaOOTEHETO BO O/ 1e/IeHHEeTO,
Y4eCcTBYBA BO M3rOTBYBAaHe U HEMOCPEHO U3TOTBYBA AKTH
0]l IeJIOKPYTOT Ha OfiIeJIeHUETO;

OnroBopeH e 3a [JHEBHO CJieflekbeé Ha W3MEHUTEe U
JIOTIOJTHYBakaTa BO 3aKOHCKATA PeryyiaTuBa o] JeJIOKPYToT
Ha paboTemeTo Ha OJiIeJIeHUeTO U 3a UCTOTO JTHEBHO TH
MHGOpPMUPA U3BPUIUTENUTE BO O/I/IeIEHUETO;

- OfroBopeH e 3a CHpoBelyBakeé Ha CMETKOBOJCTBEHO
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eBUJIEHTUPame 3a U3BPIIyBatbe Ha 0y11eTOT/(UHAHCUCKUOT
MJaH U MOJITOTBYBAaHKETO HA TOAUINTHA CMeTKa (OvyiaHC Ha
coctojba, OuysaHC Ha  IPUXOAUTE U  PACXOMUTE,
KOHCOJIMMpPaH OWIaHC Ha KaMUTAJHAOT UMOT, OUIaHC Ha
3a/I0JDKYBambe u 6esteriku/00pa3okeHre KOH
duHaHCKUCKUTE W3BEIITaMu), 3a CMETKOBOJICTBEHO
eBU/IEHTUPakhe Ha OCHOBHUTE Cpe/cTBa Ha AreHIujara,
eBUJIeHTUpake W Hamjaata Ha nobapyBamaTa U
eBUJIEHTUPake W TJlakake Ha JocTacaHuTe OOBPCKH, 3a
Oy11eTCKOTO U (PMHAHCHUCKOTO U3BECTYBAMHE;

- OnroBopeH e 3a 3alITUTA HA CPeicCTBATa M 0OBPCKUTE yuja
BPEeIHOCT € eBMIeHTHMpaHa BO OMJIAHCOT Ha COCTOjOa, 3a
U3rOTBYBal€ HaA TOAUINHU, KBapTaJHU U MeCeYHU
(pMHAHCKCKY TIJIAHOBU 3a OYIIeTOT Ha CYy0jeKTOT U HETOBUTE
OpraHd BO COCTABM W €AWHKU KOPUCHUIM COTJIACHO
3aKOHCKUTe TmpomucH, 3a Ex ante cMeTKoBOjCTBeHa
KOHTpOJIa Ha I[eJIOKYIHaTa [JOKyMeHTaldja Tpej Ia ce
U3BpIIM TUTAKabeTo COTJIACHO MUIIAHWTE TMpoleJypu 3a
CMETKOBOJICTBEHUTE TPOLIecH, 3a cliefielhe M NMpUMeHa Ha
3aKOHCKaTa peryjaTuBa ofi objlacTa Ha CMETKOBOJCTBEHO,
MaTepujaJiHO W (hUHAHCUCKO paboTeme, 3a CEKOjIHEeBHO
BOJler-e Ha Oy1arajHuuKu paboTH U TPe30p;

- OITOBOpEH € 3a U3TOTBYBAkhE HAa MpecMeTKa U UCIIaTa Ha
njaTd Ha BpabOTeHWTe, JAHOIM W TPUIOHECH Of Iiata
COTJIACHO 3aKOHCKUTE TPOMUCHA U [PYrM MepPCOHATHU
UCIIJIaTU 10 YTBPAieHa MeTO/I0JIoTHja, JIMKBUAATYypa 3a
MepPCOHAJIHM WCIUIaTH, W3rOTBYBalme Ha TMperjegd u
CTATUCTUYKMA H3BENITAad 3a IepCOHAJHA HCIJIaTa, BPIIX
KOHTPOJIa BP3 U3rOTBYBAbETO Ha CTATUCTUUKYU U3BEIITau U
HUBHOTO [IOCTaByBame [0 HaJIe)KHUTEe WHCTUTYIIUU
COTJIACHO 3aKOHCKUTE MPOIKCH U TIPOLeIYPH BO IOMEHOT Ha
MepcoHajHaTa UcIjiaTa v eBUeHIHja;

- OgroBopeH e W BpIIM KOHTPOJIa HAa W3TOTBYBameTO Ha
TOAIIIIHU TpPeCMeTKM Ha IUIaTeH MepcoHajeH [JaHOK W
HUBHOTO [IOCTaByBamwe [0 YMpaBaTa 3a jaBHU TMPUXOM,
BpIIM KOHTpOJIa BpP3 M3TOTBYBAHmETO Ha  TMPEJJIor
uHGOpMaIMu U TPeJJor W3BellTau 3a [BUXKeHmeTo Ha
MJaTUTe M 3a TPOUIEHeTO Ha CpeAcTBaTa 3a IUIATH,
OosiemyBamaTa U [PYTM OTCYCTBA Ha BpabOTeHUTe, JaBa
VHUILMjaTUBU 3a pelllaBalbe Ha OJJjeJIHM Tpaliama u
1po6JieMu 01 IeJIOKPYT Ha O/I/1eJIeHUEeTO;

- OaroBopeH e 3a UCMPABHOCTA, TOYHOCTA M 3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHUTe MAOKYMEHTH, CIUCHA U [PYrd [OTMHCHA BO
IeJIOKPYroT Ha CBOeTO paboTerme W 3a MCTOTO TBPAU CO
HUBHO MMOTTIMIITYBatbe T.e.mapadupame.

OproBapa mpef,

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP
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IV.2. CEKTOP 3A ®UHAHCUCKMU ITPAIITAIHA

IV.2.1. OOJIEJIEHME 3A CMETKOBOJICTBO M TJIAKAA

Pegnen 6poj 15
Ilucpa VIIP 01 01 BO4 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Momnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnag copabOTHUK 32 CMETKOBOJCTBO U peau3aluja

bpoj Ha u3BpuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

ExoHOMCKM HayKy WJTU OpraHU3alMOHU HAYKU U
yrpaByBawe (MeHalIMeHT)

Jpyru nocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edekTUBHO UM KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTE 3a7ilauu KOW MPUIOHECYBaaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTa Ha OfifieJIeHUeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPMMeHyBa MPOMUCUTE Of
obJyiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeFYHApOJTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM mpUCTanuia
WJIW TY paTUUKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWke€TO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KOeHUITU BO CBojaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIVU;

- Ilomara mpu BplIeHETO KOHTpPOJIA HAa CIPOBEJIEHUTE
KHU>KEH>a Ha cuTe (PMHAHCHUCKY TOKYMEHTH;

- Ilomara mnpu wuMIUIeMeHTaljaTa Ha 3aKOHCKUTE U
MO/I3aKOHCKUTE aKTU BO PabOTEHmeTO, BPIIU KOHTUPAHe U
KHUDKEH-e6 Ha cuTe (QDUHAHCUCKU [OKYMEHTH ((haKkTypw,
M3BOJIM, GJlarajHUUKU U3BENITAau U JIp.) BO IJIaBHATa KHUTA
Bp3 OCHOBAa Ha BEPOJIOCTOjHU, BUCTUHUTU U YpeIHU
CMETKOBOJICTBEHU JOKYMEHTH;

-y4ecTBYBa TIPU YyCOIJIaCyBawke Ha CUHTETUYKUTE CO
AQHAJTUTUYKUTE KOHTA U € OJITOBOPEH 32 UCTOTO, YYeCTBYBa
BO YTBpAyBaw-e M TpecMeTKa Ha JJAaHOYHUTe OOBPCKU 3a
BpIIele KOHTPOJia U yCorjlacyBamke Ha TMOMUCOT CO
KHUTOBOJICTBEHATA COCTOj0a;

- [lomara mpu cienen-e Ha coCcToj0aTa U ABUIKEHETO HA
CpeficTBaTa U MU3BOPUTE HA CpejicTBaTa Ha AreHIUjaTa,
KaKo U MpY MPoBepKa Ha CMETKOBOJICTBEHUTE UCTTPABY;

- YuecTByBa BO CJIefiele Ha OCTBAPYyBakeTO HA MPUXOAUTE
U U3BPIIYBAkETO HA TPOIIOIUTE, KOOPAUHUpAH-e Ha
O7arajHUYKK paboTH;

- YuecTByBa Npu pejioBHA KOTPOJIa HA BOJIEHETO JIeJIOBHU
KHUTYU TIPeJIBUJIEHU CO MPOIUCUTE 33 CMETKOBOJCTBOTO,
Kako U TpW U3rOTBYBAHETO HAa 3aBPIIHUTE CMETKH Ha
Arennujara;
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- ToMara Mpu KOOPJIMHAIMja Ha TIPOTPaMCKOTO BOZEHe-
eBUJieHIUja (KapTULiM) 3a NOPUMEHUOT U HU3LAJAEHUOT
TOTPOIIIeH Marepwjajl, yCcorjlacyBawm-e Ha I[eJIOKyITHaTa
CMETKOBOJCTBEHATA €BUJEHIIMja, 334 U3rOTBYBaHe
3aBpIIHA CMETKAa U OCHOBHU (DMHAHCUCKM W3BEINITau, 3a
MPaBWJIHO UM TOYHO BOJEH€ HAa KHUTWUTE 3a BJE3HU U
u3Je3Hu paKkTypy;

- OnroBopeH e 3a UCMPABHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA Ha

n3paboTeHuTe MOKYMEHTH, CIMUCA U [JPYrd JOMUCUA BO

JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme W 3a WMCTOTO TBPAU CO

HUBHO MOTMUINYBake T.e.napapupame BO 3aBUCHOCT O TOA

Jaiy TW U3pabOTWJI, KOHTPOJMpPAT WU € COTJIaceH Co

HUBHATa UCIIPABHOCT.

Oprosapa mpep PakoBoguTes Ha ofifiesieHe

IV.2. CEKTOP 3A ®UHAHCUCKMU ITPAIITAIHA

IV.2.1. O IEJIEHUE 3A CMETKOBO/ICTBO Y ITJTAKAHA

Pepen 6poj 16

Ilucpa VIIP 01 01 B04 000

Hugo B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO [Momnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo [Tomnag copaboTHUK 3a MaTepUjaTHO —(hUHAHCUCKO
paboreme

bpoj Ha u3BpIMTEIN 01

Bup Ha o6pa3oBaHue ExoHOMCKM HayKu WJIM OPraHW3allMOHU HAYKU U

yrpaByBawe (MeHalIMeHT)

I pyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1187111 EdukacHo, edekTUBHO UM KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTe 3a7laYu KOW MPUIOHECYBaaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTa Ha OfifieJIeHUeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU - Bpum agMuHucTtpaTuBHU paboOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPMMeHYBa MPOMUCUTE Of
oGJiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKU I'M U MeFYHApOJTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Peny6iuka MakefoHVja UM MpUCTanuia
WJIW TY paTU(UKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIU BO IPYTUTE UHCTUTYIIUU
-TU CJie[U U TIpUMeHYBa MpPOMUCUTE W  JaBa CTPYYHU
MojacHyYBamka W MMUCHEeHma Of objacta Ha (DUHAHCHUCKO-
MaTepujaJHOTO PabOTEHE;

- cpefyBam-e U €BUJEHTHpPAm€ Ha BJe3HW U U3Je3HU
UHAHCUCKO-MaTepHUjaTHA TOKYMEHTH, KaKO U M3TrOTBYBA
HAJIOT 33 MpPUeM Ha OfI3eMEHMOT MMOT BO MaralliHUTEe Ha
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Arennujara;

- M3roTBYBa HaJIOI 3a M3Jle3 Ha O/I3eMEHUOT HUMOT BO
MaraluHATe Ha ATeHIIujaTa;

-BOJU MaTepujaJjiHa eBUeHIUja Ha 0JI3€eMeHUOT UMOT;

- [Nomara mpu KHIDKeHa Ha MaTepujaaHO -(OUHAHCHCKU
IOKYMEHTH, KaKO U IPU UMIUIEMEHTalljaTa Ha 3aKOHCKUTEe
1 TIO/I3aKOHCKUTE aKTH BO PA0OTEHHETO;

- MaroTByBa (hbakTypu ¥ BOAU CMeTKa 3a MPaBUIHO U TOYHO
BOJIekhb€ Ha KHUTUTE 3a BJIe3HU U U3JIe3HU PaKTYpPH;
-YyecTByBa BO M3rOTBYBAaKeTO Ha U3BEIITAUTE O]
TleJIOKPYTOT Ha OJi/leJIEHUETO;

- OxproBopeH e 3a UCMPABHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA Ha
M3pabOTeHUTEe OOKYMEHTH, CIMCU U OPYrd [OOIMCHA BO
IIeJIOKPYTOT Ha CBOeTO paboTerme M 3a MCTOTO TBPAU CO
HMBHO IOTIIMINYBaH-€ T.e.napadupame BO 3aBUCHOCT O] Toa
Jaayu TH u3paboTWJ, KOHTPOJMpAl WM € COrjlaceH Cco
HUBHATAa UCIIPaBHOCT.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.2. CEKTOP 3A ®UHAHCHUCKU ITPAIITAIHLA

IV.2.1. OIIEJIEHUE 3A CMETKOBO/ICTBO U ITIJTAKAKA

Pegnen 6poj 17
Ilucpa VIIP 01 01 [01 000
Huso I

3Bame Ha paboTHO MeCTO

CamocToeH pedpepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CaMocToeH pedepeHT - CMEeTKOBOJJUTET

bpoj Ha u3BpuIMTE N

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

Burmio obpa3oBaHue, CpeiHO THMHA3UCKO 0Opa30BaHue WU
CpeJIHO CTPYYHO 0Opa3oBaHue (EKOHOMCKU CMep)

Jpyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKkTUBHO, KBaJUTETHO TMOJIP)KYyBame Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0J IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
oJileJIeHUeTOo Bo 061acTa Ha PMHAHCUCKOTO paboTeme

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
U y4YyecTBYBa BO WU3BPINYBAHETO HA aJMUHUCTPATUBHO-
TeXHUYKU paboTu of] [AeJOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha
OJl/IeJIEHUETO;

- OproBopeH e 3a ciefiele W TpPUMeHa Ha 3aKOHCKUTE
MpPOMUWCU W JAPYyTUTE OMIITA aKTh of objacta Ha
67arajHMYHOTO paboTerbe, 3a KOHTHUpPame Ha HacTaHaTUTe
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MpPOMEHU Ha cpejicTBaTa W M3paboTyBa KOHTEH IUIaH, ja
opraHu3dpa M € OAroBopeH 3a paboraTa Ha OjarajHaTa,
M3BpITyBa KOHTPOJA HA 3aKOHUTOCTA, TOUHOCTA U HA
MCIPABHOCTA HA KHUTOBOJICTBEHUTE WCIIPAaBU W HA [JIPYrU
MapUYHU IOKYMEHTHU BO BPCKa CO 0J1arajHUUHOTO PaboTeme;
- OproBopeH e 3a TpPAaBWJIHO M TOYHO KHIW)KEHEe Ha
MapuYHUTE WCIpPaBUM BO KHMUTaTa Ha OjarajHaTa: BpIIU
CMEeTKOBHA, CYIITWUHCKA W (hopMasiHa KOHTpOJa Ha CUTe
JOKYMEHTM 3a TOTOBMHCKa TpaHCaKluvja U ja yTBpAyBa
HUBHATa UCMPAaBHOCT BO COTJIACHOCT €O 3aKOHWTE,
COCTaBYBa U € OAITOBOPEH 3a 6JlarajHUYKU HAJIO3U U JIPYTU
HCIpaBU BO BpcKa cO 0JarajHM4KoTO paboTeme, U3BPIIyBa
MpueM W paKyBa CO TOTOBUTE IIapW, OJIFOBOPEH e 3a
M3roTBYBam-€ Ha 00paciy 3a KpeauT, MOTBPU 3a U3HOC HA
IiaTa Ha BpaboOTeHH!, ozbuTonu of IIaTa,
aJIMUHUCTPATUBHUA 3a0paHu IO pa3HU OCHOBU, KPEUTH,
CYJICKY U3BPIIHU U JIPYTO;

- OproBopeH e 3a WU3rOTBYBak-e Ha TMpecMeTKU Ha
bosiemyBama Haj 21 JeH M [JOCTaByBame Ha obOpaciy o
@oHZOT 3a 3ApaBCTBO, 3a W3TOTBYBak-eé HA TOJUIIHU
MpecMeTKM Ha TIJlaTeH TepcoHaJieH [IaHOK W HUBHO
IOCTaByBawme [0 YmpaBaTa 3a jaBHU TIPUXOJM, 3@
MO/ITOTOBKA Ha TOTBPJAM 3a BHCHUHATA HA IUIATUTE Ha
BpabOTeHUTe, 10 HUBHO Oapame U3BPIyBa IPeCcMeTyBame U
nJjaKkame Ha 0OBPCKUTE IIITO Ce HAa TOBAp HA JUYHUTE U HA
MaTepujaIHATe PACXOu;

- U3rOTBYBA HA MpeJJIOT NH(MOPMATIUKU U TIPEeJIOT U3BeIlTan
3a JIBMYKEHeTO Ha TUTATUTE U 3a TPOIIEHEeTO Ha CpeficTBaTa
3a IJ1aTy, bojieyBamaTa U IPyru OTCYyCTBa Ha BpaboTeHuUTe,
ce TPpWIXKU 3a HabaBKa Ha TOTPOIIHUOT MaTepujaj, BOAU
AHAJMTUKA Ha (UHACUCKOTO KHUTOBOJICTBO, BPIIU
nmpecMeTKa Ha TUIaTa, HAJIOMECTOIH, JAaHOIU U MPUIOHECH
Ha IUIaTa, IIOArOTBYBa M 00paboTryBa uUHAHCHCKA
IOKyMeHTalluja Mo yTBpJleHa MeTOI0JI0TH1ja;

- OnroBopeH e 3a U3rOTBYBame Ha MEPUOJUYHU TIPETJIe]H,
MJAHOBU Y W3BeNITad 3a TOTOBUHCKUTE TPAHCAKIIUU TIO
OJIIeJTHU BUJIOBM TPYNMM W 3a TOYHOCTA HA CYMapHUTE
mperjegd, 3a Bojeme OylarajHuukd paboTM U Tpes3op,
pelioBHO €BUJIEHTHpAame BO KHUTaTa Ha OyarajHata cute
yIJIaTH ¥ WUCIUIATH, PEJIOBHO Tpe/laBamke Ha OJarjHUYKUOT
W3BeITaj CO HETOBUTE MPUJIO3U /IO OJITOBOPHOTO JIUIlE 3a
KHUJKEH>€, OJITOBOPEH € 3a TMpejijlaralk-eé Ha BHCUHATa Ha
07arajHMYKMOT MaKCHUMyM 3a CeKoj BUJ Ha OJarajHa
OJIIeJTHO W OZITOBOPEH € 3a OJIp)KyBake Ha cocrojbaTta Ha
cpeAcTBaTa BO OjarajHata BO paMKUTe Ha YTBPIEHUOT
6y1arajHUYKU MaKCUMYM;

-OnroBopeH e 3a BpIIeHmEe KOHTPOJA HA CIPOBEJIEHUTE
KHU>KEH>A Ha cuTe (PMHAHCHCKY TOKYMEHTH;

- UW3rOTBYBAa HAJIO3M W pelleHrja 3a TMaTHU U JHEBHU
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TPOIIONU 3a Cy>KOeHM MaTyBawa U U3rOTBYBA MECEYHU
nperyieiv 3a cayKOeHu maTyBamba BO 3eMjaTa U CTPAHCTBO,
3a MojUram-e Ha rOTOBU Mapv 3a HaMUpYyBaHw-e Ha MaTHU
HaJIO3W, TOTOBUHCKM CMETKW, 3a CUTHM HabaBKU Ha
MaTepujajii U BPIIM HUBHA WCIUIAaTAa U T €BUJIEHTHPA BO
KHUTaTa Ha 6JarajHaTa, BPIIY CJIO)KyBakke Ha OyiarajHata Ha
KpajoT Ha rogyMHaTa U HUBHO 3aTBapame, 3a 6be30eqHocTa Ha
cedoT, KIAy4OT, TajHocTa Ha mudpara Ha ced)OT Kako U 3a
roTOBMHATa BO OjiarajHara, OAATOBOPEH e 3a 0e30egHOCTa U
TajHOCTa HA IOKYMEHTHUTe U 6J1arajHara;

- Tro ycorjacyBa (MHAHCUCKOTO CO MaTepHujaTHOTO
CMETKOBO/JICTBO, IO BOJAM (PUHAHCUCKOTO CMETKOBOJCTBO,
MaTepujaJIHOTO CMETKOBOJACTBO, KHUTaTa Ha OCHOBHU
CpeicTBA M CpejCcTBAaTa 3a 3aeJHMUYKA TOTPOINYBAYKa, TU
ceny U IPUMEHYBa MponucuTe of obyilacta Ha OYIIeTCKOTO
paboTeme, BpIIM CMETKOBOJACTBEHO eBUJIEHTUPAaHEe 3a
U3BPINTYBAaHk€TO HA OYIIETOT W TMOATOTBYBame Ha TOAUIIHA
CMeTKa, YYecTByBa BO M3rOTBYBAH-eTO HA (DMHAHCHCKHOT
MJIaH, — TIePUOIMYHUATE U3BEIITau U roJuillHaTa CMeTKa Ha
Arenuujara;

- OATOBOpEH e 3a UCMPABHOCTA, TOUHOCTA U 3aKOHUTOCTA HA
n3paboTeHUTe [OKYMEHTH, CIUCA U [JPYrd JOMWUCUA BO
ZIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme W 3a WMCTOTO TBPAU CO
HUBHO MOTMUINYBake T.e.napapupame BO 3aBUCHOCT O TOA
JlaJIv TW U3paboTUI MU KOHTPOJIUPAT.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKU IIPAIITAHA

IV.2.1. O IEJIEHUE 3A CMETKOBO/ICTBO U ITIJTAKAKA

Pegnen 6poj 18
Ilucpa VIIP 01 01 [01 000
Huso In

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

CamocToeH pedyepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CaMocToeH pedepeHT - TUKBUATOD

bpoj Ha u3BpuTemn

01

Bup Ha oOpasoBaHue

Bumio obpa3oBaHue, CpeiHO TMMHA3UCKO 0Opa30BaHue WU
CpesiHO eKOHOMCKO 0Opa3oBaHue

Jpyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdwukacHo, edeKkTUBHO, KBaJUTETHO TMOJP)KYyBame Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0J1 IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
oJileJIeHUeTOo Bo 06y1acTa Ha PMHAHCUCKOTO paboTeme

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- VYuecTByBa BO OIIEHYBAameTO HAa AJAMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO0eHUITH BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aAMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITU BO apyrure
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WHCTUTYIIUY;
- VYduecTByBa BO W3BpUIYBAKETO HA aJJMUHUCTPATUBHO-
TeXHUYKU paboTU off [AeJOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha
OJileJIeHUETO;

- BpIM TOAroToBKa u o060paboTka Ha MaTepujaHO
(VHAHCUCKU JOKYMEHTM W JIMKBUIATypa IO YTBp/eHa
MeTO/I0JIOTHja U Ce TPUIXKU 3a HaBpeMeHO npubupame Ha
KHUTOBOZCTBEHM WCIIPaBH, 3a BOJAEHe OlepaTUBHA
eBUleHLIMja u ja JUKBUIMPA ¢puHaHCcUCKaTa
IOKyMeHTaluja, 3a JMKBUAYMPaHaTa JOKyMeHTaluja, uctata
ja KoMIIeTUpa U ja JOCTaByBa Ha KHUD)KEHe, 3a BpLIEHe Ha
JIMKBUJAlKja Ha [OKYMeHTalujaTa 3a [JHeBHULUA U 3a
nJjaKkame 3a HabaBKa;

- BpIIY TIPUEM, JINKBUINPae U KOHTPOJIa Ha
CMEeTKOBOJCTBEHUTE UCIIPABY;

- BpIIIY NMPUEM Ha CMETKOBOJICTBEHU UCTTPaBHU ((haKTypu);

- TY IMKBUTUPA CMETKOBOZICTBEHU UCTIPABH (haKkTypu);

- BpIIU KOHTPOJIA HA CMETKOBO/ICTBEHU UCTIPAaBU ((haKTypHu);
- I’ KOMILJIETHPA JJOKYMEHTUTE , TW MPOBepyBa
MOKYMEHTUTE JIajI T'M UMa CUTe oTpeOHU

0/100pyBama 0f] CTpaHa Ha OJITOBOPHUTE JINIQ, T KOHTHPA,
T'Yl BHECYBA BO NMprYeMHa KHUTA HA (DaKTypw, U 'Y JlaBa Ha
IU1akame;

- y4eCcTBYBa BO TOJIUIITHUTE TIOTIMCY HA OlpeMaTa u
MHBEHTapOT;

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

Iv.2.2. ONOEJIEHUE 3A BVIIET 1 HABABKH

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKU ITPAIITAHA

Iv.2.2. ONOEJIEHUE 3A BVIIET 1 HABABKH

Pegnen 6poj 19
Iucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

PakoBopuTes Ha ofiieieHUe

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PaxoBoguTe Ha offiesieHe 3a OyiieT ¥ HabaBKuU

bpoj Ha u3BpIMTEN

01

Bup Ha oOpasoBaHue

ExoHOMCKM HayKy WJTM OpraHU3alMOHU HAYKU U
yrpaByBawe (MeHalIMeHT)

Jpyru nmocebHu ycioBu

[ToTBpaa 3a 10JI0)KeH UCIIUT 3a CIIPOBeIyBaH-€ jaBHU
HabaBKu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, e(heKTUBHO U KBAJIUTETHO PAKOBOJIEH:€, 1aBaAhe
COBETH, HACOKW WJMA TIOMOII TIpU PAKOBOJIEHEe CO
O/iIeJIeHNeT0 W U3BPIIyBatbe Ha paboTH TMOBP3aHU CO
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jaBHUTE HAOaBKU

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBomiu co oppmeneHureTo MTO ondaka OpraHU3UpPaAbE,
HacouyyBawm-e U KOOpAWHUpawme Ha paboraTa, BpIIU
HermocpegHa KOHTPOJA UM HAJ30p Ha M3BPIIYBAHmETO Ha
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTUTe M 3aJadydTe, gaBa
CTPYYHA MOMOIII, COBETH, BPITM MEHTOPCTBO HA OCTAaHATUTE
aJIMUHUCTPATUBHU CJIY)XOEHUIIM BO OJiIeIEHUETO U Ce
TPYDKU 33 CTPYYHO YCOBPINYBak-e ¥ paboTHATa JUCIUTIIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO OfIfIeIEHUETO;

- Bpmu omeHyBame Ha paKOBOAHU aJMWHUCTPATUBHU
Cy>KOEeHUITU 0]1 HEMMOCPeTHO MOHUCKO HUBO, a M0 MoTpeda u
JIPYT¥ aAMUHUCTPATUBHU CJIY>KOEHUIIM BO OJIIeIEHNETO U
y4ecTByBa BO OIlleHyBame Ha  aJMUHUCTPATUBHUTE
CTy>KOeHUIY BO CBOjaTa v O APyTa UHCTUTYIIH]A;

- Bpmu moproroBka Ha TmpejJor-ruiaH 3a paborta Ha
OjlleJIeHUeTO, TO/ITOTBYBA W3BEIlTau 3a HAMpeloKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha Mporpamara 3a paboTa, Mo/IroTOBKA Ha
npefjio3d 3a TOJUTUKU TI0 HAyeJHW Tpaniama off
HA/IJIE)KHOCT Ha OfifieIeHUeTo, TO/IT0OTOBKA Ha MUCEeHma U
aHaJIM3U 3a Mpallakha MOBP3aHU CO OJpefieHU TOJUTUKU U
OCTBapyBamke Ha mporpaMmarta 3a pabora Ha AreHIujaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- TO KOOPJMHUPA TPOIIECOT 3a MOJITOTBYBAe U U3MEHYBakhe
U JIOTOJIHYBaW-6 Ha OyIIeTOT W CTPaTelKUOT TUIaH Ha
cy0jeKTOT Kako W TIPOIleCOT Ha pa3Boj, BOCIMOCTABYBAHE,
CTIPOBEeIyBalk-€é U Ofp)KyBake Ha  (PUHAHCUCKOTO
yIpaByBame U KOHTPOJIA;

- JlaBambe MpejIJio3n 3a BOCIIOCTaBYBaH€/YKUHYBakhe Ha eX
ante ¢uHaHCUCKA KOHTpOJIAa CO BpIIeHe Ha MpOoIleHKa Ha
PU3KMK U a)KypUpaH-€ Ha MPOoIe/lypuTe 3a

paboTHUTe IIpolecH Of objacta Ha (HUHAHCUCKOTO
yIpaByBame U KOHTPOJIA;

- 3a7I0JKUTEJTHO 7IaBa MUCJIEHhA 10 MPeJJiorT aKTUTe IITO T
W3rOTBYBAaaT [pYyTUTe OPraHU3al[MOHU eJWHUIIM  BO
cy0jeKkToT U mpejiJioT aKTUTE Ha JIPYrU CYyOjeKTH KO UMaaT
WJIK MOJKe JIa UMaaT (pMHAHCUCKU UMIUTUKAIUU 32 OYIIeTOT
Ha Cy0jeKToT;

-cyieflelbe W TIPpUMEHA Ha 3aKOHCKATa peryjaTuBa off
obsacta Ha OyIeTCKOTO paboTele U KOHTpOJia Ha
U3BPITYBAaHkeTO Ha OyIeTOT Kako U TOArOTOBKAa Ha
loguiHUOT (hMHAHCUCKY U3BEIITaj O YjieH (47) og 3aKOHOT
3a jaBHa BHaTpelIHa (PMHAHCUCKA KOHTPOJIA;

-OnroBopeH 3a MOJTOTOBKA U CIPOBEJyBa-€ Ha TJIAHOT 3a
jaBHM HabaBKU TpU MITO TO CJEIN CKJIYUYyBameTo Ha
IIOrOBOPUTE 3a jaBHM HabaBKU M peaju3aliyjaTa Ha UCTUTE
criopei 3akoHOT 3a jaBHU HAOABKY, OJITOBOpPEH e 3a
BUCTUHUTOCTA HA lafieHUTe UH(pOPMAaIMK, Th TIOJITOTBYBA U
e 0JITOBOPEH 3a cuTe u3BenTau 3a buporto 3a jaBHU HabaBKY,
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MOTIOJIHYBA U € OJIFOBOPEH 3a JIOCTABYBaH-€ Ha TMOJIaTOLU /IO
Perucrap 3a JaBHu HabaBKU Bo brupoTo 3a jaBHU HAOABKY;

- OfTOBOpEH € 3a U3BPIIYBAKETO HA PAabOTHUTE U 33laUnTe
O]l [eJOKPyroT Ha jaBHUTe HAOABKU  OJIHOCHO:
U3roTByBameTo Ha OfIyKu 3a moTpeba o CIIpoBelyBakkhe Ha
jaBHUTEe  HabaBKW, U3rOTByBameTo Ha  TeHgepcka
JIOKyMeHTallija BO BPCKa CO jaBHUTE HAabOABKU, U3TOTBYBAaH€
Ha [loroBop 3a jaBHa HAOBKa, 00jaByBam-e Ha TMPETXOIHU
WHIUKATUBHU U3BEeCTyBak-a, OTJach 3a [ofieflyBame Ha
HoroBop 3a jaBHa HabaBKa, CIIPOBEyBak-e€ Ha MOCTAIKa Ha
jaBHO OTBapam-e Ha TOHYJUTEe, U3rOTBYBame Ha Tabejna co
MOZIATOIM 33 eJIeMeHTUTe KOW Ce YMTAaT Ha OTBApameTo,
eBUJIEHTEH JIUCT HA TPUCYTHUTE TPETCTAaBHUIM Ha
OTBapameTO, CITPOBEIYBAK-ETO HAa MPOIIECOT HA eBajyalyja
Ha TIOHYAUWTE, U3TOTBYBakhe HA 3aMUCHUIIM O]l OTBAPAHETO
Ha TIOHYJUTe, W3TOTBYBAaWkeTO Ha W3jaBU 3a CyAup Ha
WHTEepecH, U3TOTBYBalke Ha W3BeIlTau Oji CIpOoBejeHaTa
MOCTAINKa, U3TOTBYBak-e Ha OZTYKHU 3a U300p Ha HAjITOBOJIEH
MOHYJyBay, U3rOTBYBake Ha WM3BeCcTyBama 3a u300p Ha
HAjIIOBOJIEH TIOHYZyBay, W3rOTBYBak-e HA TOKaHa 3a
CKJIyuyBal-€ Ha JloroBop 3a jaBHa HabaBKa, OCTaByBakkbe Ha
IloroBopoT 3apasy HEroBo IIpHjaByBame 3a IUIakambe,
M3rOTBYBalke€ Ha M3BECTYBaH-a 3a CKJIYYEHU [IOTOBOPU U
HUBHO focTaByBame 10 bJH u ap. pabory;

- OpfroBopeH e 3a BpIlleme HAa KOHTPOJA HAa TOYHOCTA U
UCIIPABHOCTA HA TapaHIMUTE W 33 HUBHO BpaKame,
OJITOBOPEH € 3a TMpOoBepKa Ha TOYHOCTA Ha (haKTypuTe U
UCMIPATHUIIUTE [0 CUTE OCHOBU COIJIACHO CIPOBefieHaTa
jaBHa HabaBKa W faBa MHCTPYKIIMU W CTPYYHU COBETH Ha
KOMUCUUTE 3a jaBHMTe HabaBKM W TIpaBU aHaIM3a Ha
MOTpeOuTe 07T MOTPOITHU MaTepujaid U ONpemMa U U3TOTBYBA
TJIaH TPOEKIINY 32 HabaBKUTE 32 HapeHAaTa roJIMHA.

OproBapa mpef,

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKU IIPAIITAHA

Iv.2.2. ONOEJIEHUE 3A BVIIET 1 HABABKH

Pepen 6poj 20

udpa VIIP 01 01 BO1 000

Hugo B1

3Bame Ha paboTHO MeCTO CoBeTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo CoBeTHUK 3a Oyiiet u 6yijeTcKka KOHTpoJja
bpoj Ha u3BpuIMTE N 01

Bup Ha oOpasoBaHue

ExoHOMCKM HayKu UJI OPraHU3AMOHU HAYKU U
yrpaByBawe (MeHalIMeHT)

I pyru nmocebHu ycioBu
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PaboTHu 1111

EdukacHo, edekTHBHO, KBaJUTETHO U3BpIIyBame Ha
paboTHUTE 331aUM KOU MIPUI0OHECYBAaT 3a OCTBApyBake Ha
nmporpamaTta 3a paboTta Ha AreHIujaTa U 3aZaudTe Of
JIeJIOKPYTOT Ha O/IJIeJIEeHNEeTO BO BpCKa cO (pMHAHCUUTE

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpumm agMuHMUCTpaTUBHM pPabOTH OJf HAJJIE)KHOCT Ha
O/lleJIeHUeT0 W TU CJIelU W TIPUMEHYBA TMPOIMUCUTE Of
o6JyiacTa Bo Koja paboTu, BKIYYYBajKU T U Mel'yHAPOTHUTE
nmoroBopu Ha kou Penybsuka MakefjoHuja uM mpuctanuiia
WJIY TY paTU(UKYBaIa;

- VuecTByBa BO OII€eHYBameTO HA aJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KOeHUITN BO CcBOjaTa WHCTUTYILHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIU BO IPYTUTE MHCTUTYIIUN
Y faBa CTPy4YHA TMOMOII, COBETU W BPIIM MEHTOPCTBO HA
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] TOHUCKUTE HUBOA;

- Vi3BpmyBa cTpy4yHO omepaTUBHU pabOTU BO OJifIeIEHUETO,
HernocpeaHO U3roTBYBa MaTepujajiud U JJOKYMEHTH BO BpCKa
CO peanu3alyjaTa Ha TUJIAHOT HA OJiIeIeHUETO U
nmporpaMuTe 3a paboTa Ha AreHIUjaTa;

- N3roTByBa mpe/sio3n U akTU BO BPCKa CO U3BPITYBAHETO
Ha paboraTa BO O[jfleJIeHUETO, BPIIM EBUIEHTHUpAke Ha
(pMHAHCUCKUTE OKYMEHTY;

- JlaBa cTpyuyHM TIpeijio3d 3a TMOATOTBKA HA IUIAHOT 3a
paboTa Ha Ofe/IeHUETO;

- [loprorByBa mOKyMeHTaIMja 3a U3rOTBYBame Ha OYIIETOT,
duHaCcKUCKUTEe TUTAHOBM U W3BEMTaW W JAHOLUTE, TO
MO/AITOTBYBA, W3MEHYBA W  [IOMOJIHYBA  OyIleToT U
CTPaTeNIKUOT MJIaH HA ATeHIIujaTa, ro CJiefiu U3BPITYBAHETO
Ha OylleToT Ha AreHnujaTta, HMOArOTByBa MH(MOpPMALMU U
M3BeIlTau 3a U3BPIIYBAaHkeTO Ha OYIIeTOT;

—ja cymequ v MpYMeEHYBA 3aKOHCKATa peryjaTuea ojf obiacTa
Ha OYIIeTCKOTO paboTeme;

— TIO/ICOTBYBA TOJIMIIHUA, KBAPTAJHU U MeCeYHU (PUHAHCUCKU
MJIAHOBU 3a OyileToT Ha AreHIMjaTa COTJIACHO 3aKOHCKUTE
MPOTTUCH;

— laBa MUCJIEHA 10 TPeJJIoT aKTUTE IITO TY MOJIr0TBYBaaT
IPYTUTe OpraHU3alUoOHW eJVHUIIM BO AreHIdjaTa W
MpejjIor aKTUTE Ha IPYTU CYOjeKTH KOW UMaaT UK MOYKe fia
rMaaT (UHAHCMCKM WMIUIMKALUMU 3a OylleToT Ha
Arenuujara;

—TIOJITOTBYBA U3BEITaj 3a peajM3WpPaHUTE TPOrpamu,
MpOeKTU U [JOroBOpU, COIJIaCHO CO u4JjieH 47 ctaB 2 of
3aKkoHOT 3a jaBHA BHATpellHa (pUHAHCUCKA KOHTPOJA
(,Cny>xbeH BecHMK Ha Penybiuka MakegoHuja“ 0poj
90/20009).

OproBapa mpef,

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe
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IV.2. CEKTOP 3A ®UHAHCUCKU IIPALIIAIHLA

Iv.2.2. ONOEJIEHUE 3A BVIIET 1 HABABKH

Pepen 6poj 21

udpa VIIP 01 01 BO1 000

Hugo B1

3Bame Ha paboTHO MeCTO CoBeTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo CoBeTHUK 3a CIIPOBe/lyBam-€ jaBHU HaOaBKU
bpoj Ha u3BpuIMTEIN 01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHu Hayku, EKOHOMCKY HAyKU UJTU OpraHU3allMOHU
HAayKU U yIIpaByBame (MeHAIMEHT)

I pyru nocebHu ycioBu

[ToTBpaa 3a 1M0JI0)KEH UCIIUT 3a CIIPOBeIyBaH-€ jaBHU
HabaBKu

PaboTtHu 1jemm

EdukacHo, edekTHBHO, KBaJUTETHO U3BpIIyBame Ha
paboTHUTE 33laUM KOU MIPUI0OHECYBaaT 3a OCTBApyBakbe Ha
nmporpamaTta 3a pabora Ha AreHuujaTa U 3aZaudTe Of
NIeJIOKPYTOT Ha O/IJIeJIEeHNEeTO BO BPCKa CO jaBHUTe HabaBKU

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpumm agMuHUCTpaTUBHM pPabOTH OJf HAJJIE)KHOCT Ha
O/lleJIeHUeT0 W TU CJIeld W TIPUMEHYBA TMPOIMUCUTE Of
obJyiacTa Bo Koja paboTu, BKIYYYBajKU T U Mel'yHAPOTHUTE
nmoroBopu Ha kou Penybiuka MakefjoHuja UM mpucTanuia
WJIY TY paTUUKYBaIa;

- VuecTByBa BO OII€eHYBameTO HA aJMUHUCTPATUBHUTE
CIy>KOeHUIU BO CBOjaTa WHCTUTYILHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIAY>KOEHUIU BO IPYTUTE UHCTUTYIIUU
Y faBa CTPy4YHA TMOMOII, COBETU WM BPIIM MEHTOPCTBO HA
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] TOHUCKUTE HUBOA;

- Ce unpopMupa 3a nMotTpeduTe Of CIPOBEIyBakbe Ha HOBU
HabaBKuY;

- Komynurupa co bupoTto 3a jaBHM HabaBKU 3a TOJKYBake
Ha 3aKOHOT 3a jaBHU HAabaBKWY;

- Ja KoHTpoJMpa KOMIUJIETHOCTA Ha JIOKyMEHTalujata of
jaBHM HabaBKM Tipe]; [laBamke Ha OfJeJeHWeTo 3a
CMEeTKOBOJICTBEHO-(DMHAHCUCKU paboTu, OATOBOPEH e 3a
3aKOHUTO BOJeH-e Ha TocTamKkara 3a [oflelyBamke Ha
HoroBop 3a jaBHa HabaBKa, OJTOBOPEH € 3a CIPOBeyBaH-€e
Ha jaBHUTe HAOaBKU BO COTJIACHOCT CO TIJIAHOT 3a jaBHU
HabaBKUY;

- Ilomara mpu u3BpIIyBawm-e HA pPabOTUTe U 3a7jaYUTE O]
JIeJIOKPYTOT Ha jaBHUTE HAOABKU OJTHOCHO: U3TOTBYBAHKETO
Ha O/UIYKM 3a ToTpeba Ofi CIpOBelyBake HA jaBHUTE
HabaBKU, U3rOTBYBawmeTO Ha TeHpaepckaTa JOKyMeHTaIlvja
BO BPCKa €O jaBHUTe HAbaBKW, U3TOTBYBaH-e€ Ha /loroBOp 3a
jaBHa HabBKa, objaByBame HA MPETXOJIHU WHIAUKATUBHU
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M3BECTYBama, OTJIacu 3a JlofiesiyBame Ha [loroBop 3a jaBHa
HabaBKa, ClIpoBelyBaH-€ Ha MOCTaNKa Ha jaBHO OTBapame Ha
MOHY/IUTe, W3TOTBYBake Ha Tabeja €O TMOAATOIM 3a
eJIeMeHTUTe KOU Ce YATAaT Ha OTBapambeTo, eBULeHTEeH JIUCT
Ha  DpPUCYTHUTE  TPeTCTaBHULIM  Ha  OTBapamerto,
CIIPOBeJlyBambeTO Ha MPOLEeCOT Ha eBalyalllja HA TIOHYAUTE,
M3TOTBYBal-€ Ha 3allMCHULU Ofi OTBApameTO Ha MOHYAUTe,
W3TOTBYBaWk-eTO Ha MU3jaBU 3a CygUp Ha UHTepecH,
W3TOTBYBalk-€ Ha M3BelliTad OJf COpoBeJeHaTa IOCTamkKa,
U3rOTBYBalke€ Ha OIJyKM 3a u300p Ha HAjIOBOJIEH
MOHYyBay, U3rOTBYBame Ha WM3BeCcTyBama 3a u300p Ha
HAjIIOBOJIEH TOHYAYyBay, W3roTByBame Ha I[IOKaHa 3a
CKJIy4yyBal-€ Ha JloroBop 3a jaBHa HabaBKa, JOCTaByBakmbe Ha
IoroBopoT 3apaZii HEroBO TMpUjaByBame 3a IUIakame,
W3TOTBYBaH-e Ha M3BeCTyBama 3a CKJIYYEeHU AOTOBOPU U
HUBHO IoCTaByBame 10 buporo 3a JaBuu Habasku.

OproBapa mpef,

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKU IIPAIITAHA

Iv.2.2. ONOEJIEHUE 3A BVIIET 1 HABABKH

Pegnen 6poj 22
Iucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha paboTHO MeCTO

[Tomnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnaz copaboTHUK 3a MOJITOTOBKA HA TEHIEpPCKa
JOKyMEeHTauuja

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, EKOHOMCKY HayKU UJTU OpraHU3allMOHU
HayKU U yIIpaByBame (MEeHAlIMEHT)

Jpyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edekTUBHO UM KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTE 3a71laYu KOW MPUIOHECYBAaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTta Ha Ofifie/IeHUeTO.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum apgMuHucTpaTBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPMMeHyBa MPOMUCUTE Of
obJiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeFYHApOJHUTE
nmoroBopu Ha kKou Peny6iuka MakefoHvja UM MpUCTanuia
WJIY TY paTU(UKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KOeHUITH BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
U faBa CTPy4YHA TOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIY 0] MOHUCKUTE HUBOA.
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Ce undopMmupa 3a moTpedbuTe 07 CIPOBEAYyBaH-€ Ha HOBU
HabaBKWY;

- Komynuiupa co bupoTo 3a jaBHM HabaBKU 3a TOJKYBaHe
Ha 3aKOHOT 3a jaBHM HaAbaBKW, BpIIM TpeJlaBame Ha
IOKYMeHTallijaTa of] jaBHM HabaBKU Ha OAfeJeHHEeTO 3a
CMEeTKOBO/ICTBEHO-(DUHAHCUCKY paboTy;

- YuecTByBa BO BOjieHe Ha TMOCTAMKaTa 3a /IojieJlyBame Ha
HoroBop 3a jaBHa HabaBKa;

- U3BpiiyBa paboTu u 3ajayu of AeJOKPYroT HA jaBHUTE
HabaBKU OJHOCHO: M3rOTBYBAH-€TO HA OJJIYKU 3a MoTpebda
0]l CTIpOBeJIyBal-€ Ha jaBHUTEe HAOABKU, U3rOTBYBAHETO Ha
TenpepckaTa goKyMeHTaIMja BO BPCKa CO jaBHUTe HabaBKHY,
U3roTByBaH-e Ha [loroBop 3a jaBHa HabBKa, 0OjaByBame Ha
MPeTXOJHU WHJWKATUBHU UW3BECTYyBaH-a, OrJlack 3a
nofenyBamwe Ha JloroBop 3a jaBHa HabaBKa, CIIPOBEAYBaH-€
Ha MoCTarnKa Ha jaBHO OTBapaH-e€ Ha OHYUTEe, U3TOTBYBaH-€
Ha Tabeja CO MOJATOIM 3a eJIeMEHTHTEe KOU Ce YMTaaT Ha
OTBapPaETO, eBUJIEHTEH  JINCT HA  TPUCYTHUTE
MPEeTCTABHUIIM HA OTBApamkeTO, CIPOBEeAYyBAHkeTO Ha
MpoIlecOT Ha eBaslyallija Ha TIOHYJUTE, U3TOTBYBakme Ha
3aMMCHUIIA O OTBApPAH-ETO HAa TIOHYAUTE, U3TOTBYBAHKETO
HA Wu3jaBM 3a CyAUp HaA WHTEpPecw, U3TOTBYBaH-€ Ha
U3BeIITau O] CIPOBe/leHaTa IOCTAIKa, W3rOTBYBamke Ha
OJITYKY 3a U300p Ha HAjIIOBOJIEH MOHY/[YBAu, U3TOTBYBaHE
Ha W3BeCTYyBaw-a 3a u300p Ha HAjIOBOJIEH TOHYZAYBay,
M3rOTBYBaH-6 Ha TMOKaHa 3a CKJy4yyBaw-e Ha JloroBop 3a
jaBHa HabaBKa, locTaByBaH-€¢ Ha [loroBOpOT 3apaji HETOBO
MpUjaByBame 3a MIakawke, U3rOTBYBamhe Ha U3BeCTyBama 3a
CKJIYYeHHU [IOrOBOPM W HUBHO JocTaByBame a0 DBJH u mp.
paborty;

- VuecTByBa BO BplIeHe Ha KOHTpPOJa Ha TOYHOCTA U
MCIPABHOCTA HA TapaHIMUTEe W 32 HUBHO BpaKkaHe, BPIIU
MpPOBEpKa Ha TOYHOCTA HA (haKTypUTe U UCIPATHUIUTE TIO
CUTe OCHOBH COTJIACHO CIPOBeJIeHaTa jaBHa HabaBKa.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.2. CEKTOP 3A ®MHAHCHUCKU ITPAIITAHA

Iv.2.2. ONOEJIEHUE 3A BVIIET 1 HABABKH

Pegnen 6poj 23
Iucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Tomnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Momnaz copaboTHMK 3a OylieTCcKa KOHTPOJa

bpoj Ha u3BpIMTEIN

01

Bun Ha obpa3oBaHue

ExoHOMCKM HayKu MJIM OpraHU3allMOHU HAaYKU U
yrpaByBawe (MeHalIMeHT)
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Jpyru nocebHu ycioBu

PaboTHu 11e/111 1 00BPCKU

EdukacHo, eheKTUBHO ¥ KBaJIMTETHO U3BpIIyBamkbe Ha
paboTHUTe 33/1auM KOU MPUIO0HECYBAAT 33 OCTBAPYBaH-€ Ha
mporpamara 3a paboTa Ha ofejieHHeTO Of obOjacTa Ha
¢duHaHCHUUTE

PaboTHM 3a/1auu U OATOBOPHOCTH

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIEKHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPUMMeHyBa MPOMUCUTE Of
o6JiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKU I'M U MeFYHAPOTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Peny6iuka MakefoHvja UM mpUCTanuia
WJIY TY paTUUKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWke€TO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYLHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
U faBa CTPy4YHA TOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] TOHUCKUTE HUBOA;

- [lomara Bo ofipefieHM CTPYYHO-OTIEPATUBHU PabOTH;

- HemocpegHo wu3roTByBa MaTepujasii U AOKYMEHTU BO
Bpcka co paborara Ha OJJeJIEHWeTO CO HACOKU Off
PaKOBOAUTEJIOT;

- UsBpmyBame Ha paboTu KOU ce OJlHECyBaaT Ha
MaTepujaHO U (UHAHCUCKO  KHUTOBOJICTBO u
CMETKOBOJICTBEHO PaboTeH€;

- Bpiu KHMOKeH>e Ha KHUTOBO/ICTBEHA JIOKYMEHTAIH]ja;

- Pabotu BO WU3roTByBake W CIPOBeAyBamke Ha
KOMTIIEH3AIU U U 1[€CUU;

- I'm cnepgu mpomnucute opf obracta Ha MaTepujaJiHO U
(pMHAHCHCKO KHUTOBOJICTBO U CMETKOBOJCTBEHO paboTerme
Y ICTUTE T'Y CIIPOBEJTyBa BO PaOOTEHETO.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

1V.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PAGOTEILE

1V.3. CEKTOP 3A OIIEPATUBHO PABOTEIGE

Pepen 6poj 24
Iucpa VIIP 01 01 B02 000
Huso b2

3Bame Ha paboTHO MeCTO

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBojiuTes1 HA CEKTOP 3a ONepaTUBHO paboTemne

bpoj Ha u3BpuIMTE N

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, ExoHOMcKku Hayku, unvu OpraHu3aliioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEHALIMEHT)

Jpyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, eheKTUBHO 1 KBAJIUTETHO PAKOBOJEH:€, TaBaH€
COBETH, HACOKM WM TIOMOII TpPU PAKOBOAEHETO CO
AreH1ujaTta u CeKTOpoOT, 3a Mpaliamara Koy ce MoBpP3aHu €O
yIpaByBambeTO U ONepPaTUBHOTO paboTeHe
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PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PaxkoBosmu co cekTopoT mITO orndaka OpraHU3Mpame,
HacoYyyBam€e M KOOpPJAWHMpaH-e Ha paboTaTa Ha CEKTOPOT,
BpIIU HEMOCPeIHA KOHTPOJIA U HAJI30p HA U3BPIYBAH-ETO Ha
paboTuTe, TM pacrnopegyBa paboTuTe U 3ajauynTe Ha
PaKOBOAMTENIUTE HA OfjfieJIeHUja BO CEKTOPOT, 1aBa CTPYYHA
MOMOIIl, COBETH, BpPIIM MEHTOPCTBO HA OCTAaHATUTE
aIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIA BO CEKTOPOT U Ce TPYXKHU 3a
CTPYYHO YCOBpIIyBake U paboTHAaTa [JUCHIMITIMHA HA
BpabOTEeHUTE BO CEKTOPOT;

- Bpmu oneHyBarme Ha pPaKOBOJHUA aJMUHUCTPATHBHU
Cy>KOEeHUIY 0]1 HEMOCPEeTHO MOHUCKO HUBO, a 1Mo roTpeba u
IPYr¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIM KOU ce BpaboTeHU
BO CEKTOpOT W y4YyeCcTBYBa BO OIleHyBamke Ha
aJIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIIM BO CBojaTa U Ol Jpyra
WHCTUTYLIN]A;

- Bpmu moproToBka Ha TmpejJor-yiaH 3a pabora Ha
CEeKTOPOT, TO/IrTOTBYBA W3BeIITaW 3a HANpeloKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha Mporpamara 3a paboTa, MOATOTOBKA Ha
nmpefjio3d 3a TOJUTUKU 10 HA4yeJHU TMpamama off
HAQ/IJIE)KHOCT Ha CEeKTOpPOT, TOJTOTOBKA HAa MUCIEHA U
aHaJIM3M 3a Mpallama MOBP3aHU CO OJpefieHU MOJUTUKU U
OCTBapyBame Ha mporpaMmarta 3a pabota Ha AreHIujaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- MoproTByBa Tpea03M U WHUIUjaTUBU 3a pelllaBame Ha
OAeJIHU Mpalllakha U npobjieMu ofi ob6jiacTa Ha paboTemeTo
Ha CEKTOPOT;

- CopaboTyBa co [pyruTe pakOBOJAHU AJIMWUHUCTPATHBHU
cny>xkbeHuIn o  AreHupjatTa M CO  PAKOBOJHU
QIMUHUCTPATUBHU CJIY>KOEHUIIM HA COOJIBETHO HUBO O]
JPYTU OPTaHM 3a Mpalliarba o IeJIOKPYT Ha CeKTOPOT;

— M3TOTBYBA MUCJIEHA U aHAJIM3U 34 Mpaliakha MoBP3aHU CO
oJipeJleHM TIOJINTUKYU U CO OCTBapyBame Ha mporpamara 3a
paboTa Ha OpraHot, Kou 0apaar OfJIYKU O] HajBICOKO HUBO
Ha OpPraHoT;

— mpejjlara  WHUI[WjAaTUBUA 3a pellaBame Ha OfJeHU
npaniama u mpo6yieMu of IeJIOKPYT Ha CEKTOPOT;

- OgproBopeH e 3a opraHM3upam-e HA aKTUBHOCTHUTE
MOBpP3aHU CO YIPABYBAaWmETO CO OI3EeMEHUOT UMOT (BPIIU
aKTWBHO CJlefielbe UM KOHTPOJIa Ha CIpOBe[yBame Ha
aKTUBHOCTHUTE BO BPCKA CO OPTaHU3Mpale Ha TPAHCIOPT Ha
0/I3¢MEHMOT HWMOT, 4YyBame, CKJIJJUpamke U HEeroBo
eBUJIEHTUPAbe, YIPaByBalke CO CKJIAAMINTA W TUIAlOBH,
CTIPOBe/lyBam-e€ Ha TPOlleHKa U TocTarnka 3a mnpogakba Ha
0/I3eMEHMOT WMMOT, OTCTalyBame Ha O3eMEeHUOT WMOT,
OpraHU3UpParbe Ha aKTUBHOCTUTE MOBP3aHU CO HUINTEHE Ha
0/I3eMEHMOT UMOT W KaKO U CIpOBelyBamke Ha [Pyru
AKTUBHOCTU BO VIIPABYBAaH-€TO COTJACHO 3aKOHOT 3a
yrpaByBamke €O KOH(PUCKYBAaH WMOT, MMOTHA KOPUCT WU
0JiI3eMEeHM TTPeIMeTH BO KPUBUYHA U MPEKPIIIOYHA IMOCTAIKA;
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-YyecTBYBa mpu M3roTByBame Ha ['OAWITHMOT M3BEITaj 3a
pabotarta Ha Arennujata u CTpaTeruckuoT TJjiaH 3a paboTa
BO KOOPAWHAIM]ja CO APYTUTE CEKTOPU BO AreHIujara.

OproBapa mpef,

HupexTtop Ha AreHiujaTa

Iv.3.1. OOAEJIEHUE 3A IIPE3EMAILE U EBUJEHIIAJA HA OA3EMEH UMOT

1V.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEILE

1vV.3.1. ONJEJIEHUE 3A I[IPEEMAILE 1 EBUJEHITIVUJA HA OJ3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 25
Iucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUE

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBoauTes Ha ofiiesieHUe 3a ITpe3eMam-e U eBUIeHIIja
Ha Ofi3eMeH UMOT

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, EkoHOMcKu Hayku, unvu OpraHu3alioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEeHAlIMEHT)

Jpyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, eheKTUBHO U KBaJIUTETHO PAaKOBO/IEHE, aBaH€e
COBETH, HACOKW WJIM TIOMOII TIPU PAKOBOJAEHE CO
O/171eJIEHNEeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjiesieHUETO MTO Ompaka OpraHU3UpPaALE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpegHa KOHTPOJiA Y HAf30p Ha W3BPHIYBAHKETO HA
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajadyuTe, gaBa
CTPY4YHa TOMOIII, COBETH, BPIIA MEHTOPCTBO HAa OCTAaHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHUILIM BO OffieJIeHUeTo U Cce
TPYOKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTIIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO OfIfIeIEHUETO;

- Bpmu olleHyBame Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
cay)kb6eHUIIM, a Mo ToTpeba W JPyrv aJMUHUCTPATUBHU
Cy)KOEHUIIU BO OJfIeJIEHMETO U YYEeCTBYBA BO OI[€HYBaHhe
Ha aJ[]MUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIU BO CBOjaTa U Off Ipyra
WHCTUTYLIN]Q;

- Bpmu mofroroBka Ha Tpesior-jaH 3a pabora Ha
OjlleJIeHUeTO, TOJITOTBYBAa WM3BEIITAaW 33 HAMpPeJoKOT BO
CTIPOBeZIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoAT0TOBKA Ha
mpefjio3dn 3a TOJUTUKKM [0 HAueJHW TMpamiama  off
HAJIJIEXKHOCT HA OJijleJIeHUEeTO, TIOJIFOTOBKA HA MUCIEHA U
aHaJIM3U 3a Mpallakha MOBP3aHU CO OJIpelieHU MOJMTUKU U
OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a pabota Ha AreHIMjaTa Kou
Oapaat OJJTYKU O HajBUCOKO HUBO;
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- /laBa mpejjio3u U MHUIIMjAaTUBU 3a peliaBarbe Ha OffIe THU
mpaimama ¥ npobseMu of objiacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JpYrUTe PAKOBOJHU
QJIMUHUCTPATUBHU CayKOeHUIM of AreHiujaTa 4 CO
PaKOBOZHU AIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIM HA COOJIBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

Ce rpwkd 3a KOOpAWHAIIMjAa U CIOpPOBeyBame Ha
aKTUBHOCTUTE 3a UyBame, CKJajupam-e Ha O/I3eMeHUOT
MMOT ¥ HETOBO €BUIEHTHPAHe, YIIPaByBakhe CO CKIAUIITA
Y TIJIAllOBU HA AreHI[MjaTa KaKo U CIIPOBeyBam-e Ha JIpyru
AKTUBHOCTU BO VMPABYBAKETO CO O/I3eMEHUOT UMOT
COTJIaCHO 3aKOHOT 3a yIpaByBaH-e€ CO KOH(PUCKYBAH UMOT,
MMOTHA KOPUCT W OJ3eMeHM TMpeaMeTH BO KPUBUYHA U
MPEeKPIIOYHA MOCTAIKA;

- Ce TprykM 3a CrIpoBe/lyBarbe Ha MporpamuTe 3a pabora u
pelllaBame Ha MpobyieMKuTe BO PaOOTEHETO BO O/e/IeHHEeTO,
y4eCcTBYBA BO M3rOTBYBAaHe U HEMOCPEHO U3TOTBYBA AKTH
0]l IeJIOKPYTOT Ha OfiieJIeHUEeTO;

- YuecTByBa NP U3roTBYBame Ha ['OOUITHMOT U3BeEITaj 3a
paborara Ha AreHiujaTa U CTpaTerucKUOT TJ1aH 3a paboTa
Ha AreHiujaTa.

OproBapa mpef,

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

1v.3.1. OO AEJIEHUME 3A IIPE3EMAILE M EBUJEHIIAJA HA OA3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 26
Iucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Tomnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnag copaboTHUK 3a CIIPOBEYBaH-€ Ha MOCTAMKa 3a
npe3eMame Ha Ofi3eMeH UMOT

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, ExoHoMcku Hayku unu OpraHu3alioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEeHalIMEHT)

I pyru nmocebHu ycioBu

PaborHu jenm

EdukacHo, edekTUBHO UM KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTE 3a7laYu KOW MPUIOHECYBaaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTta Ha OfifieJIeHUeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPMMeHyBa MPOMUCUTE Of
o6JiacTa Bo Koja paboTH, BKJIy4yBajKu I'M U MeFYHApOJTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Penyb6iuka MakefioHVja UM mpUCTanuia
WJIY TY paTUUKYBaIa;
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- YyecTByBa BO OLEHYBakeTO Ha aJMUHUCTPATUBHUTE

CITy>KOeHULIN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha

aAMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO zpyrure

WHCTUTYLUU;

- KOOpAWMHMpaA M [Joropapa JeTajJu 3a HAUMHOT Ha

rpe3eMame Ha OJ3eMeHUTe NpeiMeT! U HUBHO CKJIaJupame

BO CcKJ1agoT/ miaanoT Ha AreHItrjaTa Bo TeToBo;

- yueCTBYBa M moMara NpU eBUJeHLUja Ha NpPUEeMOT Ha

CTOKAaTa CO 3alUCHUK,;

- y4eCcTByBa IpY U3TOTBYBAaH-€TO Ha TOJUIIHUTE TIJIAaHOBU 3a
pabora;

- yuecTByBa BO TIOMMCHU KOMHUCUM KOU TU opmupa
HupexTtopoT Ha AreHIMjaTa BO BpCKa CO OJ3€MEHUOT
HAMOT.

OproBapa mpef,

PaxoBoguTen Ha ofifieieHue

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

1vV.3.1. ONJEJIEHUE 3A I[IPEEMAILE 1 EBUJEHIIVUJA HA OJ3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 27
Iucpa VIIP 01 01 [01 000
Huso I

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

CamocToeH pedyepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CaMocToeH pedepeHT 3a eBU/JIeHIIUja Ha 0J13eMeH UMOT

bpoj Ha u3BpIMTEIN

01

Bup Ha oOpasoBaHue

Bu1io o6pa3oBaHue, CpeJHO FTMMHA3KCKO 00pa3oBaHUe WIN
CpeIHO CTPYYHO 0Opa3oBaHUe (EKOHOMCKH, MAaIIMHCKY UJTU
eJIeKTPO CMmeD)

Jpyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKTHUBHO, KBaJMTETHO MOIAp)KyBakhe Ha
CIIPOBEIyBalheTo Ha paboTUTe O AeJOKPYyr Ha paboTrara Ha
O/171eJIEHUEeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
CITy>KOeHUILIN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIVU;

- VuecTByBa BO W3BpIIYBakeTO HA aJMUHUCTPATUBHO-
TeXHUYKM PpabOTU O [eJIOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha
OJlleIeHUETO;

- Bpmu  eBupeHnMja Ha TIpe3eMeHHTE TMPUBPEMEHO U
KOHEYHO O7I3eMeHU TTPesIMeTH U UMOT;
- BpIIIM MTOCTOjaH HAJI30p U KOHTPOJIa HAa UCTUTE;
- y4ecTByBa MPU U3TOTBYBAH-ETO HA TOJIUIITHUTE TIJIAHOBU 3a

pabora;
- yYeCcTByBa BO TIOMMCHU KOMWCUM KOU TM (opMupa
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HupextopoT Ha AreHuMjaTa BO BpCKa CO OJ3€MEHUOT
HMMOT;
- OgroBopeH e 3a UCMPAaBHOCTA, TOYHOCTA U 3aKOHUTOCTA Ha
n3paboTeHuTe MOKYMEHTH, CIUCA U [JPYrd JOMUCUA BO
JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme W 3a WMCTOTO TBPAU CO
HUBHO MOTMUINYBake T.e.napapupame BO 3aBUCHOCT O TOA
JlaJiv TW U3paboTuI Uau KOHTPOJIUPAJT.

Oprosapa mpef,

PaxoBoguTten Ha offieieHue

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

1vV.3.1. ONAEJIEHUE 3A I[IPE3EMAILE 1 EBUJEHIIVUJA HA OJ3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 28
ludpa VIIP 01 01 [04 000
Huso r4
3Bame Ha pabOTHO MeCTO [Momnag pedpepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Momnag pedhepeHT 3a eBUJIEHITUja HA 0J13eMEH UMOT

bpoj Ha u3BpuIMTEIM

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

Bu1io o6pa3oBaHue, CpeJHO FTMMHA3KCKO 00pa30BaHUe WIN
CpeiHO CTPYYHO 0Opa3oBaHUe (EKOHOMCKH, MAaIIMHCKY UJTU
eJIeKTPO CMmeD)

Jpyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKTHBHO, KBaJMTETHO MOAAp)KyBaihe Ha
CIIPOBEIyBalheTO Ha paboTUTe O AeJOKPYyr Ha paboTrara Ha
O/171eJIEHUEeTO

PaboTHM 3ajauy U 06BpCKU

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE

CITy>KOeHULIN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KO0eHUITH BO apyrure

UHCTUTYLIVU;

- VuecTByBa BO W3BpIIYBAkeTO HA aJMUHUCTPATUBHO-

TeXHUYKM pabOTU O [eJIOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha

OJl/leIEHUETO;

- Bpiiu eBupieHIIMja HA TIPUBpPEMEHO U KOHEUHO 0/13eMeHU

npeMeTy U MMOT TI0 TPUMEHU TIPecyqu W pelivHuja of

CYJIOBUTE U IPYTUTE HAJJIE)KHU OPTaHU;

- Bpuiu eBupieHI[Mja HA OfI3eMEeHNUTE MPEIMETHU 38 HUIIITEH€

- BpIIIM MTOCTOjaH HA30P ¥ KOHTPOJIA HA UCTUTE,;

- [Ipepnara v yuecTByBa MpU U3TOTBYBAKETO HA TIJIAHOBU 3a
paboTa BO BpcKa €O eJIOKPYTOT HAa HETOBOTO PaboTemE,;

- yuYecTByBa BO TIOMMCHU KOMWUCUM KOU TU opmupa
IupexTopoT HA AreHIIMjaTa;

- OATOBOpEH e 32 UCMPAaBHOCTA, TOUHOCTA U 3aKOHUTOCTA HA

n3paboTeHUuTe MOKYMEHTH, CINHUCA U [JPYrd JOMWUCUA BO

JIeJIOKPYTOT Ha CBOETO paboTeme W 3a WMCTOTO TBPAU CO

HUBHO MOTMUINYBake T.e.napapupame BO 3aBUCHOCT O TOA

JlaJiv TW U3paboTuI MU KOHTPOJIUpPAJT.
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Oprosapa mpef,

PaxoBoguTten Ha offieieHue

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

1v.3.1. OO AEJIEHUE 3A ITPE3EMAILE MU EBUJEHIIAJA HA OA3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 29

udpa VIIP 04 02 A02 001
Hugo A2

3Bame Ha pabOTHO MeCTO Uysap [loptup Il
Ha3uB Ha paboTHO MecTo Yysap

bpoj Ha u3BpuIuTEe M 08

Bup Ha oOpa3oBaHue

CpeiHO TUMHA3MCKO 00pa30BaHKe UK CPEJTHO CTPYYHO
obpa3oBaHue (EKOHOMCKY, MAIIMHCKY UJIK €JIEKTPO CMep)

I pyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKTMBHO M KBaJIMTETHO H3BPIIyBame Ha
paboTHUTEe 3amauM KOM Cce OfHecyBaaT Ha Oe30egHOCTa U
OfIp>KyBambe Ha 00jeKThTe/ COICTBEHOCT Ha AreHiiujaTa

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpmm KoHTpoJa U ja BOAU IIeJIOKYITHATA eBUEHIIMja 3a

BJle3 Y U3Jie3 Ha JIMlla ¥ CTOKUTE BO MaraljiHoT;

- Bopu eBupeHIUja 3a CUTHUOT WHBEHTAP W TMOTPOIIHUOT

MaTpujaa BO MaraljuHoT;

- Ce rpwku 3a 6e3bemHoCcTa U OMP)KYBameTO Ha

CKJIaJUPaHUOT OA3eMeHU UMOT U MaraljiHOT BO UCIIpaBHa

cocTojba;

- Bpmwm mnpumo-tipelaBameé Ha O/I3€EMEHUOT WMOT BO

CKJIaZIOT/MarauHoOT Ha ATeHIIrjaTa co 3alMCHUK;

- Cce TPUOKU 3a Npe3eMeHuTe MpegMeTU U CTBapy KOU MY Ce
JIOBEpEeHU Ha YYBaH-€;

- BpIIM [IOCTOjaH Ha30p U KOHTPOJIa HA UCTUTE;

- y4eCcTByBa BO KOMUCUUTE 3a MOTUC;

- JlocraByBa pe/loBHM TMCMEHM U3BeIITau 3a cOCTojoaTa Ha

CKJIaJUPaHUOT OJI3eMEeH UMOT U MaralMHoT;

- Ce rpwKkM 3a O[Ip)KyBame HA [JBOPHOTO MeCTO Ha

MaraiuHoOT.

OproBapa mpef,

PaxoBoguTen Ha ofifieieHue

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

1v.3.1. OO JEJIEHME 3A IIPE3EMAILE M EBUJEHIIAJA HA OA3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 30
Ilucpa VIIP 04 02 A03 001
Huso A3
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3Bame Ha paboTHO MeCTO

Yysap I[loptup IlI

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

Yysap

bpoj Ha u3BpuIuTem

22

Bup Ha oOpasoBaHue

OCHOBHO 00pa30BaHUe

Jpyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, epeKTUBHO ¥ KBaJIMTETHO U3BpIIyBamkbe Ha
paboTHUTe 3amaud KOM Cce OfHecyBaaT Ha Oe30egHOCTa U
OJIp)KyBame Ha 06jeKTuTe/ COTICTBEHOCT Ha ATreHIujaTa

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpmu KoHTpoJia U ja BOAM 1IeJIOKyITHATA eBUfieHIIrja 3a

BJle3 1 U3Jie3 Ha JIMlla ¥ CTOKUTE BO MaraljuHoT;

- Bopu eBupeHIUja 3a CUTHUOT WHBEHTAP W TMOTPOIIHUOT

MaTpujaa BO MaraljuHoT;

- Ce rpwxku 3a 6e30egHocTa U OJIP)KYBAKETO Ha

CKJIaJUPaHUOT OA3eMeHU UMOT UM MaraljiHOT BO UCIIpaBHA

cocTojba;

- Bpmwm mnpumo-tipeiaBame Ha O/I3€EMEHUOT WMOT BO

CKJIaZIOT/MaraiuHoOT Ha ATeHIIrjaTa co 3alUCHUK;

- Cce TPUOKU 3a Npe3eMeHuTe MpeJMeTU U CTBapy KOU MY Cce
JIOBEpEeHU Ha YYBaH-€;

- BpIIM [IOCTOjaH Ha30p U KOHTPOJIa HA UCTUTE;

- y4eCcTByBa BO KOMUCHUUTE 3a MOTMUC;

- JlocraByBa pe/loBHM TMCMEHM U3BeITau 3a cOCTojoaTa Ha

CKJIAaJUPaHUOT OJI3eMEeH UMOT U MaralMHoT;

- Ce rpwxuM 3a O[p)KyBame HA [JBOPHOTO MeCTO Ha

MarayuHoOT.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUE

Iv.3.2. OO JEJIEHUE 3A IIPOTAJKBA U VIIPABYBAILE CO O[I3EMEH UMOT

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

Iv.3.2. ONOJEJIEHUE 3A TTIPOJAJXBA Y VIIPABYBAILE CO OZI3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 31
Ilucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PakoBouTen Ha offiesieHre 3a TPOZaXkba 1 yrpaByBamkbe Co
0J/13eM€eH UMOT

bpoj Ha u3BpIMTEIN

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, ExoHoMcku Hayku uiu OpraHu3aliioHu
HayKU U yIIpaByBame (MeHalIMEHT)

Jpyru nmocebHu ycioBu
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PaboTHu 1111

EdukacHo, eheKTUBHO U KBaJIUTETHO PAaKOBO/IEHE, aBaH€e
COBETH, HACOKW WJIM TIOMOII TIPU PAKOBOJAEHE CO
O/11eJIEHNEeTO

PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjeneHueTo mMTO omipaka OpraHU3UpPALE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpegHa KOHTPOJiA Y HAf30p Ha WM3BPHIYBAKETO HAa
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajadyuTe, gaBa
CTPY4YHa TOMOIII, COBETH, BPIIKA MEHTOPCTBO HAa OCTAaHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIM BO OffieJIeHUeTo U Cce
TPYOKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTIIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO O/I/IeIEHUETO;

- Bpmu olleHyBame Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
cay)kb6eHUIM, a Mo moTpeba W JPyrv aJMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEHUIIU BO OJJIeJIeHMETO U YYEeCTBYBA BO OI[€HYBakhe
Ha aJ[]MUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIM BO CBOjaTa U Off Ipyra
WHCTUTYLIN]Q;

- Bpmu mofroroBka Ha Tpesior-aH 3a pabora Ha
Oj/lleJIeHUeTO, TOJITOTBYBA WM3BEIITAaW 33 HAMpPeAoKOT BO
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoATOTOBKA Ha
mpefjio3d 3a TOJUTUKKM 10 HAueJHW TMpaimiama  off
HA/IJIEXKHOCT Ha OJijleJIeHUEeTO, TIOJIFOTOBKA HA MUCIEHA U
aHaJIM3U 3a Mpaliakha MOBP3aHU CO OJIpelieHU MOJMTUKU U
OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a pabota Ha AreHIjaTa Kou
OGapaaT OJUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- /laBa mipejyio3u U MHULIMjAaTUBY 33 pellaBarke Ha OfIfIe THU
mpaiama ¥ IpobseMu of objlacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JPYrUTe PAKOBOJHU
aJIMUHUCTPATUBHU CyKOeHUIM of AreHiujaTa 4 CO
PaKOBOJHU AIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIM HA COOJBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

-Ce rpwku 3a KOOpAWHAILIMja U CIpPOBeJyBaH-€ Ha
AKTUBHOCTUTE 3a YyIpaByBambe CO OJ3eMEHMOT WMOT U
HEroBO OTCTaNyBaH-e, YIpaByBamke CO CKJIAJUINTA U
MJAlloBU Ha ATreHIWjaTa, CIIpoBefiyBambe Ha Mpoja)kba Ha
0/I3¢MEHMOT WUMOT KaKo W CIPOBeJyBame Ha [Ipyru
AKTUBHOCTU BO VIPABYBAKETO CO O/I3eMEHUOT UMOT
COTJIaCHO 3aKOHOT;

- Ce Tproku 3a cripoBe/lyBare Ha MporpamuTe 3a pabora u
pelliaBame Ha IIpobJieMuTe BO paboTeHeTo BO O/ AeIeHUETO;
- yU4eCTBYBA BO U3rOTBYBae U HEMOCPEHO U3TrOTBYBA aKTU
0]l IeJIOKPYTOT Ha OfifieJIeHUETO.

OproBapa mpef,

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP
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IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

Iv.3.2. ONOJEJEHUE 3A TTIPOJAJKBA U VIIPABYBAILE CO OZI3BEMEH UMOT

Pegnen 6poj 32

Ilucpa VIIP 01 01 BO1 000
Huso B1

3Bambe Ha paboTHO MeCTO CoBeTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CoBeTHUK 3a yIIpaByBamhe U CIIPOBeIyBaH-€ Ha II0CTarkKa 3a
npogakba Ha oJi13eMeH UMOT

bpoj Ha u3BpuIMTEIN

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, ExoHoMcku Hayku unu OpraHu3alioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEHALIMEHT)

Jpyru nocebHu ycioBu

PaborHu jenm

EdukacHo, edeKTUBHO, KBaJIUTETHO W3BPIIYBaH-€ Ha
paboTHUTe 3a/1a4uu KOW MPUJIOHECYBAAT 32 OCTBAPYBamke Ha
nmporpamaTta 3a pabora Ha AreHIMjaTa M 3ajauyuTe O
NIeJIOKPYTOT Ha OJ1/IeJIEHUETO.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum apgMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIEKHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPUMMeHyBa MPOMUCUTE Of
obJiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeFYHApOJTHUTE
nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM mpUCTanuia
WJIW TY paTUUKYBaIa;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaHke€TO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KOeHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU
U faBa CTPy4YHA TOMOII, COBETH W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] IOHUCKUTE HUBOA;

- U3TOTBYBA UH(OpPMAIIWY, aHAJIU3U U JIPYTU MaTepujau 3a
COCTOjOUTE BO BPCKa CO 0J]3€MEHUOT UMOT;

- HemocpegHo wu3roTByBa MaTepujajii U AOKYMEHTU BO
BpCKa CO peaju3aldjaTa Ha TJIAHOT Ha OJJeIEHUETO U
nporpaMuTe 3a paboTa Ha AreHIujaTa, U3rOTBYBA MpeIo3u
M aKTU BO BpCKa CO WU3BpPIIyBawm-eTo Ha paboraTa BO
OJlIeIeHUETO;

- Ce rpwxku 3a e(eKTUBHO CIpPOBeJyBam-e Ha paboTuTe
MOBP3aHU CO YIIPABYBAKETO CO OJI3eMEHUOT UMOT;

-T0 KOOPAMHUPA TIO/IFOTBYBAKETO Ha IlejiaTa MocTanka 3a
npojia>k6a Ha o7i3eMeH UMOT;

- y4eCTBYBa BO CIIPOBEIYBaH-€TO HA MOCTAIKATa 33
npojia)k6a Ha UMOT CO jaBHA JIUIUTAIIN]a;

- Tpe3eMa aKTHUBHOCTM TIO YyINarcTBAa Y HAA30p Ha
pakoBoauTenor Ha OpfijieleHUETO INTO Ce OJIHECYBaaT Ha
MOCTarKara 3a CIIpoBe/lyBate Ha MpolleHKa Ha 0/13eMEeHUOT
VMOT;

- AKTUBHO YyueCTBYBa BO W3rOTBYBaw-€ U3BeIITaj 3a
peasm3alija Ha Tporpamara  ofi  JIeJIOKPYroT Ha
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OfiieJIeHUEeTO, X 3ae[IHO CO PAKOBOJAUTEJIOT Ha O e/IeHUeTO
y4ecTBYBa BO M3rOTBYBaikbe Ha IMEePHOAWYHM M3BEINTaud U
aHaM3M.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

Iv.3.2. ONOJEJIEHUE 3A TIPOJAJXBA Y VIIPABYBAILE CO OZI3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 33
Ilucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bambe Ha pabOTHO MeCTO

[Tomnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnag copaboTHUK 3a oNepaTUBHA MOAAPIIKA U
KOOpAMHAIIMja Ha paboTaTa Ha jaBHUTE U3BPIIUTEIIN

bpoj Ha u3BpuTem

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHu Hayku, ExoHoMcku Hayku unu OpraHu3alioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEHALIMEHT)

I pyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edekTUBHO M KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTe 3a7layu KOW MPUIOHECYBaaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTa Ha OfifieJIeHUeTO

PaboTHM 3ajauy U 06BpCKU

- Bpum apgMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CJiefd W TIPMMeHyBa MPOMUCUTE Of
o6JiacTa Bo Koja paboTy;

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIVU;

- y4ecTBYBaA BO TOJIFOTOBKATa Ha pemieHuja, MHGOpPMAIUy,
aHaJM3u U JIPYTM MaTepujaji BO BpPCKA CO O/I3€MEHHOT
MMOT KaKo U 3a COCTOjouTe BO Bpcka paboTaTa Ha jaBHUTE
W3BPIITUTEIH;

- yUeCTBYBa BO MJIAHUPAKETO Ha cuTe (ha3u BO MOJrOTBKATa
Ha I]eJiaTa MOCTAaNKa 3a U3BPIIyBabe;

-moMara BO CIPOBeAyBameTo Ha TocTamkaTa Ha
W3BPIITYBAE;

- moMara TIpM KOOPAWHUPAH-€ U TO OpraHu3upa
MOCTANyBakeTO HA jaBHUTE U3BPIIUTENM IO TPETXOIHO
M3rOTBEHO pellieHre Ha JUPeKTOPOT Ha ATeHI1jaTa;

- 10 rotpeba 06e30eayBa acKCTeHLIMja Ha OIUIIH]a;

- BpIIM ycorjacyBawm-e Ha BpemMe, MeCTO, 4Yac Ha
U3BPITYBAH-ETO;

-BpIIM OTMEpaTUBHA TMOJJPIIKA MPU OCTBAPYBAHKmeTO Ha
aKTUBHOCTUTE  TIPOM3JIE3eHU  Of  [JIeJIOKPYroT  Ha
OnenieHUOTO BO BPCKa CO YIIPABYBakeTO U Mpogakbara co
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0/136ME@HUOT UMOT;

- y4ecTByBa MMPU U3rOTBYBAH-ETO HA TOJIUIITHUTE TJIAHOBU 3a
paboTa, KaKko ¥ yYecTBYBa BO MOMUCHUTE KOMUCUU KOU TU
dopmupa paupekTopoT Ha AreHlujaTa, BO BpCKa CO
0/136MEHHUOT UMOT.

Oprosapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATHUBHO PABOTEIGE

1v.3.2. ONOEJIEHUE 3A TIPOJAJKBA U VIIPABYBAILE CO OI3BEMEH UMOT

Pegnen 6poj 34
Ilucpa VIIP 01 01 [01 000
Huso In

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

CamocToeH pedpepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CaMocToeH peepeHT — jaBeH U3BPIIUTEN 33 ABUYKEH UMOT

bpoj Ha u3BpuIuTemM

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

Bumio obpa3oBaHue, CpeiHO THMHA3UCKO 0Opa30BaHue UTU
CpeiHO CTPYYHO 0Opa3oBaHUe (EKOHOMCKH, MAalIMHCKY UJTU
€JIeKTPO CMep)

I pyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKTHBHO, KBaJIUTETHO TOAJPKYBakm-e Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe oJ1 IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
O/171eJIEHUEeTO

PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- VYuecTByBa BO OIIEHYBAaWmETO HAa AJMUHUCTPATUBHUTE

Cy>KOeHUITH BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha

aAMUHUCTPATUBHUTE CIy>KOeHUITH BO apyrure

WHCTUTYLUU;

- ToCTamyBa MO TPeTXOJHO H3TOTBEHO pelleHue Of,
IUPEKTOPOT HA AreHIIujaTa;

-BpLIY NPUMO-TIpe[ilaBalke Ha OA3€MEeHUOT ABUYKEH UMOT CO

3aIUCHUK;

- HemocpejHO IO A0TOBapa BpeMeTo, MeCTOTO, 4YacoT Ha

M3BPLIYBAH-ETO;

- oAroBapa 3a HaBpeMeHO, 3aKOHUTO UM KBaJUTETHO
U3BpINTyBaH-€ Ha paboTUTE U 33/1aUUTE;

- y4ecTByBa MpPU U3TOTBYBawmeTO Ha TFOAUIIHUTE IJIAHOBU
3a paboTa;

- yuecTByBa BO TIOMMCHU KOMHUCUM KOU TU opMupa
IUPEeKTOPOT Ha AreHIWjaTa BO BpPCKa CO OJ3€MEHUOT
IBHAYKEH UMOT

OproBapa mpef,

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe
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IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

Iv.3.2. ONOJEJIEHUE 3A TTIPOJAJKBA Y VIIPABYBAILE CO OZI3EMEH UMOT

Pegnen 6poj 35
Ilucpa VIIP 01 01 [01 000
Huso I

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

CamocToeH pedpepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

CaMocToeH pedepeHT — jaBeH U3BPIIUTEN 32 HeJIBYYKEH
MMOT

bpoj Ha u3BpuuTemn

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

Burmio obpa3oBaHue, CpeiHO THMHA3UCKO 0Opa30BaHUe WU
CpeiHO CTPYYHO 0Opa3oBaHUe (EKOHOMCKH, MAaIIMHCKY UJTU
eJIeKTPO CMep)

I pyru nocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edeKTHBHO, KBaJUTETHO TOAJPKYBakme Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0J IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
O/171eJIEHUEeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE

Cy>KO0eHUITH BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure

UHCTUTYLIVU;

- mocTamyBa [0 TPETXOJHO W3TOTBEHO pelleHue of
IUPEKTOPOT HA AreHIIWjaTa;

- HemocpeJHO TO J0OTOBapa BpeMeTO, MEeCTOTO, 4acoT Ha

U3BPITYBAH-ETO;

- mo noTpeba obe3bemyBa acuCTeHIMja Ha [TOJIMLIja

- oAroBapa 3a HaBpeMeHO, 3aKOHWTO U KBaJUTETHO
U3BpINyBaH-€ Ha paboTUTE U 33/1aUUTE;

- y4ecTBYBA MpPU M3TOTBYBAHETO HAa TOAUITHUTE TJIAHOBU
3a paboTa;

- yUecTByBa BO TIOMMCHU KOMWUCUM KOU THU opMupa
MUPEKTOPOT Ha AreHIujaTa BO BpCKa CO OA3eMEHUOT
HeJIBUKEH UMOT.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

1v.3.3. OJJEJIEHUE 3A OIIIITU PABOTHA

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

1vV.3.3. OJJEJIEHME 3A OIIIITU PABOTHU

Pegnen 6poj 36
Ilucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4
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3Bame Ha paboTHO MeCTO

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PaxkoBoguTe Ha ofifieJieHHe 3a OIIITH paboTu

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpa3oBaHue

[TpaBHU Hayku, EkoHOoMcKku Hayku, unvu OpraHu3aliioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEHALIMEHT)

I pyru nocebHu ycioBu

PabotHu e

EdukacHo, eheKTUBHO U KBaJIUTETHO PAaKOBO/IEHE, aBaH€
COBETH, HACOKM WJIM TIOMOII TIPU PAKOBOJAEHE CO
O/iIeJIeHNeTO U U3BPIIyBake Ha OMIITUTEe paboTh

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjiesieHUETO MTO Omhaka OpraHU3UpPaALE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpeHa KOHTPOJIA Y HAf30p Ha WM3BPHIYBAKETO HA
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajadyuTe, gaBa
CTPY4YHA TOMOIII, COBETH, BPIIKA MEHTOPCTBO HAa OCTAaHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIM BO OffieJIeHUeTo U Cce
TPYKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTIIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO OfI/IeIEHUETO;

- Bpmu olleHyBamke Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEeHUIU O] HeTMOCPeHO TTIOHUCKO HUBO, a TIo ToTpeba u
IPYT¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIIM BO OJiIeIeHUETO U
y4ecTBYyBA BO OIleHYBake Ha  aAJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KOeHUIY BO CBOjaTa v OfT APyTa UHCTUTYIIH]A;

- Bpmu mofroroBka Ha Tpesior-aH 3a pabora Ha
OJlleJIeHUeTO, TOJITOTBYBA WM3BENITAW 33 HAMpPeAoKOT BO
CTIPOBeZIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoAT0TOBKA Ha
mpefjio3d 3a TOJUTUKM 10 HaueJHW TMpamiama  off
HA/IJIEXKHOCT Ha OJ1J1eJIEHUETO;

- Bpmu mofrotoBKa Ha MUCIEHa YW aHAJM3U 3a Tpallama
MOBpP3aHU CO OJipefleHM TIOJIUTUKM W OCTBAapyBaHw-e Ha
mporpamara 3a pabora Ha AreHijpjaTa Koy 6apaaT OAJIyKU
0]l HAjBUCOKO HUBO;

- /laBa mpejio3u U MHULIMjAaTUBY 32 pellaBarke Ha OfIfIe THU
mpaimiamka ¥ IpobseMu of objlacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JPYrUTe PAKOBOJHU
QJIMUHUCTPATUBHU CyKOeHUIM of AreHipjaTa 4 CO
PaKOBOZHU AIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIIM HA COOJBETHO
HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

- OpnroBopeH e 3a clefiele Ha UMIUJIEMeHTaljaTa Ha
3aKOHCKUTE U TIOZI3aKOHCKUTE aKTU BO PAbOTEH-ETO BO
OJlJIeIEHUETO;

-OJITOBOPEH € 3a [HEeBHO CcJiefielhe Ha U3MEeHHTe WU
JIOTIOJIHYBakaTa BO 3aKOHCKATA PeryyiaTuBa o] JeJIOKPYToT
Ha paboTemeTo Ha OJiIeJIEHUETO U 3a UCTOTO JTHEBHO THU
MHGOpPMUPA U3BPUIUTENIUTE BO OJI/I€JIEHUETO.
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OproBapa mpef,

PaxkoBojiuTen Ha CEKTOP

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

1vV.3.3. ONJEJIEHUE 3A OIIIITU PABOTHU

Pegnen 6poj 37
Ilucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Momnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnag copabOTHUK — ACUCTEHT Ha IUPEKTOP

bpoj Ha u3BpuTemn

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHu Hayku, ExoHoMcku Hayku uyv OpraHu3aliioHu
HayKU U yIIpaByBame (MEHALIMEHT)

Jpyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, edeKkTUBHO, KBaJUTETHO TMOJIP)KYyBame Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0J IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
OofiieleHNeTO KaKO YW OpraHuM3alivja U KOoopAuHaluja Ha
paboTaTa Ha KaHIeJlapujaTa Ha UPEKTOPOT

PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
Offe/NleHueT0 U I'M CJlefyd U TNpUMeHyBa MOPONUCUTE Of
obJiacTa Bo Koja paboTy;

- VYduecTByBa BO OILIEHYBAaWmETO HAa AJMUHUCTPATUBHUTE
cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aAMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
WHCTUTYLUU;

- I'm cnepy w mnpumenyBa mnpomucuTe ojfi objacta Ha
KaHIIeJIapuCKOTO paboTeme, OJTOBOPEH € 3a BpIleHme Ha
QIMUHUCTPATUBHU 33/lauy¥ O] IeJIOKPYroT Ha paboTara Ha
offeNIeHUeTo, 3a MpUeM U KOHTAKTHpawme CO CTPaHKHU 3a
rnoTpebuTe Ha AreHIIUjaTa;

- YnaryBa cTpaHKU Ha TIpUeM Kaj IUPEKTOPOT, OJITOBOPEH €
3a OpraHu3upame Ha paboTHU U JPYTU BUJIOBU COCTAHOIU
Ha AreHIujaTa;

- OproBopeH e 3a opraHM3WIMja Ha KOMYHHUKAaIMjaTa CO
CTpaHKH{, 3a BpIIelke Ha TMPOTOKOJApHUTe paboTu 3a
morpebure Ha AreHiujaTa, 3a oOpraHu3anMja Ha
KOMYHHUKalldjaTa Mely BpaboTeHuTe BO AreHiudjaTa Hu
CTPAHKUTE;

-mpubupa mnojaTold U UWHGOpPMALMU HEONXOJHU 3a
U3BPIITYBaH-€ Ha 0OBPCKUTE HA JUPEKTOPOT;

- IoMara BO CpeflyBambe U KOMIUIEeTHPaH-e Ha MaTepujainuTe
3a cemHuUMTe Ha Brajatra u 3a APyrU cefHULIM Ha KOU
MPUCYCTBYBA AUPEKTOPOT;

- omara BO BOJ€HeTO Ha MOTCeTHUK 3a 3aKa)KaHUTe
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COCTAHOIIM Ha Kou Tpeba Ja MPUCYCTBYBa AUPEKTOPOT U
roMara npu 3aKa)kKyBal-e COCTAHOLIUTE IITO T CBUKYBa U
OpraHu3upa AUPeKTOPOT;

- IoMara Ipu MprUMare U oApeiyBame Ha TOIITaTa MITO ja
MprUMa JIUPEKTOPOT, TIPU CpeflyBambe Ha MaTepujaiuTe IITo
Ce IoCcTaByBaaT Ha MOTINC U YBU], Kaj IUPEKTOPOT;

- BOAW €BHUJIeHIIMja 3a KOPUCTEHETO Ha CpejicTBaTta 3a
pernpes3eHTalja, Kako U OITOBOPEH € 3a eBUJIEHTUPAH-e Ha
TprMeHa U UCIpaTeHa [IOKYMeHTalja, TPeKY [IeJIOBHUTe
KHUTY HA HUBO Ha AreHiyjara.

OproBapa mpef,

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

1vV.3.3. ONJEJIEHUE 3A OIIIITU PABOTHU

Pegnen 6poj 38
Ilucpa VIIP 01 01 B04 000
Huso B4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

[Momnaz copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

[Tomnaz copaboTHUK 32 MH(OPMATUYKA MOAJIPIIKA

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

eJIEKTPOTeXHUKA, MH(POPMATHKA UM KOMITjyTepcKa
TeXHUKa U UH(OpMaTUKa

Jpyru nmocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edeKkTUBHO, KBaJUTETHO TOJIP)KYyBame Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0J1 IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
0JIleJIEHUEeTO BO BPCKa CO IOKYMEHTHpame Ha arInKaluu u
MH(pOpMaTHUUKa MOAAPIIKA

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha
OJlleJIeHUeT0 W TU CcJiefd W TIPMMeHYyBa MPOMUCUTE Of
o6Jiacta Bo Koja paboTy;

- VuecTByBa BO OlLIEHYBaWkeTO HA AaJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITN BO CBojaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KO0eHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIVU;

- y4ecTBYyBa BO W3rOTBYBAaH-e€TO HA TpPeJIOT pelleHuja 3a
dyHKIIMOHMpake Ha WHGOPMAIIMOHUOT CHCTEM, a C€ BO
HAcoOKa Ha CIpPOBEJyBAH-eTO HA 3aKOHWUTE W JPYyrUTe
rporicy ofi, [lelokpyrot Ha ATeHIujaTa;

—yYyecTBYBa BO IUIAHUpPAameTO HA  pa3BojoT  HaA
MHGOPMAIIMOHUOT CHUCTEM, Mpe)kata 3a TIpeHoCc Ha
MOJaToIH, ja CJielu HUBHATA peanu3aliija U ydecTByBa BO
KOOPAVMHUPAWeTO HA aKTUBHOCTUTE HA peanu3alidjata Ha
TMJIAHOBUTE;

—ja cimemgu, pa3paboTyBa U eBoJyudpa MpUMeHaTa HA HOBU
MHGOPMATUYKK TEXHOJIOTUY BO TO/IPAYjeTo Ha [1ejCTBYBahe
Ha MH(OPMAIMOHUOT CUCTEM U T IIPOy4YyBa IIOTpeOuTe 3a
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MO>XHOCTUTE 33 BOBeJlyBame Ha HOBU WH(OPMAaIMOHU
CepBucHy;

— I'Ml aHaJIM3Upa MoTpebuTe U mpejjiara MEPKU 3a pa3Boj Ha
MHGOPMAIIMOHUOT CUCTEM HA ATeHIIUjaTa;

— MU3rOTBYBA aHAJM3U, UH(OPMAIIUK U JPYTU TOKYMEHTHU 33
MOeIMHU aCTeKTU Ha UHPOPMAI[UOHUOT CUCTEM.

Oprosapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEILE

1vV.3.3. ONJEJIEHUE 3A OIIIITU PABOTHU

Pegnen 6poj 39

Ilucpa VIIP 01 01 04 000

Hugo ra

3Bame Ha paboTHO MeCTO [Momnag pedpepeHT

Ha3uB Ha paboTHO MecTo [Momnaz pedpepeHT - apxuBap
bpoj Ha u3BpuIuTem 01

Bup Ha oOpa3oBaHue

Bumio obpa3oBaHue, CpeiHO TMMHA3MCKO 0Opa30BaHue WU
CpefiHO CTPYYHO 0Opa3oBaHue (EKOHOMCKY UJTH TIPaBeH
cmep)

I pyru nocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edeKkTUBHO, KBaJUTETHO TOJIP)KYyBame Ha
CTIPOBeIyBaH-€TO Ha paboTUTe 0J IeJIOKPYT Ha paboTaTa Ha
OJlleJIEeHUEeTO, apXUBUPAbe EBUEHTUPAe U YyBame Ha
MMUITAaHUOT MaTepujas Ha ATeHIjaTa

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- VuecTByBa BO OIlLIEHYBaWH-€TO Ha aJMUHUCTPATUBHUTE
Cy>KO6eHUITH BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure
UHCTUTYLIVU;

- VuecTByBa BO W3BpIIYBAkETO HA aJMUHUCTPATUBHO-
TeXHUYKU paboTu off [AeJOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha
OJlIeIeHUETO;

- OproBopeH e 3a apXUBUPakbE, KOMIUIETUPAH-E U CPelyBaHe
Ha aKTUTe U TIpeIMeTUTe, OJ0Upame Ha IOKYMEeHTUPAHUOT
Marepujar, eBUJIEHTHUpake  Ha  JOKYMEHTUPAHUOT
MaTepujasi, MOMUITyBaH-€ Ha JOKYMEeHTUPAHUOT MaTepujat
Ha KOT0 MY U3MUHAJ POKOT 3a UyBamke, Ha HAUWH KaKo IITO e
ypefieHO BO 3aKOHOT 3a apXuBCKa Trpara, Ypenbarta 3a
YTBpAyBaH-6 Ha KPUTEPUYMHUTE 3a TOMIOJTM POKOBU Ha
KOpUCTEeHhe Ha apXuBCKaTa rpara, Ypesabara 3a moceOGHa
3alITUTAa HAa apXuMBCKaTa rpafa BO BoeHAa W BOHpeAHA
cocTojOa, YpenbaTa 3a KaHI[eJTapUCKO U apXUBCKO paboTerme
1 YIaTCTBOTO 32 HAYMHOT M TEXHUKATA Ha MOCTAMyBae CO
INOKYMEHTAapHUOT MaTepujaJl U apxuBcKaTa rpara BO
KaHIIeJJapUCKOTO U apXUBCKOTO PaboTeme;
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- OproBopeH e 3a WMIUJIEMEHTAallMja Ha 3aKOHCKUTE U
MO/I3aKOHCKUTE aKTU BO pab0TEH-eTO, 3a 3allITUTA, UyBakhe U
OJIp)KyBam-€ Ha IOKYMEHTHPAHUOT MaTepyrjasl BO U3BOPHA U
6e306esHa cocTojb6a M 32 HEj3MHO KOPUCTEHE BO COTACHOCT CO
3aKOH, 3a CIpPOBeJyBake MOCeOHM MEepKM 3a 3alTUTa Ha
JIOKYMEHTMPAaHMOT MarTepujajl BO CJlyyaj Ha BOEHA U
BOHpeZHA COCTOjb6a, 3a TIpUEeM U paclopefyBambe Ha
JIOKYMEHTUPAaHUOT MaTepujal,

- OproBopeH e 3a o0ene)xyBame U JaTHpame Ha
MOKYMEHTApHUOT MaTepujaJi M 3a BOJEHe Ha OCHOBHA
eBUZIeHIIMja 3a Hero, 3a 0be30efyBame U OfIp)KyBame Ha
IIPOCTOPOT M OIpeMaTa 3a 3alliTuTa U obe3begyBame Ha
MarepujasioT, 3a 6e30egHOCTA Ha IMeYATUTE U IITEeMOUIUTE
CO KOW e 337I0JDKeH W OjiroBapa 3a HUBHA HeOBJIaCTeHa
MPUMEHa;

- OgroBopeH e 3a 6e36eHOCTa 1 TajHOCTA HA JOKYMEHTUTE,
3@ UCMPABHOCTA, TOYHOCTA M 3aKOHUTOCTA HA U3paboTeHUTe
MOKYMEHTH, CIUCHA U JPYTU JIOMUCUA BO JAEJOKPYroT Ha
cBoeTo paboTeme W 3a UCTOTO TBPJAU CO HUBHO
MOTNUINYBaK-€e T.e.Mapacupame BO 3aBUCHOCT Off TOA Aaju
I U3paboTUJI, KOHTPOJIMPAJ UJIM € COrJlaceH CO HUBHATA
MCIIPABHOCT, 33 TeKOBHA KjacuduKalija U apXuBrUpame Ha
MaTepu;ja’sior;

-OnroBopeH e 3a eBUJIEHTUPaH-€ Ha MPUMEHA U MCIpaTeHa
MOKYMeHTalllja, TpeKy [IeJIOBHUTe KHUTU Ha HUBO Ha
AreHrujaTa, 3a HaBpeMEHO W CTPYYHO U3BpIIyBam-€ Ha
paboTHUTE 0OBPCKU M JOJXKHOCTH Ha pabOTHOTO MeCTO Ha
KOe IIITO e pacrpe/ieieH.

OproBapa mpef,

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUE

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

1V.3.3. ONJEJIEHUE 3A OIIIITU PABOTHU

Pegnen 6poj 40

Iucpa VIIP 04 03 A03 001
Huso A3

3Bame Ha paboTHO MeCTO Bosau Il

Ha3uB Ha paboTHO MecTo Bo3zau

bpoj Ha u3BpuIMTE N 01

Bup Ha oOpasoBaHue

CpeniHO rTUMHA3MCKO 0Opa30BaHKe UJTU CPETHO CTPYIHO
obpa3oBaHue (€JIEKTPO, MAIIMHCKU WU €EKOHOMCKH CMep)

Ipyru nocebHu ycioBu

Bo3zauka mo3Bosa b kaTeropuja

PabotHu 1jenm

M3BpuryBate Ha pabOTH UM 3a[jauu MOBP3aHU CO BO3ehe Ha
cy>k0eHU JUIIa, IUPEKTOPOT U BpaboTeHUTe BO AreHIipjaTa
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PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

-U3BpmyBa paboTu W 3afauu MOBpP3aHU CO BO3eme Ha
cay)kOeHU Ui, JAWPEKTOpOT W BpabOTeHUTe  BO
Arenuujara;

- OproBopeH e 3a UMCMpaBHOCTA Ha Bo3uJjlaTa 3a KOW €
3a[0JDKEeH, HUBHO  0OJlaTOBpEMEHO  CepBUCUpame U
perucTpupame COTJIacHO TIPOMUCHTE, 32 eKOHOMUYHA
ynoTpeba Ha BO3uJjaTa, 3a pefiloBHa KOHTPOJIA U eBHU IeHI1ja
3a MOTPOIIEHO TOPWBO, MAacjio, KaKo W 3a W3BPIIEHUTE
KOHTPOJIM UM 3aMeHU Ha [IeJIOBM HA BO3WJaTa 3a KOU e
3aJ10JKEH;

- OgroBopeH e 3a OJ]p)KYBAaKHETO HA XUTHEeHaTa Ha BO3uJaTa
3a KOM e 33/I0JDKEH, 3a 4yBamke Ha MMOTOT BO BO3WJIaTa 3a
KOU e 3a7I0JKEH;

- OproBopeH e 3a IjeflaTa ompeMa 3a UTHM CIY4YaeBU Ha
BO3UWJIaTa 3a KOW e 33/I0JDKEeH W TPOoBepyBa /lajiv UCTaTa e
MCIMpABHA, 3a MPOBEpPKAa Ha CUTe aBTOMOOWJICKWM BpaTU U
OpaBy Ha BO3WJIATA 3a KOU € 3a7I0JI’KeH;

- OgrosopeH e 3a mpeBo3, 0e30egHOCT M TajHOCT Ha
MpaTKUTe 3a KOU INTO € 33/I0JDKeH, 3a MapKupame Ha
BO3UJIOTO Ha 00eJIe)KaHUOT MPOCTOP 3a Taa HAMEHa;

- OfroBopeH e 3a KOpPUCTEH-e Ha CIIY>KOeHUTe BO3WJia BO
COTJIAaCHOCT €O cooOpakajHuTe TMpaBWja U IIPOMIHUCU
yTBpJeHH BO 3aKOHOT 3a 0e30eqHOCT Ha cooOpakajoT Ha
MaTUIITaTa.

OproBapa mpef,

PakoBoguTes Ha ofiie/ieHUe

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

1vV.3.3. ONJEJIEHUE 3A OIIIITU PABOTHU

Pegnen 6poj 41

Ilucpa VIIP 04 05 A03 004
Hugo A3

3Bame Ha pabOTHO MeCTO XurreHnyap/Ka
Ha3uB Ha paboTHO MecTo XurueHnuap/Ka
bpoj Ha u3BpuIuTemM 01

Bup Ha oOpasoBaHue

OcHOBHO 00pa30BaHue

I pyru nmocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

W3BpmyBatbe Ha paboTd ¥ 33/laud  TIOBP3aHU  CO
BpabOTEHUTe U CTPAHKUTE, KAKO U TEKOBHO OJIP)KyBake Ha
XWUTUEeHaTa Bo KyjHaTa Ha AreHuujaTa
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PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Ja ozpr>kyBa KyjHaTa ¥ KyjHCKUTE arlapaTu BO ATeHIIujaTa;

- Ja omprkyBa xurreHaTa BO KyjHATaTa;

- OgroBopeH e 3a MpaBUJIHO paKkyBawme CO amapatute U
MpuOOPOT BO KYjHATA,;

-T'o uyBa MHBEHTAPOT BO KyjHATA;

- Bogu cmerka 3a 3ajuxuTe BO KyjHAa M HaBpPeMEHO
nH(pOpMUpa 32 HUBHO Tpollewe U notpeba o HabaBKa Ha
UCTUTE,;

- loprorByBa W ru mociay)XyBa co Kade W THUjaoONU
BpabOTEHUTE U CTPAHKUTE.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe

IV.3. CEKTOP 3A OITEPATUBHO PABOTEIGE

IV.3.3. O JEJIEHWE 3A OITIIITH PABOTHU

Pegnen 6poj 42

Ilucpa VIIP 04 05 A03 001
Hugo A3

3Bame Ha pabOTHO MeCTO Kypup

Ha3uB Ha paboTHO MecTo Kypup

bpoj Ha u3BpuIuTemn 01

Bup Ha oOpasoBaHue

OCHOBHO 00pa30BaHUe

Jpyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, eheKTUBHO ¥ KBaJIMTETHO U3BpIIyBamke Ha
paboTHUTE 3a/laud KOW Ce OJIHeCyBaaT Ha JoCTaBa Ha
MaTepujanuTe Ha AreHIjaTa

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- ja mpe3eMa I1IeJIOKYITHATA MOMITA O MOIITEHCKUOT hax Ha
AreH1rjaTa # ja IIpezilaBa Bo apX1MBaTa;

— T' HOCU TIPaTKUTe Ha ATeHIIWjaTa IITO Ce 3a MCIpaKkame
T0 MOLITa;

— BpIIM pa3HecyBam-e Ha aKTu Ha AreHIjujaTa 0o OpraHUTe
Ha ympaBaTa, 6aHKUTe W APYTA OPraHd U OpPraHU3aluU BO
rpajor;

— BpLUY pa3HecyBame Ha MoLITaTa;

-BpILIM JOCTaBa Ha IMCMa U APYTU aKTU

OproBapa mpef,

PakoBomuTes Ha ofiie/ieHUe
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Vv.1. O4OEJIEHME 3A YIIPABYBAIGE CO YOBEYKHU PECYPCH

1. CamocTojHO O geeHne

Vv.1. OOEJIEHME 3A YIIPABYBAISGE CO YOBEYKHU PECYPCH

Pepen 6poj 43
Iucpa VIIP 01 01 504 000
Huso b4

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

PakoBoguTes Ha ofifie/ieHUe

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

PaxkoBoguTen Ha ofiesieHNe 3a YIIPaBYBambe CO UOBEUKU
pecypcu

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHU HayKU, OpraHN3aMOHY HAYKH U YIIPAaBYBambe
(MeHaAIMEeHT) MJIM HayKa 3a KHMYKeBHOCTA

I pyru nocebHu ycioBu

PabotHu 1jenm

EdukacHo, eheKTUBHO U KBaJIUTETHO PAaKOBO/IEHhE, TaBaH€
COBETH, HACOKU BO PAKOBOJIEHE CO O/I/IeIEHUETO.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- PakoBosiu co onjienieHUETO MTO Omihaka OpraHU3UpPALE,
HacoyyBawme U KOOpAWHUpawe Ha paboTara, BpIIU
HermocpegHa KOHTPOJiA Y HAf30p Ha WM3BPHIYBAKETO HA
paboTuTe, rM pacmopeayBa paboTuTe M 3ajadyuTe, gaBa
CTPYYHA TOMOIII, COBETH, BPIIKA MEHTOPCTBO HAa OCTAaHATUTE
QJIMUHUCTPATUBHU CIY)KOEHULIM BO OfieJIeHUeTo U Cce
TPYKU 33 CTPYYHO YCOBPIIyBamke U paboTHATA JUCIIUTUIMHA
Ha BpaboTeHUTe BO OfIfIeIEHUETO;

- Bpmu olleHyBamke Ha pPaKOBOJHU aAMUHUCTPATUBHU
Cy>KOEeHUIU OJT HeTMoCpeHO TTIOHUCKO HUBO, a TIo ToTpeba u
IPYT¥ aJMUHUCTPATUBHU CIY>KOEHUIIM BO OJiIeIeHUETO U
y4ecTBYyBA BO OIleHYBake Ha  aAJMUHUCTPATUBHUTE
CTy>KOeHUIY BO CBOjaTa v OfT APYTa UHCTUTYIIH]A;

- Bpmu mofroroBka Ha TpeJsior-aH 3a pabora Ha
OJlleJIeHUeTO, TOJITOTBYBA W3BENITAaW 33 HAMpPeAoKOT BO
CTIPOBeZIyBaH-€TO Ha MporpaMara 3a pabora, MoAT0TOBKA Ha
mpefjio3d 3a TOJUTUKKM [0 HAueJHW TMpamiama off
HAJIJIEXKHOCT HA OJijleJIeHUEeTO, TIOJIFOTOBKA HA MUCIEHA U
aHaJIM3U 3a Mpaliakha MOBP3aHU CO OJIpelieHU MOJUTUKU U
OCTBapyBame Ha MporpaMarta 3a pabota Ha AreHIjaTa Kou
OGapaat OUTYKU O HajBUCOKO HUBO;

- /laBa mipeyio3u U MHULIMjAaTUBY 32 peliaBarke Ha OfIfIe THU
mpaimiamka ¥ IpobseMu of objilacTa Ha paboTemeTo Ha
ofileleHNeT0 W copaboTyBa CO JpYrUTe PAKOBOJHU
QJIMUHUCTPATUBHU CiyKOeHUIM of AreHipjaTa 4 CO
PaKOBOJHU AJIMUHUCTPATUBHU CJTY>KOEHUIIM HA COOJBETHO
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HUBO Of APYTM OpTaHW, 3a TMpaliamka Of AeJOKPyr Ha
paboTaTa Ha OfiieJIeHUETO;

- Ce Tproku 3a cripoBeflyBare Ha MporpamuTe 3a pabora u
pelllaBame Ha MpobieMuTe BO PaOOTEHETO BO O/1e/IeHHUEeTO,
Y4eCcTBYBA BO M3rOTBYBaHe U HEMOCPEHO U3TOTBYBA aKTH
0]l IeJIOKPYTOT Ha OfifieJIeHUEeTO;

- I'v cnemu opneneHujaTa, OAp)KyBa PefioBHU COCTAHOIU U
00yKU €O PaKOBOJUTEUTE BO BpPCKA CO MeHAlupame Ha
paboTtaTta Ha opjeneHujaTa, JaBa CTPYYHA MOMOII TpU
OlleHYBaWe Ha [Ip)KaBHUTE CIY>KOeHUWIU, ATOBOPEH e 3a
opraHudsanyja ¥ KoopAuHaluja Ha paborara Ha
OJlleJIeHUETO, JTaBa HACOKU U ymaTcTBa 3a paboTa, ro cieau
U KOHTpojupa paboTemeTo Ha U3BPHIUTESIUTE  BO
0J1/leJIEHUEeTO, OZITOBOPEH € 33 OPraHU3UPake U HaCOUyBakhe
Ha paboTaTa Ha OjJeJeHUWeTO BO BpCKa CO JocCJie[HaTa
MpUMeHa Ha 3aKOHCKUTE MPOIMUCU U JIPYTUTE TO/I3aKOHCKU
aKTu of] 06J1acTa Ha pabOTHUTE OJTHOCH;

- Bpmiu HemocpegHa KOHTpOJia, HA/I30p U € OJTOBOPeH 3a
M3BPIIYyBamk-eTO Ha paboTUTe, paclopeAyBake Ha paboTuTe
Y 337]laYMTe HA U3BPIIUTESIUTE BO OJijIeIeHUETO, OJITOBOPEH
€ 3a BOJiele Ha AJMUHUCTPATHBHA IIOCTANKa 3a HOBU
BpaboTyBala IpeKy MOoJroTOBKa Ha (hOpPMaIHU OOMUCU [10
MuHUCTEPCTBOTO 3a (PMHAHCHMU, TOBP3aHU CO TIOCTAKaTa
3a BpaboTyBam-a, KAKO U 3a TOJIFOTOBKA HA aKTU MOBP3aHU
CO HOBU BpabOTyBama, BHATPEIIHO pacropefyBame U riaTa
U OPYIU MpaBa U 0OBPCKM Ha BPaOOTEHMTE, OJITOBOPEH € 3a
yIpaByBamke CO TePCOHAJHUTE Jochea Ha BpaboTeHUTe,
OJITOBOPEH € U BPIIU KOHTPOJIA HAa BOJEHeTO Ha MaTWUYHa
KHUTa Ha BpaboTeHUTe U KHUTA Ha MepCOHAJTHA eBUJIeHIH]a;
- OnroBOpeH e W BpPIIM KOHTPOJIA BpP3 CPeAyBameTo U
MIOJrOTBYBamkeTO Ha oOpaciiy 3a BpaboTyBambe, 3[JJpaBCTBEHO
OCUTYpYBame U Ipyru obpaciii 3a HaCTaHaTU MPOMEHU BO
CTaTycoT Ha BpabOTeHWTe, OJITOBOPEH € 3a MpUjaByBame U
ofjaByBalme Ha BpaboTeHuTe Bo AreHnujara 3a
BpaboTyBamw-e, (OHIOT 3a TMEH3WCKO, WHBAJIUICKO U
COIIMjaJTHO OCUTYpYyBame, OZITOBOPEH € 3a MOJIFOTOBKA Ha
Mpezjior - MPaBUJIHUIIM 33 CUCTeMaTh3allija Ha paboTHUTE
MecTa Bo AreHIMjaTa U MOATOTBYBA MPeJIor - MPaBMTHUIN
3a BHaATpeIllHa opraHu3aiyja Ha AreHiijaTa, OJroBOPeH e 3a
MOATOTOBKA Ha TPEeJJIOT - TPAaBUJIHUIM 3a paboTeH pen U
OUCLIMIUJINHA, TIPeIJIor - KOJIeKC 3a eTUYKM CTaHJapiu,
Mpejjior — MPaBWIHUIM 32 MpecMeTyBamke W KCIUIaTa Ha
MJIATU U UCTUTE TW [OCTABYBaA 710 OAfIeJIEHUETO 3a MPaBHU
paboTu, OJIrOBOpEH € 3a BPIIEH-e€ Ha OlleHKAa Ha MoTpeduTe
3a 00yKU U Tpefijiara HaCOKH 3a JI0YCOBPITYBAHE;

- OfiroBopeH e 3a TOJrOTOBKA HAa MpeJJior TmporpaMma 3a
CTPYYHO YCOBpIIyBawe€ Ha BpaboTeHUTe BO ATreHIUjaTa,
OJITOBOPEH € 3a TOJroTBKAa HA Tpeijor - WHTEepPHU
Mpolelypy 3a yIpaByBame co paboTHa mnepdopmMaHca,
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OUCIUTIIMHA, JIofleJlyBal-eé Ha MapuyHM Harpagu W Ipyru
paboTu ofi wuHTepec 3a TpaBaTa U OOBPCKUTE HA
BpabOTeHUTe, OJITOBOPEH € 3a pa3BUBame U TpejJjararmbe
MepKM 3a yHampe[yBake Ha [JUCIUIJIMHATA Ha
BpaboTeHUTe, HAAMUHYBamke Ha ciabocTuTe 6e3 IMpUMeHa
Ha J[UCHUIJIMHCKU MEpPKW, peayuupame Ha OpojoT u
MOJDKUHUTE Ha OTCYCTBA, OATOBOPEH € 3a BpIIeH-e Ha
mpecMeTKa W TMOJrOTOBKA HA TOAWIIHA OMOpPU 3a
BpabOTEeHKTe, COTJIaCHO 3aKOHOT U IO HairjieflyBa HUBHOTO
KOpHUCTeHe 3a CeKoj BpaboTeH co mpuMame Ha Oapame 3a
KOPUCTeHhe Ha ToJUIIeH 0JJMOp;

- OnroBopeH e 3a BofieH-e eBUJIeHIIUja 32 KOPUCTEHEeTO Ha
TOAUIIIHUTE OJMOPHU U eBHU[eHIMja Ha OosefyBamaTa Ha
BpabOTeHWTe U WHCTaTa HaBpPeMEeHO ja [OoCTaByBa [0
CexTopoT 3a hMHAHCKUCKHU TTpaTiamba.

OproBapa mpef,

HupexTopoT

1.CaMocCTOjHO ofifieieHNe

Vv.1. OOEJIEHME 3A YIIPABYBAISGE CO YOBEYKHU PECYPCH

Pegnen 6poj 44

udpa VIIP 01 01 BO1 000

Hugo B1

3Bame Ha paboTHO MeCTO CoBeTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo CoBeTHUK 3a BpaboTyBaH€ 1 MOOUITHOCT
bpoj Ha u3BpuIUTE N 01

Bup Ha oOpasoBaHue

[TpaBHU HayKu, HayKa 3a KHUYKEBHOCTA WJIU
Opra’Hv3alOHU HayKU U YIIPaByBamhe (MEHALIMEHT)

I pyru nocebHu ycioBu

PaborHu jenm

EdukacHo, edekTHBHO, KBaJUTETHO U3BpIIyBame Ha
paboTHUTE 33laUM KOU MIPUI0OHECYBAaT 3a OCTBApyBakbe Ha
nmporpamaTta 3a paboTta Ha AreHuujaTa U 3aZaudTe Of
JIeJIOKPYTOT Ha OJiJIeJIEeHMEeTO BO BPCKA CO YIIPABYBAHETO CO
YOBEYKUTE PECYPCH.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpumm agMuHUCTpaTUBHM pabOTU O HAJJIEKHOCT Ha
OffeNleHUeT0 W T Cjlefu W TpAMeHyBa MpPONUCUTE OF,
oGJiacta Bo Koja paboTy;

- Y4yecTByBa BO OII€eHYBaH-€TO Ha AJMUHUCTPATUBHUTE
CIy>KOeHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYILHAjA u Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIU BO IPYTUTE UHCTUTYIIUU
MW JlaBa CTPy4YHa MOMOLI, COBETM W BPIIM MEHTOPCTBO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIU O] TOHUCKUTE HUBOA;

- Vi3BpmyBa cTpy4yHO omepaTUBHU pabOTU BO OJifIeIEHUETO,
HerocpeJHO U3rOTByBa MaTepujaii U OKYMEHTH BO BpPCKa
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Co peanu3alyjaTa Ha TJIAHOT HA OJileIeHUETO U

nmporpaMuTe 3a paboTa Ha AreHIUjaTa;

- BpuM (pyHKI[MOHAJIHA aHaIu3a Ha pabOTHUTE MeCTa;

- BpIIM MpOBepKa Ha HAIPT OMUCUTE HA pabOTHUTE MecTa U
T TOZITOTBYBA HALIPT aKTUTE 3a BHATpPEIIHA OpraHu3aIuja
U cCTeMaTHu3alluja Ha paboTHUTE MeCTa;

- TU CJIEIV U Ce TPUOKU 3a TIPaBWJIHA NMTPUMeHa Ha 3aKOHUTe
Y TIO/I3aKOHCKUTE aKTH 07 06J1acTa Ha YOBEUKUTE pecypcu
KOU Ce OfHecyBaaT Ha ceJieKi[djaTta, BpabOTyBaHm-e€TO U
MOOMJTHOCTA BO pyKaBHATa CIyKOa;

- ce TPWXKU U TI0 OBJIACTYBakbe, TM BpPIIU cUTe paboTu u
MOATOTBYBA CHUTE BUOBU HA aKTU U JOKYMEHTU KOU Ce
OJIHECYBaaT Ha CeJIeKTUPAmeTO W BpabOTYBaH-€TO Ha
aIMUHUCTPATUBHUTE CIY>KOEHUIU TTPEKY jaBeH U UHTEepeH
orjiac, CrorofioM 3a mpe3eMame Ha AJMUHUCTPATUBEH
Ccy>KOeHUK Ofi efleH BO APYT OPTaH U ja cjefu HUBHATa
peanu3aiiyja, y4eCcTByBa BO MPOI[eCUTE HA BOBEJYBAH-E BO
paboTa mpeKy JaBame Ha CTPYYHU COBETH U BPIIM PaboTU
BO BpCKA CO TIPeCTAaHOKOT Ha BpabOTyBameTO Ha
aIMUHUCTPATUBHU CITY>KOEHUIH;

- TIOAITOTBYBA OJITOBOPU HA »Kaji0u BO CJIy4aj Ha MOJIHECEHU
’Kazibu BO BpCKa €O U3BpIIeH u360p mpu MmocTankara 3a
ceneknja u BpaboTyBawe HA AJMUHUCTPATUBEH
CIy>KOeHUK;

- OCTBapyBa KOMYHUKaluja co MUHUCTEPCTBOTO 3a
¢uvHancuu u  AreHnmjaTa 32 aIMMHUCTPATUBHU
cay>KOeHMIIM 3a paboTU IMOBP3aHU CO BpabOTYBaHmETO U
MOOMJIHOCTA BO [ip>KaBHATa CJIy»K0a;

- CIIpoOBeAyBa ,M3JIe3HO" MHTEPBjy CO BpabOTEHUTE KOU IO
HamymITaaT OPraHOT TIO0 HUBHO Oapawe 3apajau
yTBpAyBalke HA TMPUYMHATE 33 MPECTAaHOK Ha
BpabOTyBalm-eTO M BpIIM aHAJIUTUYKa 00paboTKa Ha
I00MeHUTe OAATOBOPU.

OproBapa mpef,

PakoBoguTes Ha ofiie/ieHUe

1.CaMoOCTOjHO ofifiesieHHe

Vv.1. OOEJIEHME 3A YIIPABYBAISGE CO YOBEYKHU PECYPCH

Pegnen 6poj 45
Ilucpa VIIP 01 01 BO2 000
Huso B2

3Bame Ha pabOTHO MeCTO

Bum copaboTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

Bumn copaboTHUK 3a YIIpaByBaH-€ CO YOBEUKU PECYPCU

bpoj Ha u3BpuIMTEIN

01

Bun Ha obpa3oBaHue

[TpaBHU HayKu, HayKa 3a KHUYKEBHOCTA WJIU
OpraHU3alMOHU HAYKU U YIIpaByBawe (MEeHalIMEeHT)
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Jpyru nocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edekTuBHO, KBaJUTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTE 33/1auM KOU MPUI0HECYBaaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpamaTta 3a pabota Ha AreHuMjaTa U 3aJaudTe Of
ZIeJIOKPYTOT Ha OfifieJIeHUeTO BO BPCKA CO YIPABYBAHETO CO
YOBEYKUTE PECYPCH.

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- Bpum agMuHucTpaTMBHU pabOTH Of HAJJIE)KHOCT Ha

Offe/IeHUeT0 W I'M CJlefd W TNpUMeHyBa MPONUCUTE Of

obJiacTa Bo Koja paboTH, BKJIY4yBajKu I'M U MeFYHApOJTHUTE

nmoroBopu Ha kKou Penybiuka MakefoHvja UM MpUCTaNuIa

WJIY TY paTU(UKYBaIa;

- VYuecTByBa BO OILIEHYBAaKmETO HAa AJMUHUCTPATUBHUTE

Cy>KO6eHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYLHAjA u Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE CTY)KOEHUITU BO APYTUTE UHCTUTYIUU

M JlaBa CTPy4YHA IOMOII, COBETU U BPIIM MEHTOPCTBO Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE CITY>KOEHUIIU O] TOHUCKUTE HUBOA;

- HemocpegHo u3roTByBa MaTepujaiu U [OKYMEHTH BO

Bpcka co paborara Ha OfJeJIEHWeTO CO HACOKU O

PaKOBOJUTEJOT;

- y4eCTBYBa BO NOATOTOBKAaTa Ha CTpaTeruu U MOJUTUKU 3a
MoTpebUTe Ha OpraHu3alijaTa Ha HAUMUH MITO YOBEYKUTE
pecypcu ce uleHTU(UKYBaaT U pa3BUBAaT BO HACOKA HA
MOCTUTHYBaW-€ Ha CTpaTellKUTe LieJii U Ce TPKU 3a
pa3BUBame Ha aCOLIUjaTUBHOCT TMOMely JUYHUTE [jeJId Ha
NMoeJVHELOT U LieJIuTe Ha OpraHu3auujata MpeKy HUBHO
BKJIyuyBalke BO Kpeupawme Ha MOJUTUKUTE Ha
OpraHu3alujara;

- Ce TPpMXKUA 3a NPOMOBUpame Ha KyJTypa Ha OTBOpeHa
KOMYHMKAI[Mja U TPAHCMAPEHTHOCT BO paboTemeTo,
MOTTUKHYBAKHETO Ha TUMCKO paboTeme M y4ecTBYBa BO
pa3BUBambeTO Ha BeLITUHU 3a MperoBapame,
KOMYHUKAIIUCKU TEeXHUKU BO O00JlacTM HA pU3UK U
yIpaByBame cO KOH(JIUKT HAa UHTEPECU U OJIP)KYBakbe Ha
COLMjaJIH aKTUBHOCTU.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofifie/ieHUe

1.CaMocCTOjHO ofifieieHHe

Vv.1. OOEJIEHUE 3A YIIPABYBAKE CO YOBEYKHU PECYPCH

Pegnen 6poj 46

udpa VIIP 01 01 BO3 000
Huso B3

3Bame Ha pabOTHO MeCTO copaboOTHUK

Ha3uB Ha paboTHO MecTo

copabOTHUK 3a YIIpaByBame CO YOBEYKU PECypCU

bpoj Ha u3BpuIuTem

01

Bup Ha obOpa3oBaHue

[TpaBHU HAyKu, HayKa 32 KHUYKEBHOCTA WJIN
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OpraHM3anOHU HayKU U yIIPaByBamhe (MEHALIMEHT)

I pyru nocebHu ycioBu

PaboTHu 1111

EdukacHo, edekTUBHO M KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTE 3a7laYu KOW MPUIOHECYBaaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTta Ha OfifieJIeHUeTO

PaboTHM 3ajauu U 06BpCKU

- [lomara nmpu U3roTByBame rOAMIIHA MporpaMa 3a 00yka Ha
IpP)KaBHUTE CHYKOEHUIU TIOJT HAJ30p U CO YMaTCTBA O]
pPakOBOAUTEJIOT, Y4YecTByBa BO  CIpOBeAyBamke  Ha
yTBpAeHuTe oOyku 3a BpaboTeHuTe BO AreHIujara
COTJIACHO TOAMIIHATA Mporpama 3a oOyKH, ce TPUIXKU 3a
MepcoHaHaTa eBUeHIIija Ha BpabOTeHUTE;

-y4ecTByBa BO M3rOTBYBalke Ha TMpaBUJIHUIMA 3@
cucTeMaTH3alldja M oOpradud3anuWja Ha  AreHIiujara,
y4ecTBYBA BO M3rOTBYBal-e€ TIJIAHOBU 32 KOPUCTEHE Ha
TOJIUIITHU OZIMOPWY;

- Bogu eBgeHiiyja 3a orcycTBaTa Ha BpabOTeHUTE I10 OMJIO
KOj OCHOB, O/ITOBOPEH € 3a MOJATOI[MTe BO MEepPCOHATHUTE
Jocrea Ha BpabOTeHMTe, Ofi acleKT Ha y4eCcTBO Ha OOYKH,
mpucTan [0 TOAATOIW, TU a)Kypupa TMoJaTolUuTe BO
Jocueara €O JAOKYMEHTU (JOTOBOPHU, pellleHWja, TMOTBP/Y,
O/UIYKU U JpPYTM) CO KOM Ce peryjvpaar TmpaBaTa u
00BpCKUTe Ha BpabOTeHUTe BO TEKOT Ha paOOTHUOT OFHOC;

- VyecTByBa BO MOATOTOBKA U CIPOBEyBamke HA OOYKU
COOJIBETHM Ha paboTHUTe MecTa Ha BpabOTEeHHTe BO
Arenuujara;

-y4ecTBYBA BO BOJIeHe eBUJIEHIIMja 33 KOPUCTEH-EeTO Ha
TOJUIITHUTE OJMOPU Ha BpabOTEHUTE U UCTATA HABPEMEHO ja
nmoctasyBa 710 CeKTopoT 3a (PMHAHCHUCKY Mpallamba;

- JlaBa Hacoku Ha BpaboTeHWTe 3a mMOHoOpyBame Ha
OMUCHUTE HA PAaOOTHUTE MECTa, YYECTBYBA BO MOJITOTOBKA U
UMIUJIEMEHTallkja Ha BENITUHUTE CTEKHATU Off MoceTa Ha
reHepuYKky U ChernujaJu3upaHd oOyKW, ydYecTBYBa BO
MOZITOTOBKA HA MPeJJIoT - MPAaBUJIHUK 32 CUCTeMaTu3aliuja u
nmpefjior - MPaBUJHUK 3a BHATpPeIHA OpraHu3aluja Ha
AreH1jaTra 1 ucTUTe 1 JocTtaByBa g0 CeKTOpOoT 3a MpaBHU
pabory;

- YuecTByBa BO MOJIrOTOBKA HA MPEJJIOT - MPABUJIHUIIA 3a
paboTeH pep ¥ JUCLIUITIMHA, TTPEJIOT HA KOZEKC 33 eTUUKU
CTaH/IAP/IM, U UCTUTE TU IocTaByBa 70 CeKTOpOT 3a MpaBHU
paborty;

- Ja cmemu wMmniueMeHTanyjaTa Ha 3aKOHCKUTE U
MO/I3aKOHCKUTE aKTH, U3MEHA U JIOTIOJTHYBaH-e BO 3aKOHCKA
peryyiaTuBa o o6jacTa Ha pabOTHUTE OTHOCU U YOBEUKUTE

pecypcu.

OproBapa mpef,

PakoBopuTes Ha ofiie/ieHUe
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1.CaMocTOjHO ofifieieHHe

Vv.1. OOEJIEHUE 3A YIIPABYBAIE CO YOBEYKHU PECYPCH

Pegnen 6poj 47

udpa VIIP 01 01 T03 000

Hugo I'3

3Bame Ha pabOTHO MeCTO Pecepent

Ha3uB Ha paboTHO MecTo PecepeHT 3a mepcoHasHa eBUIEHIWjaA
bpoj Ha u3BpuIuTem 01

Bup Ha oOpasoBaHue

Bumio obpa3oBaHue, CpeiHO THMHA3UCKO 0Opa30BaHue WU
CpefiHO CTPYYHO 0Opa3oBaHue (EKOHOMCKY UJTH TIPaBeH
cmep)

Jpyru nocebHu ycioBu

PaborHu 1jenm

EdukacHo, edekTUBHO UM KBaJMTETHO W3BpIIyBake Ha
paboTHUTE 3a71laYu KOW MPUIOHECYBAaT 3a OCTBApyBaH-€ Ha
nporpaMara 3a paboTa Ha OfifieJIleHUeTO

PaboTHM 3ajaun U 06BpCKU

- VuecTByBa BO OIlLIeHYBaWkeTO HA aJMUHUCTPATUBHUTE

Cy>KOeHUITN BO CBOjaTa WHCTUTYIHAjA u Ha

aIMUHUCTPATUBHUTE Cy>KOeHUITH BO apyrure

UHCTUTYLIVU;

- VuecTByBa BO W3BpIIYBAkeTO HA aJMUHUCTPATUBHO-

TeXHUYKU paboTu off [AeJOKPYyroT Ha paboTemeTo Ha

OJlleIEHUETO;

- T'0 BOAM KAJJPOBCKOTO U MEPCOHATTHOTO PAbOTEH€;

- BOJA €BUJIEHI[Mja HA CUTEe BUJIOBU aKTU 3a BPpaOOTEHUTe
KOU ce YyBaaT BO pabOTHUTe JocHeja M ce TPUXKU 3a
0e30eHO uyBakhe Ha pabOTHUTE AocHeja 3a BpaboTeHUTe
BO OPTaHoOT;

- M3BpIIyBa IIpUjaByBam-e M OfjaByBame Ha BpaboTeHUTe
Bo AreHiyjaTa 3a BpaboryBame (M1/M2 o6paciiu), Bpuiu
@KypUpawme Ha CIUCOKOT (TabejapeH Tiperjie[y) Ha
BpaboTeHUTE BO OPraHOT Ha JAp)KaBHATa Caykba u
MOZITOTBYBA MOTBP/IA BO BPCKA CO CIY>KOEHUUKUOT OJTHOC
Ha BpaOOTeHUTE,;

-BOJIM eBUJIEHIIWja 3a U3pPeYeHUTe MepKU Ha JIp)KaBHUTE
CAy)KOeHWITM 33  JAUCIUIUIMHCKA W MarepujajiHa
OJITOBOPHOCT U TY €BUJIEHTHPA;

- moAroTByBa u o00paboTyBa IOJaTOLIM BO BpCKa CO
YOBEUKHUTE pecypcu U o0paboTyBa JOKyMeHTaldja Koja
CAY)KM KaKo OCHOBAa 3a wu3paboTKa HA aHaIu3u U
uHpopMaIMyM, a ce OfHecyBaaT Ha MOATOTBUTETHU
paboT BO BpCKa CO VIPABYBAaH-ETO CO YOBEYKUTE
pecypcu;

- Ja cregu wuMIUIeMeHTalMjaTa HA  3aKOHCKUTE U
MO/I3aKOHCKUTE AaKTW, W3MeHa U [IOTIOJIHYBamke BO
3aKOHCKa peryJjiaTuBa ojf 06j1acTa Ha pabOTHUTE OJHOCH U
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YOBEYKUTE PECYPCH.

Oprosapa mpep PakoBoguTes Ha ofifiesieHe

VI.IIPEOJTHY 1A 3ABPIIHU OJIPEIBIN

YeH 13
OBoj I[IpaBuTHUK MO>Ke Jla ce U3MEHM U JIOTIOJIHM Ha HAauMH U IocTamnka Kako 1
MPU HETOBOTO JIOHECYBame.

Unen 14

Co BieryBaweTO BO cuja Ha oBoOj [IpaBunHuUK mpectaHyBa ga Baku [IpaBUsHUKOT 3a
cucTteMaTu3aldja Ha paboTHUTe MecTa BO ATeHI[yjaTa 3a yIIpaByBambe CO 0/]3eMeH UMOT
co 6poj 01-2734/2 op 06.12.2011 roguHa, [IpaBUITHUKOT 3a M3MeHA U JIOTIOJIHYBamke Ha
[TpaBUIHUKOT 3a cUcTeMaTU3allMja HA pab0THUTe MecTa BO ATeHII1jaTa 3a YIIPaBYBabe
€O oJ13eMeH UMOT co 6poj: 01-2734/5 ox 29.12.2010, 6p.01-176/1 ox 25.01.2011, 6p.01-176/4
ox 07.02.2011, 6p. 01-176/7 om 02.03.2011, 6p. 176/10 oxm 15.04.2011, 6p.01-176/13 on
19.07.2011, Op. 01-176/16 om 20.10.2011, 6p. 01-176/19 om 27.12.2011, 6p.01-2828/1 ox
17.07.2013, 01-2828/4 op 27.12.2013 u 01-264/1 o 29.01.2015 rop,

Unen 15
OBoj IlpaBunHUK BjeryBa BO CWJla CO [e€HOT Ha JJOHeCyBameTo, a Ke ce
NpUMeHyBa II0 AoOueHaTa COIJIAaCHOCT oJi MUHHCTepPCTBOTO 3a WHQOPMATUYKO
OMIITECTBO U aJIMUHUCTPAIIHja.

bp.01- 4470/2 HupekTop
ox 07.10.2015 roguHa Bashkim Ameti
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